คำอธิบายการกรอกข้อมูล 1 แผ่น 1 โครงการ 1 แผนที่
1. ชื่อโครงการ
ให้ระบุทั้งชื่อภาษาไทยและชื่อภาษาอังกฤษ โดยชื่อของโครงการควรประกอบไปด้วยคำสำคัญ (Key Words) ที่สื่อและสะท้อนถึงเป้าหมายของโครงการ เช่น ก่อสร้างทำนบดินหัวงานอ่างเก็บน้ำห้วยแถลง ก่อสร้างระบบส่งน้ำอ่างเก็บน้ำห้วยแถลง เป็นต้น 
2. เหตุผลความจำเป็นและวัตถุประสงค์ของโครงการ
2.1 เหตุผลความจำเป็น
เนื้อหาสาระสำคัญของเหตุผลความจำเป็น ต้องครอบคลุมประเด็นคำถามต่างๆ ดังนี้
· อะไรคือต้นเหตุของปัญหา/ความต้องการ  เช่น  บุคคล/กลุ่มบุคคล/องค์กรใด  และ/หรือเกิดจากเหตุการณ์ใด  เป็นต้น
· สภาพปัจจุบันของปัญหา/ความต้องการเป็นอย่างไร (ระดับความรุนแรงของปัญหา เป็นต้น)
· แนวโน้มของปัญหา/ความต้องการในระยะสั้น  และระยะยาวเป็นอย่างไร
· ในปัจจุบันปัญหา/ความต้องการได้รับการแก้ไข/ตอบสนองโดยหน่วยงานใดหรือไม่อย่างไร และวิธีการแก้ไขดังกล่าวมีความเหมาะสมและพอเพียงหรือไม่
· โครงการจะสามารถแก้ปัญหา/ตอบสนองความต้องการนั้นได้อย่างไร  และดีกว่าวิธีการที่ใช้อยู่ในปัจจุบันหรือไม่ อย่างไร
2.2 วัตถุประสงค์ของโครงการ
เนื้อหาสาระสำคัญของวัตถุประสงค์โครงการ ต้องครอบคลุมข้อมูลสำคัญ ดังนี้
· โครงการสามารถตอบสนองความต้องการของกลุ่มเป้าหมาย/ผู้มีส่วนได้ส่วนเสียหรือไม่ อย่างไร เช่น เพื่อเป็นแหล่งเก็บกักน้ำเพื่อการอุปโภคบริโภค ให้แก่ราษฎรบ้านห้วยใหม่ บ้านห้วยไร่ ตำบลปง อำเภอเชียงคำ จังหวัดพะเยา 
· โครงการมีประโยชน์ในด้านใดบ้าง เช่น สามารถส่งน้ำให้พื้นที่การเกษตร จำนวน 200 ไร่ ในฤดูแล้ง และจำนวน 300 ไร่ ในฤดูฝน  
3. สาระสำคัญของโครงการ 
ให้ระบุกิจกรรมสำคัญของโครงการ เช่น โครงการก่อสร้างระบบส่งน้ำ อ่างเก็บน้ำบ้านพันตอง มีกิจกรรมที่สำคัญ ได้แก่ ก่อสร้างสถานีสูบน้ำ 2 แห่ง ก่อสร้างคลองระบายน้ำ จำนวน 6 สาย ความยาวรวม 15 กิโลเมตร ก่อสร้างคลองส่งน้ำ จำนวน 5 สาย ความยาวรวม 8 กิโลเมตร เป็นต้น
4. หน่วยงานดำเนินการ
ให้ระบุหน่วยงานที่รับผิดชอบการดำเนินโครงการให้แล้วเสร็จตามเป้าหมายที่วางไว้  เช่น โครงการก่อสร้าง 1 สำนักชลประทานที่ 2 หรือโครงการชลประทานเชียงใหม่ สำนักชลประทานที่ 1
5. สถานที่ที่จะดำเนินการ 
ในการดำเนินโครงการใดๆ ให้ระบุขอบเขตของพื้นที่ดำเนินการให้ชัดเจนว่า แผนงาน/โครงการดังกล่าวมีขอบเขตของพื้นที่ดำเนินการที่ใดบ้าง ได้แก่ เฉพาะจังหวัดใดจังหวัดหนึ่ง หรือมีพื้นที่ดำเนินการมากกว่า 1 จังหวัด หรือมีพื้นที่ดำเนินการทั่วประเทศ ให้ระบุตำบล อำเภอ จังหวัดที่จะดำเนินการให้ชัดเจน เช่น
	จังหวัด
	อำเภอ
	ตำบล

	สุโขทัย
	ทุ่งเสลี่ยม
	โค้งวังพาน

	
	
	คลองสำราญ


6. ขั้นตอนและระยะเวลาดำเนินการ
สาระสำคัญของขั้นตอนการดำเนินงานและระยะเวลาดำเนินการ ให้ระบุระยะเวลาดำเนินงานทั้งโครงการ จากนั้นให้แยกรายละเอียดเป็นรายกิจกรรม เช่น โครงการก่อสร้างอ่างเก็บน้ำห้วยนา พร้อมอาคารประกอบ ใช้ระยะเวลาก่อสร้างทั้งสิ้น 4 ปี (พ.ศ. 2552-2555) ประกอบด้วย
· ก่อสร้างทำนบดินหัวงาน 
ใช้ระยะเวลาดำเนินการ    2  ปี (พ.ศ. ...... - .........)
· ก่อสร้างระบบส่งน้ำ 

ใช้ระยะเวลาดำเนินการ    1  ปี (พ.ศ. ........)
· ก่อสร้าง ........ 

ใช้ระยะเวลาดำเนินการ   … ปี (พ.ศ. ........ - .........)
7. ผลผลิตของโครงการ (OUTPUT)

ผลผลิตของโครงการ คือ สิ่งที่ได้รับจากการดำเนินโครงการ สามารถจับต้องได้ทางกายภาพ และสามารถวัดผลได้อย่างชัดเจน เช่น อ่างเก็บน้ำ ขนาด 500,000 ลูกบาศก์เมตร, คลองส่งน้ำ จำนวน 3 สาย ความยาวรวม 2.5 กิโลเมตร หรือ ฝาย 1 แห่ง ขนาดกว้าง 20 เมตร สูง  3 เมตร  เป็นต้น 
8. ผลลัพธ์ของโครงการ (OUTCOME)

ผลลัพธ์ของโครงการ คือ ผลที่ได้รับจากการใช้ประโยชน์ผลผลิตของโครงการในมิติต่างๆ ทั้งในด้านบวกและด้านลบ ซึ่งประกอบด้วย ผลลัพธ์ด้านเศรษฐกิจ สังคม สิ่งแวดล้อม และคุณภาพชีวิต รวมถึงความพึงพอใจที่เกิดขึ้นของกลุ่มเป้าหมาย ตัวอย่างผลลัพธ์ของโครงการ เช่น 
ด้านบวก
· ราษฎรในตำบลน้ำชุน มีน้ำเพื่อการอุปโภคบริโภคในฤดูแล้ง จำนวน 100,000 ลูกบาศก์เมตร 
· พื้นที่ชลประทาน จำนวน 1,000 ไร่ 
· พื้นที่รับประโยชน์ 300 ไร่ 
· ครัวเรือนได้รับประโยชน์ 50 ครัวเรือน 
ด้านลบ 
· พื้นที่ป่าไม้ถูกทำลาย 15 ไร่
· มีการเวนคืนพื้นที่ของราษฎร จำนวน 50 ไร่
9. ผลกระทบของโครงการและมาตรการป้องกัน (IMPACT)

ผลกระทบของโครงการ คือ ผลที่ตามมาจากการดำเนินโครงการ ทั้งระหว่างกระบวนการนำส่งผลผลิต และการใช้ประโยชน์โครงการ ซึ่งต้องพิจารณาผลที่เกิดขึ้นกับกลุ่มเป้าหมายและผู้ที่มิใช่กลุ่มเป้าหมาย ประกอบด้วย ผลกระทบด้านเศรษฐกิจ สังคม สิ่งแวดล้อม และคุณภาพชีวิต ตัวอย่างผลกระทบของโครงการ เช่น
ด้านบวก    เช่น 
· จากการมีน้ำเพื่อการเกษตรอย่างพอเพียงในการทำการเกษตร ซึ่งจะส่งผลในเรื่องผลผลิตต่อไร่สูงขึ้น  และจะทำให้เกษตรกรมีรายได้เพิ่มขึ้น
ด้านลบ      เช่น 
· ต้องมีการอพยพราษฎรบางส่วนออกจากพื้นที่ เนื่องจากอยู่ในเขตก่อสร้าง หรือพื้นน้ำท่วม ซึ่งได้มีการทำความเข้าใจกับราษฎรในพื้นที่ และได้จัดเตรียมพื้นที่ใหม่ทดแทนให้ หรือเตรียมจ่ายค่าชดเชย  ค่ารื้อย้ายทรัพย์สินให้แล้ว
10. งบประมาณที่ต้องใช้ในการดำเนินการ
แยกเป็น 2 กรณี คือ
· โครงการ/รายการที่ดำเนินการแล้วเสร็จใน 1 ปี ให้ระบุจำนวนเงินที่ต้องใช้ในการก่อสร้างทั้งหมด พร้อมทั้งแหล่งที่มาของงบประมาณดังกล่าว เช่น โครงการก่อสร้างฝายพันตอง ใช้งบประมาณทั้งสิ้น 2,000,000 บาท ที่มาของงบประมาณ ได้แก่ งบประมาณรายจ่ายประจำปี (งบปกติ) หรือโครงการขุดลอกอ่างเก็บน้ำห้วยไร่ ใช้งบประมาณ 1,000,000 บาท ที่มาของงบประมาณ ได้แก่ งบผู้ว่าราชการจังหวัดพิจิตร 
· โครงการ/รายการที่ต้องผูกพันงบประมาณ (ดำเนินการมากกว่า 1 ปี) ต้องระบุจำนวนเงินให้สอดคล้องกับ ที่ระบุไว้ใน MASTER PLAN  
11. ผู้รับผิดชอบโครงการ
ผู้รับผิดชอบโครงการ คือ ผู้ที่สามารถอธิบายรายละเอียดของแผนงาน/โครงการได้อย่างชัดเจน สามารถตอบข้อซักถามถึงที่มาและความสำคัญของโครงการได้ โดยขอให้กรอกรายละเอียดเกี่ยวกับผู้รับผิดชอบโครงการให้ครบถ้วนตามที่กำหนดไว้
12. แผนที่โครงการ
แผนที่โครงการ คือ แผนที่ที่แสดงที่ตั้งของโครงการ โดยระบุชื่อโครงการ ที่ตั้งและพิกัดของโครงการอย่างชัดเจน เช่น
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