
 

                                                      

 

 

 

 

คูมือการปฏิบัติงาน 

เกี่ยวกับการขออนุญาตรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสราง 

ในที่ราชพัสดุ 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

สํานักบริหารจัดการน้ําและอุทกวิทยา สวนปรับปรุงบํารุงรักษา กลุมงานการใชพ้ืนท่ีดานชลประทาน  

 กุมภาพันธ 2556 



คํานํา 

 คู มือวิธีการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุญาตรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสรางท่ีจัดทําข้ึน 
เนื่องจากกรมชลประทานมีอาคาร/สิ่งปลูกสรางท่ีเปนท่ีราชพัสดุ เชนอาคารท่ีทําการ บานพักหรืออาคาร
ชลประทานอ่ืนๆ ตลอดจนสิ่งปลูกสรางอ่ืนท่ีกอสรางดวยเงินงบประมาณ  ซ่ึงกอสรางมานานมีสภาพชํารุด              
ทรุดโทรมไมสามารถซอมแซมใหใชงานได หรือไมคุมคากับการซอมแซม หากปลอยท้ิงไวทําใหมีความเสี่ยงท่ีจะ
เกิดอันตรายตอผูอยูอาศัยบริเวณใกลเคียง หรือเปนแหลงม่ัวสุมของบุคคลท่ัวไป หรือเปนอุปสรรคตองาน
ชลประทาน จําเปนจะตองรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสรางท่ีเปนท่ีราชพัสดุรวมถึงการตัดฟนตนไมบนท่ีราชพัสดุ  
จะตองไดรับอนุญาตจากอธิบดีกรมธนารักษหรือผูวาราชการจังหวัดกอน  
  เพ่ือใหเปนประโยชนตอการปฏิบัติงานเก่ียวกับการรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสราง/จําหนาย/ใช
ประโยชน รวมถึงการตัดฟนตนไมบนท่ีราชพัสดุ เปนไปอยางถูกตองตามกฎกระทรวง ระเบียบ หลักเกณฑ 
ตลอดถึงแบบฟอรมตางๆ ท่ีใชประกอบการดําเนินงาน สําหรับใหเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานของหนวยงานตางๆ ใน
สังกัดกรมชลประทาน สํานัก/กอง/โครงการ ปฏิบัติงานเปนไปอยางถูกตองเปนมาตรฐานเดียวกันท้ังองคกร 

  จึงหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือการปฏิบัติงานเลมนี้จะเปนประโยชนตอผูบริหาร รวมท้ังเปน
แนวทางใหเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานของหนวยงานตางๆ ในสังกัดกรมชลประทาน สํานัก/กอง/โครงการ ท่ีมีความ
ประสงคจะรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสราง/จําหนาย/ใชประโยชนในท่ีราชพัสดุ สามารถปฏิบัติงานไดถูกตอง               
มีประสิทธิภาพ เปนมาตรฐานเดียวกัน 
 

สํานักบริหารจัดการน้ําและอุทกวิทยา 
         สวนปรับปรุงบํารุงรักษา 

                กลุมงานการใชพ้ืนท่ีดานชลประทาน 
                          กุมภาพันธ 2556 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



        สารบัญ 
                                                                      
คํานํา                  หนา 

การรื้อถอนอาคาร/ส่ิงปลูกสราง/จําหนาย/ใชประโยชน      1 
1.  ข้ันตอนวิธีการพิจารณาและดําเนินการเสนอกรมขออนุญาตรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสราง  2 
2. ข้ันตอนวิธีการพิจารณาและดําเนินการหลังจากกรมธนารักษ/ผูวาราชการจังหวัด 3 

อนุญาตรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสราง 
3. ข้ันตอนวิธีการพิจารณาและดําเนินการจําหนาย/ใชประโยชน  4 - 5 
4. แผนภูมิผังกระบวนงานข้ันตอนการดําเนินการรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสราง/ 6 - 7 
 อาคารชลประทาน/การตัดฟนตนไม  

ภาคผนวก ก 
  พระราชบัญญัติ กฎหมาย และระเบียบท่ีเกี่ยวของ 
     1.  พระราชบัญญัติท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2518 
 2.  กฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บํารุงรักษา ใช  
   และจัดหาประโยชนเก่ียวกับท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2545 

3.   กฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บํารุงรักษา ใช  
         และจัดหาประโยชนเก่ียวกับท่ีราชพัสดุ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2549 
     4.  ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการปกครอง ดูแล บํารุงรักษา และการใชท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2546   

ภาคผนวก ข 
 แบบฟอรมท่ีสงใหกรมธนารักษ/ผูวาราชการจังหวัด 

1.  แบบรายการแจงการรื้อถอนสิ่งปลูกสรางท่ีเปนท่ีราชพัสดุ (แบบ ทบ.2) 
2.   แบบรายการแจงขอรื้อถอนสิ่งปลูกสรางท่ีเปนท่ีราชพัสดุ (แบบ ทบ.3) 
3.  แบบสํารวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสรางข้ึนทะเบียนท่ีราชพัสดุ (แบบ ทร.04) 
4.  แบบรายละเอียดทะเบียนอาคาร/สิ่งปลูกสรางข้ึนทะเบียนท่ีราชพัสดุ (แบบ ทร.01/2) 
5.  ภาพถายอาคาร/สิ่งปลูกสราง 
6.  แผนท่ีสังเขปแสดงบริเวณท่ีขออนุญาตรื้อถอน 
7.  บัญชีรายละเอียดวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอน 

                                                               
 
                                                                             



***   ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------    ***    
คูมือวิธีการปฏิบัติงานเกีย่วกับการขออนุญาตร้ือถอนอาคารคูมือวิธีการปฏิบัติงานเกีย่วกับการขออนุญาตร้ือถอนอาคาร// ส่ิงปลูกสรางส่ิงปลูกสราง  

ในที่ราชพัสดุในที่ราชพัสดุ  

การร้ือถอนอาคาร/สิ่งปลูกสราง/จําหนาย/ใชประโยชน 
--------------------------- 

    กรณีท่ีสวนราชการประสงคจะรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสรางท่ีเปนราชพัสดุ ซ่ึงกอสรางมานาน               
มีสภาพชํารุดทรุดโทรมจนไมสามารถซอมแซมใหใชงานได หรือไมคุมคากับการซอมแซม หากปลอยท้ิงไวจะ
ทําใหมีความเสี่ยงท่ีจะเกิดอันตรายตอผูอยูอาศัยบริเวณใกลเคียง รวมท้ังอาจเปนแหลงม่ัวสุมของบุคคลท่ัวไป
หรือเปนอุปสรรคตองานชลประทาน จําเปนตองรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสรางท่ีเปนท่ีราชพัสดุ เพ่ือใหการรื้อ
ถอนอาคาร/สิ่งปลูกสรางซ่ึงเปนท่ีราชพัสดุ รวมถึงการตัดฟนตนไมบนท่ีราชพัสดุ ถูกตองตามกฎกระทรวง 
ระเบียบ หลักเกณฑ แบบฟอรมตางๆ ท่ีใชประกอบการดําเนินงาน จะตองปฏิบัติตามกฎกระทรวงวาดวย
หลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บํารุงรักษา ใช และจัดหาประโยชนเก่ียวกับท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2545            
ออกตามความในพระราชบัญญัติท่ีราชพัสดุ พ.ศ.2518 ดังนี้ 

    ขอ 19 กรณีท่ีผูใชท่ีราชพัสดุประสงคจะรื้อถอนอาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีเปนท่ีราชพัสดุใน
กรุงเทพมหานคร ตองไดรับอนุญาตจากอธิบดีกรมธนารักษกอน และเม่ือไดรื้อถอนแลวใหแจงใหกรมธนารักษ
ทราบ 
    การรื้อถอนอาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีเปนท่ีราชพัสดุในจังหวัดอ่ืน ตองไดรับอนุญาตจาก                 
ผูวาราชการจังหวัดกอน และเม่ือไดรื้อถอนแลวใหแจงสํานักงานธนารักษพ้ืนท่ีทราบ 
    (แกไขเพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวง (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2549) การอนุญาตตามวรรคสอง ผูวาราชการ
จังหวัด จะมอบอํานาจใหธนารักษพ้ืนท่ีเปนผูอนุญาตแทนก็ได 

 ขอ 20 อาคารหรือสิ่งปลูกสรางซ่ึงเปนท่ีราชพัสดุท่ีไมตองขออนุญาตรื้อถอนจากอธิบดีกรมธนารักษ
หรือผูวาราชการจังหวัด ตามท่ีกําหนดในขอ 19 มีดังตอไปนี้ 
 (1) อาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีกอสรางมาแลวไมนอยกวายี่สิบหาป 

(2) อาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีชํารุดจนใชในราชการไมได 
(3) อาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีเก่ียวกับราชการลับทางทหาร 
(4) อาคารหรือสิ่งปลูกสรางเดิมเพ่ือปลูกสรางอาคารหรือสิ่งปลูกสรางใหมทดแทนตามท่ีไดรับ

งบประมาณ 
เม่ือไดรื้อถอนอาคารหรือสิ่งปลูกสรางตามวรรคหนึ่งแลว ใหแจงใหกรมธนารักษหรือสํานักงาน    

ธนารักษพ้ืนท่ีทราบ 

ขอ 21 ในกรณีท่ีอาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีจะรื้อถอนตามขอ 19 หรือขอ 20 มีลักษณะท่ียังมี
คุณคาทางประวัติศาสตร ศิลปกรรม หรือสถาปตยกรรมท่ีควรอนุรักษไว หรือมีสภาพท่ียังใชประโยชนในทาง
ราชการตอไปได กอนแจงขออนุญาตรื้อถอนตามขอ 19 หรือกอนทําการรื้อถอนตามขอ 20 แลวแตกรณี             
ใหผูใชท่ีราชพัสดุแตงตั้งคณะกรรมการจํานวนไมนอยกวาสามคน พิจารณาเหตุผลและความจําเปนตลอดจน
ปฏิบัติใหถูกตองตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ เพ่ือเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของผูใชท่ีราชพัสดุ 

ขอ 22 การจําหนายอาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีจะทําการรื้อถอน หรือการจําหนายวัสดุท่ีรื้อถอนแลว            
หรือการจําหนายตนไม ดิน หรือวัสดุอ่ืนๆ ท่ีไดมาจากท่ีราชพัสดุ ใหปฏิบัติตามระเบียบท่ีกระทรวงการคลัง
กําหนด 

(แกไขเพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวง (ฉบับท่ี3) พ.ศ.2549) ในกรณีท่ีจะนําวัสดุท่ีไดมาจากท่ีราชพัสดุ
ดังกลาวตามวรรคหนึ่งไปใชเพ่ือประโยชนแกทางราชการ หรือเพ่ือประโยชนแกสาธารณประโยชนหรือ               



 

***   ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------    ***    
คูมือวิธีการปฏิบัติงานเกีย่วกับการขออนุญาตร้ือถอนอาคารคูมือวิธีการปฏิบัติงานเกีย่วกับการขออนุญาตร้ือถอนอาคาร// ส่ิงปลูกสรางส่ิงปลูกสราง  

ในที่ราชพัสดุในที่ราชพัสดุ  

2 

สาธารณกุศล จะตองไดรับอนุญาตจากอธิบดีกรมธนารักษหรือธนารักษพ้ืนท่ี แลวแตกรณีหลักเกณฑ                 
การอนุญาตใหปฏิบัติตามระเบียบท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

  การดําเนินการรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสรางท่ีอยูในความรับผิดชอบของกรมชลประทาน จะดําเนินการ                   
เปน 3 ข้ันตอน ดังนี้ 

ข้ันตอนวิธีการพิจารณาและดําเนินการเสนอกรมขออนุญาตร้ือถอนอาคาร/สิ่งปลูกสราง 
  1. สํานัก/กอง/โครงการ ผูครอบครองดูแลอาคาร/ส่ิงปลูกสรางผูขออนุญาตรื้อถอน   

  1.1 จัดทําหนังสือขออนุญาตรื้อถอน โดยสงเรื่องเสนอผูบังคับบัญชาตามสายการบังคับบัญชา
พิจารณาเหตุผลและความจําเปนตลอดจนปฏิบัติใหถูกตองตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ  เพ่ือเสนอกรมโดยแนบ
รายละเอียดประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

1.2 เหตุผลประกอบการรื้อถอน รวมท้ังประวัติอาคาร/สิ่งปลูกสราง เชนกอสรางเม่ือ วัน เดือน ป พ.ศ. ใด 
สภาพอาคารปจจุบันเปนอยางไร วัสดุท่ีไดจากการรื้อถอนใหแจงวัตถุประสงควาจะนําไปใชประโยชนแกทาง
ราชการ หรือประมูลขาย เปนตน 
 1.3 ตรวจสอบวาอาคาร/สิ่งปลูกสรางท่ีขออนุญาตรื้อถอนดังกลาวปลูกสรางบนท่ีราชพัสดุแปลง
หมายเลขทะเบียนท่ีเทาใด มีการข้ึนทะเบียนอาคาร/สิ่งปลูกสรางเปนท่ีราชพัสดุหรือไม 

1.4 กรณีมีการข้ึนทะเบียนอาคาร/สิ่งปลูกสรางแลว ใหสําเนาทะเบียนอาคาร/สิ่งปลูกสรางท่ีเปน 
ท่ีราชพัสดุโดยใชแบบ ทร. 01/2  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
 1.5 กรณียังไมมีการข้ึนทะเบียนอาคาร/สิ่งปลูกสรางเปนท่ีราชพัสดุ ใหจัดทําแบบสํารวจรายการ
อาคาร/สิ่งปลูกสรางข้ึนทะเบียนท่ีราชพัสดุ แบบ ทร.04 โดยติดตอขอรับแบบฟอรมดังกลาวไดท่ีสํานักงาน 
ธนารักษพ้ืนท่ี 
 1.6 จัดทําแบบรายการแจงขอรื้อถอนสิ่งปลูกสรางท่ีเปนท่ีราชพัสดุ แบบ ทบ .3 โดยให
ผูอํานวยการ สํานัก/กอง/ผูรักษาราชการแทน หรือผูปฏิบัติราชการแทนท่ีไดรับมอบหมายเปนลายลักษณ
อักษร ใหปฏิบัติหนาท่ีแทนในกรณีดังกลาวเปนผูลงนามเทานั้น และใหจัดทํารายการละ 1 แผน เพ่ือใช
ประกอบการขออนุญาตรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสรางท่ีเปนท่ีราชพัสดุ 
 1.7 ภาพถายอาคาร/สิ่งปลูกสรางท่ีขออนุญาตรื้อถอน 
 1.8 แผนท่ีสังเขปแสดงบริเวณท่ีขออนุญาตรื้อถอน 

1.9 เสนอชื่อคณะกรรมการ ไมนอยกวา 3 คน เพ่ือตรวจสอบสภาพวัสดุท่ีรื้อถอนวายังใช
ประโยชนในทางราชการตอไปไดหรือไม ตรวจนับวัสดุ ควบคุมการรื้อถอนและควบคุมการใชวัสดุท่ีไดมาจาก
การรื้อถอน 

1.10 เอกสารประกอบการดําเนินการตางๆ ใหจัดทํารายการละ 1 แผน เชน ขออนุญาตรื้อถอน
บานพัก 2 หลัง ใหแยกจัดทําหลังละ 1 แผน 

  2. สํานัก/กอง/ผูบังคับบัญชาตามสายงาน 
 2.1 พิจารณาใหความเห็นชอบ/ไมเห็นชอบ 
 2.2 สงเรื่องใหสํานักบริหารจัดการน้ําและอุทกวิทยาพิจารณาดําเนินการ 
  3. สํานักบริหารจัดการน้าํและอุทกวิทยา สวนปรับปรุงบํารุงรักษา กลุมงานการใชพ้ืนท่ี 
ดานชลประทาน พิจารณาดําเนินการ ดังนี้ 

 1. ตรวจสอบเอกสาร หลักฐานตางๆตามท่ีไดรับ เอกสารถูกตองตามกฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑ
และวิธีการปกครอง ดูแล บํารุงรักษา ใช และจัดหาประโยชนเก่ียวกับท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2545 ออกตามความ



 

***   ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------    ***    
คูมือวิธีการปฏิบัติงานเกีย่วกับการขออนุญาตร้ือถอนอาคารคูมือวิธีการปฏิบัติงานเกีย่วกับการขออนุญาตร้ือถอนอาคาร// ส่ิงปลูกสรางส่ิงปลูกสราง  

ในที่ราชพัสดุในที่ราชพัสดุ  

3 

ในพระราชบัญญัติท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2518 และแกไขเพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวง (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2549 และ
ประกอบกับระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการปกครอง ดูแล บํารุงรักษา และการใชท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2546 

ตรวจสอบเหตุผลความจําเปนท่ีขออนุญาตรื้อถอน/การแตงตั้งคณะกรรมการไมนอยกวา 3 คน            
เพ่ือตรวจสอบสภาพวัสดุท่ีรื้อถอนวายังใชประโยชนในทางราชการตอไปไดหรือไม ตรวจนับวัสดุ ควบคุมการ             
รื้อถอนและควบคุมการใชวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอน พรอมเอกสาร หลักฐานประกอบดวยภาพถายอาคาร               
แบบแปลน แผนท่ีสังเขป 
 2. สรุปเสนอกรมพิจารณาตามกฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล 
บํารุงรักษา ใช และจัดหาประโยชนเก่ียวกับท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2545 

  2.1 กรณีอยูในอํานาจกรมธนารักษหรือผูวาราชการจังหวัด สรุปเสนอกรมพิจารณาอนุญาต
พรอมจัดทําหนังสือถึงอธิบดีกรมธนารักษ หรือผูวาราชการจังหวัดพิจารณาอนุญาตใหรื้อถอนอาคาร/           
สิ่งปลูกสรางแลวแตกรณี 

  2.2 กรณีอยูในอํานาจกรมชลประทานตามกฎกระทรวง ขอ 20 (1) – (4) สรุปเสนอกรม
พิจารณาอนุญาต พรอมอนุมัติคณะกรรมการควบคุมการรื้อถอน และตรวจนับวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอน 

เม่ือกรมชลประทานหรือกรมธนารักษ/ผูวาราชการจังหวัดพิจารณาอนุญาตใหรื้อถอนอาคาร/              
สิ่งปลูกสรางแลว ใหสํานักบริหารจัดการน้ําและอุทกวิทยา โดยกลุมงานการใชพ้ืนท่ีดานชลประทานจัดทํา
หนังสือพรอมสงเรื่องใหหนวยงานท่ีขออนุญาตรื้อถอนดําเนินการรื้อถอน 
 

ข้ันตอนวิธีการพิจารณาและดําเนินการหลังจากกรมชลประทาน/กรมธนารักษ/ผูวาราชการจังหวัด
แลวแตกรณี อนุญาตใหร้ือถอนอาคาร/สิ่งปลูกสราง 

   1. สํานัก/กอง/โครงการ ผูครอบครองดูแลอาคาร/ส่ิงปลูกสรางผูขออนุญาตรื้อถอน   
    1.1  ดําเนินการรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสราง 
  1.2 ใหคณะกรรมการท่ีไดรับการแตงตั้ง ตรวจสอบสภาพวัสดุท่ีรื้อถอนวายังใชประโยชนในทาง
ราชการตอไปไดหรือไม ตรวจนับวัสดุ และควบคุมการใชวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอน 
  1.3  จัดทําทะเบียนบัญชีคุมยอดวัสดุท่ีรื้อถอน โดยแยกเปนวัสดุท่ีใชการไดและวัสดุท่ีใชการไมได              
พรอมท้ังใหคณะกรรมการควบคุมการรื้อถอนและตรวจนับวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอน (ตามท่ีกรมอนุมัติ)              
ลงนามรับรองทุกแผน 
  1.4 วัสดุคงเหลือจากการใชประโยชนในราชการ ใหดําเนินการเพ่ือขออนุญาตจากอธิบดีกรมธนารักษ 
หรือผูวาราชการจังหวัด เพ่ือนําออกประมูลขายตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535             
โดยอนุโลม และใหนําเงินสงคลังเปนรายไดของกรมธนารักษ 
      1.5  ใหผูอํานวยการสํานัก/กอง/โครงการ ลงนามในแบบรายการแจงการรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสราง            
ท่ีเปนท่ีราชพัสดุ แบบ ทบ.2 ใหจัดทําหลังละ 1 แผน พรอมระบุวัน เดือน ป ท่ีรื้อถอนแลวเสร็จ เพ่ือใช
ประกอบการขอจําหนายสิ่งปลูกสรางออกจากทะเบียนอาคารท่ีราชพัสดุ       
  1.6 สรุปรายละเอียด จัดสงเอกสารตามขอ 2 - 5 พรอมแนบตนฉบับเรื่องเดิม เสนอผูอํานวยการ
สํานัก/กอง/โครงการ เพ่ือสงเรื่องให สํานักบริหารจัดการน้ําและอุทกวิทยา ดําเนินการในสวนท่ีเก่ียวของ 
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  2. สํานักบริหารจัดการน้ําและอุทกวิทยา สวนปรับปรุงบํารุงรักษา กลุมงานการใชพ้ืนท่ีดานชลประทาน 
 2.1  ตรวจสอบเอกสาร หลักฐานประกอบตามท่ีไดรับ  
 2.2 จัดทําหนังสือกรมชลประทานถึงกรมธนารักษ/ผูวาราชการจังหวัด เพ่ือแจงผลการรื้อถอน
อาคาร/สิ่งปลูกสรางท่ีเปนท่ีราชพัสดุ พรอมแนบเอกสารประกอบการพิจารณา โดยสํานัก/กอง/โครงการ             
ผูครอบครองดูแลอาคาร/สิ่งปลูกสรางผูขออนุญาตรื้อถอนจะตองจัดทํารายละเอียดตามแบบฟอรมตางๆ 
แลวแตกรณี ดังนี้ 
 2.2.1 กรณีอาคาร/สิ่งปลูกสรางท่ีขออนุญาตรื้อถอนยังมิไดนําข้ึนทะเบียนท่ีราชพัสดุ ใหแนบ
เอกสาร  สงกรมธนารักษ/ผูวาราชการจังหวัด แลวแตกรณีพิจารณา ซ่ึงประกอบดวย 
   -  แบบรายการแจงการรื้อถอนสิ่งปลูกสรางท่ีเปนท่ีราชพัสดุ (แบบ ทบ.2) 
   -  แบบรายการแจงขอรื้อถอนสิ่งปลูกสรางท่ีเปนท่ีราชพัสดุ (แบบ ทบ.3) 
   -  แบบสํารวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสรางข้ึนทะเบียนท่ีราชพัสดุ (แบบ ทร.04) 
   -  ภาพถายอาคาร/สิ่งปลูกสรางท่ีขออนุญาตรื้อถอนและแผนท่ีสังเขป 
   -  บัญชีรายละเอียดวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอน 
 2.2.2 กรณีอาคาร/สิ่งปลูกสรางท่ีขออนุญาตรื้อถอนไดนําข้ึนทะเบียนท่ีราชพัสดุแลว ใหแนบ
เอกสารสงกรมธนารักษ/ผูวาราชการจังหวัดแลวแตกรณีพิจารณา ซ่ึงประกอบดวย รายละเอียดตามขอ 2.1 
ยกเวนแบบสํารวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสรางข้ึนทะเบียนท่ีราชพัสดุ (แบบ ทร.04) โดยใหใชแบบรายละเอียด
ทะเบียนอาคาร/สิ่งปลูกสรางข้ึนทะเบียนท่ีราชพัสดุ (แบบ ทร.01/2) 
 2.3 เสนอกรมลงนามหนังสือกรมชลประทานถึงกรมธนารักษ /ผูวาราชการจังหวัดแลวแตกรณี  

ข้ันตอนวิธีการพิจารณาและดําเนินการหลงัจากกรมธนารักษ/ผูวาราชการจังหวัด/                
สํานักงานธนารักษพ้ืนที่ อนุญาตใหนําวัสดุที่ไดจากการร้ือถอนไปใชประโยชนแกทางราชการ                                   

หรืออนุญาตใหจําหนาย แลวแตกรณี 

  1. สํานักบริหารจัดการน้ําและอุทกวิทยา สวนปรับปรุงบํารุงรักษา กลุมงานการใชพ้ืนท่ีดานชลประทาน 
 1.1 ไดรับหนังสือแจงผลการพิจารณาอนุญาตจากกรมธนารักษ/ผูวาราชการจังหวัด/สํานักงานธนารักษ

พ้ืนท่ีอนุญาตใหนําอาคาร/สิ่งปลูกสรางข้ึนทะเบียนท่ีราชพัสดุและจําหนายอาคาร/สิ่งปลูกสรางออกจาก
ทะเบียนท่ีราชพัสดุและอนุญาตใหนําวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอนดังกลาวไปใชประโยชนแกทางราชการหรือ
อนุญาตใหจําหนาย แลวแตกรณี 
  1.2 จัดทําหนังสือสรุปเรื่อง สงสําเนาเอกสารหลักฐาน เรื่องการขออนุญาตรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสราง ให
สํานักกฎหมายและท่ีดิน ฝายกรรมสิทธิ์ท่ีดิน งานทะเบียนท่ีดิน เพ่ือแกไขทะเบียน 
        1.3 จัดทําหนังสือเพ่ือสงตนฉบับ เรื่องการขออนุญาตรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสรางและหนังสือแจงผล
การพิจารณาอนุญาตจากกรมธนารักษ/ผูวาราชการจังหวัด/สํานักงานธนารักษพ้ืนท่ี สงใหหนวยงานในสังกัด        
กรมชลประทาน สํานัก/กอง/โครงการ ผูขออนุญาตเพ่ือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการปกครอง 
ดูแล บํารุงรักษา และการใชท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2546 

  2. สํานัก/กอง/โครงการ พิจารณาดําเนนิการ 
 พิจารณาดําเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการปกครองดูแล บํารุงรักษา และการใชท่ี
ราชพัสดุ พ.ศ. 2546 แลวแตกรณี ดังมีรายละเอียด ดังนี้ 



 

***   ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------    ***    
คูมือวิธีการปฏิบัติงานเกีย่วกับการขออนุญาตร้ือถอนอาคารคูมือวิธีการปฏิบัติงานเกีย่วกับการขออนุญาตร้ือถอนอาคาร// ส่ิงปลูกสรางส่ิงปลูกสราง  

ในที่ราชพัสดุในที่ราชพัสดุ  
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 1. กรณีไดรับอนุญาตใหจําหนายอาคาร/สิ่งปลูกสรางท่ีทําการรื้อถอนหรือการจําหนายวัสดุท่ีได
จากการรื้อถอน หรือจําหนายตนไม ดิน หรือวัสดุอ่ืนท่ีไดมาจากท่ีราชพัสดุ ใหดําเนินการตามระเบียบกระทรวง           
การคลังวาดวยการปกครอง ดูแล บํารุงรักษา และการใชท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2546 หมวด 5 ขอ 21 – 22 ดังนี้ 

หมวด 5  การจําหนายอาคารหรือส่ิงปลูกสรางท่ีจะทําการรื้อถอน  
วัสดุท่ีรื้อถอนแลวหรือการจําหนายตนไม ดิน หรือวัสดุอ่ืน ๆ ท่ีไดมาจากท่ีราชพัสดุ 

 ขอ 21  ในกรณีท่ีจะจําหนายอาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีจะทําการรื้อถอนหรือการจําหนาย
วัสดุท่ีรื้อถอนแลว หรือการจําหนายตนไม ดิน หรือวัสดุอ่ืนๆ ท่ีไดมาจากท่ีราชพัสดุ ใหผูใชท่ีราชพัสดุท่ีจะ
ดําเนินการจําหนายแตงตั้งคณะกรรมการมีจํานวนไมนอยกวา 3 คน เพ่ือประเมินราคาอาคารหรือสิ่งปลูกสราง       
วัสดุท่ีรื้อถอน ตนไม ดิน หรือวัสดุอ่ืนๆ ท่ีจะจําหนาย ท้ังนี้กรรมการอยางนอย 1 คน จะตองเปนผูชํานาญการ
หรือมีความรูเก่ียวกับการประเมินราคาอาคาร หรือสิ่งปลูกสราง ตนไม ดิน หรือวัสดุอ่ืนๆ ท่ีไดมาจากท่ีราชพัสดุ 

 ขอ 22  การจําหนายอาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีจะทําการรื้อถอน หรือการจําหนายวัสดุท่ี              
รื้อถอนแลว หรือการจําหนายตนไม ดิน หรือวัสดุอ่ืนๆ ท่ีไดมาจากท่ีราชพัสดุ ใหดําเนินการตามระเบียบ             
สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุโดยอนุโลม 
 2 กรณีไดรับอนุญาตใหนําวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอนอาคาร/สิ่งปลูกสราง ไปใชเพ่ือประโยชนแก
ทางราชการ หรือเพ่ือประโยชนแกสาธารณประโยชนหรือสาธารณกุศล ใหดําเนินการตามระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการปกครอง ดูแล บํารุงรักษา และการใชท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2546 หมวด 6 ขอ 23 – 27 
ดังนี้ 

หมวด 6 หลักเกณฑการอนุญาตใหนําวัสดุท่ีไดมาจากท่ีราชพัสดุไปใชประโยชน 
  ขอ 23 การนําวัสดุท่ีไดมาจากท่ีราชพัสดุไปใชเพ่ือประโยชนแกทางราชการ จะตองเปน
การนําวัสดุไปใชในกรณีดังตอไปนี้ 

(1) กอสรางอาคารหรือสิ่งปลูกสรางซ่ึงจะตองนําสงข้ึนทะเบียนท่ีราชพัสดุ 
(2) จัดทําเปนวัสดุอุปกรณตาง ๆ ท่ีใชเพ่ือประโยชนแกทางราชการ เชน โตะ เกาอ้ี 

เปนตน และวัสดุอุปกรณนั้นจะตองลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี         
วาดวยการพัสดุ 
 นอกจากกรณีดังกลาวแลว หากมีความจําเปนจะตองนําวัสดุท่ีไดมาจากท่ีราชพัสดุ ไปใชเพ่ือ
ประโยชนแกราชการอยางอ่ืน ใหอธิบดีเปนผูพิจารณาอนุญาตตามความเหมาะสม โดยคํานึงถึงประโยชนท่ี
ทางราชการจะไดรับเปนสําคัญ  
  ขอ 24  การนําวัสดุท่ีไดมาจากท่ีราชพัสดุไปใชเพ่ือสาธารณประโยชนหรือสาธารณกุศล                
ใหผูใชท่ีราชพัสดุ เปนผูขออนุญาตตออธิบดีหรือผูวาราชการจังหวัดแลวแตกรณีโดยจะตองแสดงเหตุผล            
ความจําเปนและประโยชนท่ีสาธารณชนจะพึงไดรับสงไปประกอบการพิจารณาดวย 
  ขอ 25 ผูใชที่ราชพัสดุที่ไดรับอนุญาตใหใชวัสดุที่ไดมาจากที่ราชพัสดุ จะตองแตงตั้ง
คณะกรรมการจํานวนไมนอยกวา 3 คน เพ่ือตรวจนับและควบคุมการใชวัสดุท่ีไดมาจากท่ีราชพัสดุ  
  ขอ 26 ใหมีการจัดทําบัญชีคุมยอดวัสดุท่ีรื้อถอนวามีจํานวนเทาใด นําไปใชเทาใดและคงเหลือ
เทาใด ท้ังนี้ หากมีวัสดุคงเหลือจากการใชประโยชนใหดําเนินการจําหนายตามวิธีท่ีกําหนดไว ในหมวด 5 
  ขอ 27 ผูใชท่ีราชพัสดุจะตองนําวัสดุท่ีไดมาจากท่ีราชพัสดุไปใชเฉพาะตามท่ีไดรับอนุญาต
เทานั้น และจะตองไมนําวัสดุท่ีไดมาจากท่ีราชพัสดุไปสมทบกับงบประมาณท่ีไดรับเปนคากอสรางอาคารใหม 
เวนแตไดรับอนุมัติจากสํานักงบประมาณแลว หากมิไดรับอนุมัติจากสํานักงบประมาณจะตองนําวัสดุท่ีไดมา
จากท่ีราชพัสดุจําหนายตามท่ีกําหนดไวในระเบียบนี้                                                                                                                                                                                                                                                                                                 



 

 

ผังกระบวนงาน  ขั้นตอนการดําเนินงานร้ือถอนอาคารสิ่งปลูกสราง/อาคารชลประทาน/การตัดฟนตนไม 
ลําดับ   

ท่ี ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

รายละเอียดงาน 
ผูรับผิดชอบ 

 

 
1 

 
  

ขั้นตอนท่ี 1 ทําหนังสือขออนุญาตรื้อถอน เหตผุลท่ีรื้อถอนแนบภาพถาย แผน
ท่ีสังเขป เสนอช่ือคณะกรรมการฯ ไมนอยกวา 3 คน เสนอผูบังคับบัญชาตาม
สายการบังคับบัญชา สงเรื่องใหสํานักบริหารจดัการนํ้าและอุทกวิทยา 

หนวยงานในสังกัด                      
กรมชลประทาน 

สํานัก/กอง/
โครงการ 

 
2 

 
 
 
 

 
 

3 วัน 
ทําการ 

ขั้นตอนท่ี 2 ตรวจสอบเหตุผลความจําเปนท่ีรื้อถอน/ 
การเสนอแตงตั้งกรรมการไมนอยกวา 3 คน พรอมเอกสารตางๆ ประกอบดังน้ี 
กรณีอาคาร/สิ่งปลูกสรางยังไมยังไมไดนําขึ้นทะเบียน 
 - ภาพถายอาคาร/สิ่งปลูกสรางท่ีขออนุญาตรื้อถอน 
 - แผนท่ีสังเขปแสดงบรเิวณท่ีขออนุญาตรื้อถอน 
 - แบบรายการแจงขอรื้อถอนสิ่งปลูกสรางท่ีเปนท่ีราชพัสดุ (แบบ ทบ.3)  
 - แบบสํารวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสรางข้ึนทะเบียนท่ีราชพัสด ุ(แบบ ทร.04) 

กรณีอาคารนําขึ้นทะเบียนอาคาร/สิ่งปลูกสรางแลว 
 - ภาพถายอาคาร/สิ่งปลูกสรางท่ีขออนุญาตรื้อถอน 
 - แผนท่ีสังเขปแสดงบรเิวณท่ีขออนุญาตรื้อถอน 
 - แบบรายการแจงขอรื้อถอนสิ่งปลูกสรางท่ีเปนท่ีราชพัสดุ (แบบ ทบ.3) 
 - แบบรายละเอียดทะเบียนอาคาร/สิ่งปลูกสรางข้ึนทะเบียนท่ีราชพัสด ุ
(แบบ ทร. 01/2) 
       สรุปเสนอกรมอนุญาตการรือ้ถอน และอนุมัติคณะกรรมการ 

- สํานกับริหาร
จัดการน้ําฯ 
- สวนปรับปรุง
บํารุงรักษา 
- กลุมงานการใช
พ้ืนที่ฯ 

 
   3 

 

 
ไมนับ
เวลา 

ขั้นตอนท่ี 3 การพิจารณาอนุญาตแบงเปน 2 กรณี  
1. กรณีไมเขาขอยกเวนตามกฎกระทรวงขอ 20 (1) – (4) ตองขออนุญาตจาก
อธิบดีกรมธนารักษหรือผูวาราชการจังหวัด   
   - กรมลงนามในหนังสือถึงอธิบดีกรมธนารักษ หรือผูวาราชการจงัหวัดเพ่ือ
พิจารณาอนุญาต 
2. กรณีเขาขอยกเวนตามกฎกระทรวง ขอ 20 (1) – (4) ไมตองขออนุญาตจาก
อธิบดีกรมธนารักษ หรือผูวาราชการจังหวัด 
   - กรมอนุญาตการรื้อถอนพรอมอนุมัติคณะกรรมการควบคุมการรือ้ถอน 
และตรวจนับวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอน แตเมื่อรื้อถอนแลวตองแจงกรมธนารักษ 
หรือผูวาราชการจังหวัด 

อธช. 
รธบ. 
รธส. 

อธิบดีกรมธนา
รักษ/ผูวาราชการ

จังหวัด 

  
  4 

 
 
 

 
3 วัน 

ทําการ 

ขั้นตอนท่ี 4 เมื่อกรมชลประทาน/กรมธนารักษ หรือผูวาราชการจังหวัด 
อนุญาตแลว กลุมงานการใชพ้ืนท่ีดานชลประทาน แจงหนวยงานในสังกัดกรม
ผูขออนุญาตรื้อถอน เพ่ือดําเนินการรื้อถอนและหากมีเอกสารใดท่ีไมถูกตอง 
จะไดแนบเอกสารตัวอยางประกอบ เพ่ือใหหนวยงานในสังกัดกรมผูขออนุญาต
ดําเนินงานสะดวกและรวดเร็วยิ่งข้ึน 

- สํานักบริหารจัดการ
น้ําฯ 
- สวนปรับปรุง
บํารุงรักษา 
- กลุมงานการใช              
พ้ืนที่ฯ 

 
    
  5 

 
 
 
 

 
ไมนับ
เวลา 

ขั้นตอนท่ี 5 ดําเนินการรื้อถอนตามท่ีไดรับอนุญาต และเพ่ิมเตมิเอกสาร 
ตามท่ีกลุมงานการใชพ้ืนท่ีดานชลประทานแนะนํา 
- จัดสงเอกสารรายละเอียดตามข้ันตอนท่ี 2 แลวแตกรณ ี
- แบบฟอรมแจงการรื้อถอนอาคาร (แบบ ทบ.2) 
- จัดทําบัญชีคุมยอดวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอน โดยใหคณะกรรมการ (ตามท่ี
กรมอนุมัต)ิ ลงนามรับรองทุกแผน 
- สรุปรายละเอียดเสนอผูบังคับบัญชาตามสายการบังคับบัญชา เพ่ือสงเรื่อง 
(ตนฉบับเรื่องเดมิ) ใหสํานักบรหิารจัดการนํ้าและอุทกวิทยา 

 

หนวยงานใน
สังกัดกรม

ชลประทาน 
สํานัก/กอง/
โครงการ 

 
   6 

        เอกสารถูกตอง 

 
 
 

 เอกสารไมถูกตอง 

 
 

3 วัน 
ทําการ 

ขั้นตอนท่ี 6 กลุมงานการใชพ้ืนท่ีดานชลประทานรับเรื่องตรวจสอบเอกสาร 
กรณีเอกสารถูกตอง  จัดทําหนังสอืกรมแจงกรมธนารักษ/ผูวาราชการจังหวัด 
ขอข้ึนทะเบียนและขอจําหนายสิ่งปลูกสรางออกจากทะเบียนท่ีราชพัสดุขอใช/
ขอจําหนายวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอน แลวแตกรณ ี
กรณีเอกสารไมถูกตอง  สงเรื่องใหหนวยงานผูขออนุญาตรื้อถอนแกไข 

- สํานกับริหาร
จัดการน้ําฯ 
- สวนปรับปรุง
บํารุงรักษา 
- กลุมงานการใช
พ้ืนที่ฯ 

หนวยงานในสังกัด
 

 

กลุมงานการใชพ้ืน 
ท่ีดานชลประทาน 

 
 

 

กลุมงานการใชพ้ืนท่ี 
ดานชลประทาน 

 

หนวยงานในสังกัด 
กรมชลประทาน                 

 
กลุมงานการใชพื้นที่ดานชลประทาน 

 

กรมชลประทาน/กรมธนารกัษ 
หรือผูวาราชการจังหวัด 
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   7 
 

 
 
 
 

 
ไมนับ 
เวลา 

กรมธนารักษ/ผูวาราชการจังหวัดแจงตอบอนุญาตใหข้ึนทะเบียนและจําหนาย
สิ่งปลูกสรางออกจากทะเบียนท่ีราชพัสดุ/อนุญาตใหนํา 
วัสดุท่ีไดจากการรื้อถอนไปใชประโยชนในราชการ/หรือจําหนาย แลวแตกรณ ี

กรมธนารักษ/ 
ผูวาราชการ
จังหวัด 
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3 วัน 
ทําการ 

ขั้นตอนท่ี 7 กลุมงานการใชพ้ืนท่ีดานชลประทาน รับหนังสือแจงตอบจาก
กรมธนารักษ/ผูวาราชการจังหวัดแลวสรปุเรื่องสงสําเนาใหงานทะเบียนท่ีดิน 
ฝายกรรมสิทธ์ิท่ีดิน สํานักกฎหมายและท่ีดิน เพ่ือแกไขทะเบียน 

- สํานกับริหาร
จัดการน้ําฯ 
- สวนปรับปรุง
บํารุงรักษา 
- กลุมงานการใช
พ้ืนทีฯ่ 

 
   
   9 
 

  
 

3 วัน 
ทําการ 

ขั้นตอนท่ี 8  กลุมงานการใชพ้ืนท่ีดานชลประทาน สรุปเรื่องคืนหนวยงานผูขอ
อนุญาตเพ่ือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง พ.ศ. 2546 และเก็บเรื่อง
เปนหลักฐาน 
 

- สํานกับริหาร
จัดการน้ําฯ 
- สวนปรับปรุง
บํารุงรักษา 
- กลุมงานการใช
พ้ืนที่ฯ 

รวม 
15 วัน
ทําการ 

ระยะเวลาตามผังกระบวนงาน คือ ระยะเวลาหลักที่สามารถปฏิบตัิงานหรือเสนอเรื่องได  

 
 

- ระยะเวลาการปฏิบัติงานเปนไปตามท่ีกําหนดคาเปาหมายตามตัวช้ีวัด ดังน้ี 
คาเปาหมาย 

1 2 3 4 5 
3 วัน / 1 ข้ันตอน 3 วัน / 1 ข้ันตอน 3 วัน / 1 ข้ันตอน 3 วัน / 1 ข้ันตอน 3 วัน / 1 ข้ันตอน 

     
 

สํานักบริหารจัดการน้ําและอทุกวิทยา 
สวนปรับปรุงบํารุงรกัษา กลุมงานการใช

พ้ืนที่ดานชลประทาน 
สงเรือ่งใหสํานักกฎหมายและที่ดนิ 

 

 

 

กรมธนารักษ/ผูวาราชการจังหวัด 
พิจารณาอนุญาต 

 

กลุมงานการใชพ้ืนที่ดานชลประทาน 
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ภาคผนวก ก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

ภาคผนวก ก 
เอกสารอางองิ 

พระราชบัญญัติ กฎหมาย และระเบียบที่เก่ียวของ 
    1. พระราชบัญญัติท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2518 
  2. กฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บํารุงรักษา ใช  
   และจัดหาประโยชนเก่ียวกับท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2545 

 3. กฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บํารุงรักษา ใช  
         และจัดหาประโยชนเก่ียวกับท่ีราชพัสดุ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2549 
  4. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการปกครอง ดูแล บํารุงรักษา และการใช 
   ท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2546   

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ข 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ภาคผนวก ข 
เอกสารอางองิ 

แบบฟอรมที่สงใหกรมธนารักษ/ผูวาราชการจังหวัด 
1.  แบบรายการแจงการรื้อถอนสิ่งปลูกสรางท่ีเปนท่ีราชพัสดุ (แบบ ทบ.2) 
2. แบบรายการแจงขอรื้อถอนสิ่งปลูกสรางท่ีเปนท่ีราชพัสดุ (แบบ ทบ.3) 
3.  แบบสํารวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสรางข้ึนทะเบียนท่ีราชพัสดุ (แบบ ทร.04) 
4.  แบบรายละเอียดทะเบียนอาคาร/สิ่งปลูกสรางข้ึนทะเบียนท่ีราชพัสดุ  

(แบบ ทร.01/2) 
5.  ภาพถายอาคาร/สิ่งปลูกสราง 
6.  แผนท่ีสังเขปแสดงบริเวณท่ีขออนุญาตรื้อถอน 
7.  บัญชีรายละเอียดวัสดุท่ีไดจากการรื้อถอน 

 
 


