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สารจากผูบริหารสูงสุดดานการจัดการความรู 
สำนักบริหารจัดการน้ำและอุทกวิทยา 

 สวัสดีชาว สบอ. ทุกทานครับ  ฝนที่เริ ่มตกชุกในหลายพื้นที่ทางตอนบนของลุมน้ำ
เจาพระยา สงผลใหมีปริมาณน้ำสะสมไหลลงสูบริเวณเหนือเขื่อนเจาพระยา จังหวัดชัยนาท    
ในอัตราที่เพิ่มขึ้น กรมชลประทานไดปรับเพิ่มการระบายน้ำผานเขื่อนเจาพระยา เพื่อรองรับ
ปริมาณฝนท่ีจะตกลงมาเพิ่มทางตอนบน พรอมเรงระบายน้ำออกสูทะเล  คาดการณวาปริมาณน้ำไหลผานเข่ือน
เจาพระยาจะมีแนวโนมเพิ่มสูงข้ึน โดยจะทยอยปรับเพิ่มการระบายน้ำใหอยูในเกณฑประมาณ 300 – 500 ลบ.
ม./วินาที ใหสอดคลองกับสถานการณฝนท่ีตกทางตอนบน ท้ังนี้ กรมชลประทาน จะควบคุมการระบายน้ำผาน
เขื ่อนเจาพระยา ใหอยู ในเกณฑที ่กำหนด โดยจะพิจารณาถึงความมั่นคงของตัวเขื ่อน และผลกระทบตอ
ประชาชนริมฝงแมน้ำเจาพระยาเปนหลัก เพื่อลดผลกระทบท่ีจะเกิดกับประชาชนใหไดมากที่สุด พรอมกันนี้  
ยังไดประสานไปยังการไฟฟาฝายผลิตแหงประเทศไทย ใหปรับลดการระบายน้ำจากเข่ือนภูมิพลและเข่ือนสิริกิต์ิ 
รวมท้ังพิจารณารับน้ำเขาระบบชลประทานในพื้นท่ีตอนบน รวมไปถึงพื้นท่ีฝงตะวันออกและตะวันตกของแมน้ำ
เจาพระยาเพิ่มเติม โดยไมใหสงกระทบตอเกษตรกรในพื้นที่ และปรับลดการระบายน้ำผานทายเขื่อนปาสัก   
ชลสิทธิ์ เพื่อลดผลกระทบดานทายน้ำหากระดับน้ำทางตอนบนเพิ่มสูงขึ้น และสงผลใหมีปริมาณน้ำไหลผาน
เข่ือนเจาพระยาเพิ่มมากข้ึน กรมชลประทานจะแจงใหทราบเปนระยะๆ ตอไป 

 จุลสารฉบับนี้นำเสนอ เรื่องวิธีการปฏิบัติงานการขอใชที ่ราชพัสดุและที่ดินของรัฐประเภทอื่นที ่กรม
ชลประทานใชประโยชนซึ่งเปนบทความของสวนปรับปรุงบำรุงรักษาเรื่องราวจะเปนอยางไรนั้น ทานผูอานสามารถ
ติดตามไดในจุลสารฉบับนี้ หวังวาจะเปนความรูและสามารถนำไปปรับใชกับงานภายใน สบอ. ของเราไดครับ 
 
        นายธเนศร  สมบูรณ 
                   ผส.บอ. 
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สวนปรับปรุงบำรุงรักษา 

วิธีการปฏิบตัิงานการขอใชที่ราชพัสด ุ
และที่ดินของรัฐประเภทอ่ืนที่กรมชลประทานใชประโยชน 

*********** 

วัตถุประสงคของการจัดทำคูมือ 

 การจัดทำคูมือการปฏิบัติงานนี้เปนการนำเสนอกระบวนงานที่เกี ่ยวของกับการปฏิบัติงานดาน            
การขออนุญาตใชที ่ราชพัสดุในความครอบครองของกรมชลประทาน และที ่ด ินของร ัฐประเภทอื่น                  
ท่ีกรมชลประทานใชประโยชน โดยมีวัตถุประสงคดังนี้ 
 1. เพื่อใหเจาหนาที่และบุคคลภายนอกผูขอใชที ่ราชพัสดุและที่ดินของรัฐประเภทอื่น ไดรับทราบ
ขั้นตอนการดำเนินงาน ในรายละเอียดใหเปนไปตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ประกาศ คำสั่ง และหลักเกณฑ            
ท่ีเกี่ยวของ 
 2. เพื่อใหเจาหนาที่ของกรมชลประทานนำไปใชประโยชนในการปฏิบัติงาน ตามกระบวนงานขอใช                
ท่ีราชพัสดุและท่ีดินของรัฐประเภทอื่นใหเปนไปในแนวทางเดียวกัน 
 3. เพื่อใหบุคคลภายนอกผูขอใชที่ราชพัสดุและที่ดินของรัฐประเภทอื่นปฏิบัติไดถูกตองตามกฎหมาย 
กฎ ระเบียบ ประกาศ คำส่ัง และหลักเกณฑท่ีเกี่ยวของ 
 4. เพื่อใหผูสนใจนำไปใชในการศึกษาเพิ่มเติม และเปนคูมือใหกับเจาหนาท่ีผูเริ่มปฏิบัติงานใหสามารถ
ปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพ  ท้ังยังเปนการเพิ่มประสิทธิภาพใหกับผูปฏิบัติงาน 
 5. เพื่อใหผูบริหารสามารถติดตามการปฏิบัติงานไดทุกข้ันตอน 
 6. เพื่อใชประกอบการประเมินประสิทธิภาพ ประสิทธิผล การปฏิบัติงานตามคำรับรองปฏิบัติราชการ
กรมชลประทาน 
 7. เพื่อสรางมาตรฐานการปฏิบัติงานใหแกเจาหนาท่ี สามารถสนองตอบตอยุทธศาสตรกรมชลประทาน 

 

ขอบเขต 

ขอบเขตของคูมือการปฏิบัติงานการขอใชที่ราชพัสดุในความครอบครองของกรมชลประทานและที่ดิน 
ของรัฐประเภทอื่นท่ีกรมชลประทานใชประโยชนมีขอบเขตดังตอไปนี้ 

1.  ผูขอเขาทำประโยชนโดยการขอใชไดแก กระทรวง  ทบวง  กรม  องคกรปกครองสวนทองถิ่น  
หนวยงานของรัฐหรือองคกรอื่นของรัฐ  และใหหมายความรวมถึง รัฐวิสาหกิจ  นิติบุคคล  บุคคลธรรมดา 

2.  พื้นท่ีท่ีขอใชประโยชน แบงเปน 2 ประเภท คือ 
2.1 ท่ีราชพัสดุในความครอบครองของกรมชลประทาน 
2.2 ท่ีดินของรัฐประเภทอื่นท่ีกรมชลประทานใชประโยชน 

3. กำหนดประเภทของการขออนุญาตขอใชและการจัดหาประโยชนโดยวิธีจัดทำสัญญาตางตอบแทนอื่น 
นอกเหนือจากการจัดใหเชา แบงได 14 ประเภท รายละเอียดตามบทที่ 2 ประเภทของการขออนุญาตใชที ่ดิน 
โดยรวมถึงการขออนุญาตใชที ่ดินของรัฐประเภทอื่นที่กรมชลประทานใชประโยชนใหนำประเภทของการขอ
อนุญาตใชท่ีดินในบทดังกลาวมาใชโดยอนุโลม 

4. ใหถือปฏิบัติตาม กฎหมาย กฎ ระเบียบ ประกาศ คำสั่ง และหลักเกณฑของกรมชลประทาน 
กรมธนารักษ กระทรวงการคลัง และของสวนราชการอื่นท่ีเกี่ยวของ  
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คำจำกัดความ 
 

 
นิยามของคำจำกัดความ อางอิงตามท่ีมาของกระทรวงการคลัง 

นิยามของคำตอไปนี้ตามความหมายของ มาตรา 4 แหงพระราชบัญญัติท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2518 
 “ที่ราชพัสดุ” หมายความวา อสังหาริมทรัพยอันเปนทรัพยสินของแผนดินทุกชนิด เวนแตสาธารณ
สมบัติของแผนดิน ดังตอไปนี้ 
 (1) ที่ดินรกรางวางเปลา และที่ดินซึ่งมีผูเวนคืนหรือทอดทิ้งหรือกลับมาเปนของแผนดินโดยประการอื่น               
ตามกฎหมายท่ีดิน 
 (2) อสังหาริมทรัพยสำหรับพลเมืองใช หรือสงวนไวเพื่อประโยชนของพลเมืองใชรวมกัน เปนตนวา    
ท่ีชายตล่ิง ทางน้ำ ทางหลวง ทะเลสาป 
 สวนอสังหาริมทรัพยของรัฐวิสาหกิจท่ีเปนนิติบุคคลและขององคกรปกครองสวนทองถ่ินไมถือวาเปนท่ี
ราชพัสดุ 
 นิยามของคำตอไปนี้ตามความหมายของกฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล 
บำรุงรักษา ใช และจัดหาประโยชนเกี่ยวกับท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2545  

“ผูขอใชที่ราชพัสดุ” หมายความวา กระทรวง  ทบวง  กรม  องคกรปกครองสวนทองถิ่น  หนวยงาน
ของรัฐหรือองคกรอื่นของรัฐท่ีขอใชท่ีราชพัสดุตามกฎกระทรวงนี้  

“ผูใชที่ราชพัสดุ” หมายความวา กระทรวง ทบวง กรม องคกรปกครองสวนทองถิ่น หนวยงานของรัฐ
หรือองคกรอื่นของรัฐที่เปนผูปกครอง ดูแล หรือใชประโยชนในที่ราชพัสดุ และใหหมายความรวมถึงรัฐวิสาหกิจ   
ท่ีเปนนิติบุคคลท่ีมีสิทธิใชท่ีราชพัสดุตามกฎหมาย 

นิยามของคำตอไปนี้ตามความหมายของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดหาประโยชนในที่ราชพัสดุ 
พ.ศ. 2552 

“กฎกระทรวง” หมายถึง กฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บำรุงรักษา ใช และ
จัดหาประโยชนเกี่ยวกับท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2545 และท่ีแกไขเพิ่มเติม 
 “การจัดทำสัญญาตางตอบแทนอื่น” หมายถึง การจัดหาประโยชนโดยวิธีอื่นนอกเหนือจากการจัดให
เชาตามกฎกระทรวง (เปนกรณีเอกชนขออนุญาตสรางสะพาน ทางเชื่อม ปกเสาพาดสายไฟฟา วางทอประปา 
ทอระบายน้ำ วางสายโทรศัพท หรือดำเนินการอื่นใดในลักษณะเดียวกันในท่ีราชพัสดุ ซึ่งกรมธนารักษเรียกเก็บ
คาตอบแทน)  
นิยามของคำจำกัดความ อางอิงตามท่ีมาของกรมชลประทาน 

นิยามของคำตอไปนี้ตามความหมายของระเบียบกรมชลประทานวาดวยการขอใชและการจัดหา
ประโยชนเกี่ยวกับท่ีราชพัสดุในความครอบครองของกรมชลประทาน พ.ศ. 2551  

“ท่ีราชพัสดุในความครอบครองของกรมชลประทาน” หมายความถึงท่ีดิน 4 ประเภท ดังนี ้
 ประเภทท่ี  1 ที่ดินบริเวณทางน้ำชลประทาน ชานคลอง เขตคันคลอง เขตพนัง หรือเขตถนน 

ท่ีมีไวสำหรับใชประโยชนเฉพาะกิจการชลประทาน 
 ประเภทท่ี  2 ที่ดินเขตอางเก็บน้ำและเขตน้ำทวมที่มีไวสำหรับใชประโยชนเฉพาะกิจการ

ชลประทาน 
 ประเภทท่ี  3 ที่ดินเขตหัวงาน เขตที่ทำการ เขตบานพัก สถานีทดลองการใชน้ำเพื ่อการ

ชลประทาน 
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 ประเภทท่ี  4 ท่ีดินท่ีสงวนไวเพื่อใชประโยชนในการชลประทาน 
“การขอเขาทำประโยชน” หมายถึง การขอใชหรือการขอเชาที่ราชพัสดุในความครอบครองของ           

กรมชลประทาน  
“การจัดหาประโยชน” หมายถึง การจัดใหเชา หรือการจัดทำสัญญาตางตอบแทนอื่น นอกเหนือจาก

การจัดใหเชา เชน การใหใชโดยมีคาตอบแทน 
นิยามของคำตอไปนี้ตามนัยของคำสั่งกรมชลประทาน ที่ ข 152/2555 ลงวันที่ 6 กุมภาพันธ 2555 

เรื่องมอบอำนาจดำเนินการกรณีหนวยงานของรัฐหรือบุคคลอื่นขอใชท่ีดินของรัฐประเภทอื่นท่ีกรมชลประทาน
ใชประโยชนนอกเหนือจากท่ีราชพัสดุ 
 “ที่ดินของรัฐประเภทอื่นที่กรมชลประทานใชประโยชน” หมายถึง ที่ดินที่กรมชลประทานไดขอใช
ประโยชนจากสวนราชการอื่น ตามคำสั่งกรมชลประทาน ที่ ข 151/2555 ลงวันที่ 6 กุมภาพันธ 2555 เรื ่อง      
มอบอำนาจดำเนินการขอใชที่ดินของรัฐทุกประเภท อันไดแก ที่ดินสาธารณประโยชน ที่อุทยานแหงชาติ ที่ปา
สงวนแหงชาติ ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน ท่ีดินในเขตนิคมสรางตนเอง เปนตน ท้ังนี้นอกเหนือจากท่ีราชพัสดุ 
 

หนาที่ความรับผิดชอบ/หนวยงานที่เก่ียวของ 
 

 หนาท่ีโครงการ หรือหนวยงานอื่น  ๆของกรมชลประทานท่ีท่ีราชพัสดุนั้นต้ังอยูและท่ีดินของรัฐประเภทอื่นท่ี
กรมชลประทานใชประโยชน  มีดังตอไปนี้ 

1.   ใหเจาหนาท่ีผูรับคำรองดำเนินการตรวจสอบประเภทท่ีดินท่ีขออนุญาตใชวาเปนท่ีราชพัสดุ หรือ 
ที่ดินของรัฐประเภทอื่นที่กรมชลประทานใชประโยชนนอกเหนือจากที่ราชพัสดุและคุณสมบัติของผูขอเขาทำ
ประโยชน ตลอดจนเอกสารหลักฐานท่ีจำเปนท่ีใชประกอบคำรองนั้นโดยเร็ว  

2.   จัดทำรายละเอียดประกอบแผนท่ีระบุหมายเลขท่ีดินตามหนังสือสำคัญ หรือระวาง หมุดหลักฐาน 
เนื้อที่ที่ขอเขาทำประโยชนลงในแผนที่ใหชัดเจน สงใหเจาหนาที่ผูรับคำรองเพื่อจัดทำแบบรายงานตรวจสอบ
ท่ีดินและการเปรียบเทียบรายละเอียดและผังบริเวณ  

3.   ใหความเห็นทางดานวิศวกรรม พิจารณาปญหาและอุปสรรคตาง ๆและกำหนดเงื่อนไขเพิ่มเติมตาม 
กฎหมายวาดวยการชลประทานหลวง 
          4.  ในกรณีที ่ผู อำนวยการสำนักกอสราง หรือหนวยงานอื่นๆ ของกรมชลประทานที ่ที ่ราชพัสดุ               
หรือที่ดินของรัฐประเภทอื่นที่กรมชลประทานใชประโยชนนอกเหนือจากที่ราชพัสดุนั้น ไมไดอยูในสายการ
บังคับบัญชาของสำนักชลประทาน ใหนำเสนอผูอำนวยการตามสายการบังคับบัญชาของตนนั้นพิจารณา       
ใหความเห็นในการขอใชประโยชนรวมกันกอน 
          5.  เสนอผูอำนวยการสำนักชลประทานใหความยินยอม หรือไมใหความยินยอม 
 

หนาที่การดำเนินการในลำดับตอไป แบงการดำเนินการเปน 2 กรณี คือ กรณีที่ราชพัสดุและกรณี
ท่ีดินของรัฐประเภทอื่นท่ีกรมชลประทานใชประโยชนนอกเหนือจากท่ีราชพัสดุ 
            1. กรณีท่ีราชพัสดุ 

    1.1 หนาท่ีของสำนักชลประทาน         
                  ผูอำนวยการสำนักชลประทานพิจารณาใหความยินยอม หรือไมใหความยินยอม (ตามระเบียบ
กรมชลประทานวาดวยการขอใชและการจัดหาประโยชนเกี ่ยวกับที่ราชพัสดุในความครอบครองของกรม
ชลประทาน พ.ศ. 2551 ประกอบกฎหมายวาดวยการชลประทานหลวง)  
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              1.2 หนาท่ีของกรมธนารักษหรือผูวาราชการจังหวัด หรือธนารักษพื้นท่ีผูรับมอบอำนาจ 
                   อธิบดีกรมธนารักษ หรือผู วาราชการจังหวัด หรือธนารักษพื ้นที่ผูรับมอบอำนาจ พิจารณา
อนุญาตหรือไมอนุญาตใหใชท่ีราชพัสดุดังกลาว  แลวแจงใหกรมชลประทานทราบและดำเนินการตอไป 
      1.3   หนาท่ีการออกหนังสืออนุญาตโครงการ หรือหนวยงานอื่น  ๆของกรมชลประทานท่ีท่ีราชพัสดุนั้นต้ังอยู  

 กรมชลประทานโดยโครงการ แจงผูขออนุญาตมาลงนามในหนังสืออนุญาตแลว ผูขออนุญาต
จะเริ่มดำเนินการกอสรางไดภายหลังลงนามและตามเงื่อนไขในหนังสืออนุญาต 

2. กรณีท่ีดินของรัฐประเภทอื่นท่ีกรมชลประทานใชประโยชนนอกเหนือจากท่ีราชพัสดุ 
   2.1 หนาท่ีของสำนักชลประทาน         
        ผูอำนวยการสำนักชลประทานพิจารณาใหความยินยอมหรือไมใหความยินยอม (ตามคำส่ังกรม

ชลประทานท่ี ข 152/2555 ประกอบกฎหมายวาดวยการชลประทานหลวงและตามระเบียบกรมชลประทานวา
ดวยการขอใชและการจัดหาประโยชนเกี่ยวกับที่ราชพัสดุในความครอบครองของกรมชลประทาน พ.ศ. 2551 
โดยอนุโลม ท้ังนี้ตองอยูภายใตกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขของหนวยงานของรัฐ
ท่ีอนุญาตใหกรมชลประทานใชประโยชนในท่ีดินของรัฐประเภทนั้น)  
 2.2 หนาท่ีของหนวยงานของรัฐท่ีเก่ียวของซ่ึงท่ีดินของรัฐนั้นต้ังอยู 
                 หนวยงานของรัฐที่เกี่ยวของซึ่งที่ดินของรัฐนั้นตั้งอยู พิจารณาอนุญาตหรือไมอนุญาตใหใชที่ดิน
ดังกลาว  แลวแจงใหกรมชลประทานทราบและดำเนินการตอไป 
        2.3  หนาท่ีการออกหนังสืออนุญาตโครงการ หรือหนวยงานอื่น  ๆของกรมชลประทานที่ที่ดินของรัฐ
ประเภทอื่นท่ีกรมชลประทานใชประโยชนนอกเหนือจากท่ีราชพัสดุ    
                  กรมชลประทานโดยโครงการแจงผูขออนุญาตมาลงนามในหนังสืออนุญาต ผูขออนุญาตจึงจะเริ่ม
ดำเนินการกอสรางไดภายหลังลงนามและตามเงื่อนไขในหนังสืออนุญาต 
 หนาท่ีของกลุมงานการใชพื้นท่ีดานชลประทาน  สวนปรับปรุงบำรุงรักษา สำนักบริหารจัดการน้ำ
และอุทกวิทยา  มีข้ันตอนการดำเนินการ  ดังนี้ 

1. ติดตามประเมินผลการดำเนินงาน รวมทั้งใหคำปรึกษา แนะนำปญหาเกี่ยวกับการขออนุญาตใช           
ท่ีราชพัสดุ และท่ีดินของรัฐประเภทอื่นท่ีกรมชลประทานใชประโยชน 

2. ตรวจสอบสำเนาหนังสืออนุญาต หากมีขอผิดพลาดสงสำเนาหนังสืออนญุาตใหโครงการแกไข 
3. นำรายละเอียดการอนุญาตเพื่อรวบรวมลงในฐานขอมูลการอนุญาตใหใชที่ราชพัสดุและที่ดิน            

ของรัฐประเภทอื่นท่ีกรมชลประทานใชประโยชน 
 

ขั้นตอนในการดำเนินการ 
 

การขอใชที่ราชพัสดุในความครอบครองของกรมชลประทานและที่ดินของรัฐประเภทอื่นที่กรม
ชลประทานใชประโยชน  
1. ผูขออนุญาตยื่นคำรองขอใชที่ดินตอโครงการหรือหนวยงานอื่นๆของกรมชลประทานที่ที่ดินนั้นตั้งอยู 
โดยมีหลักฐานประกอบคำขออนุญาตของผูขออนุญาตใชท่ีดิน แบงไดดังนี้   

   1.1 สวนราชการ (กระทรวง ทบวง กรม องคกรปกครองสวนทองถ่ิน หนวยงานของรัฐ หรือองคกรอื่นของรัฐ)  
  1.1.1 ยื่นคำรองขอใชท่ีดิน  (แบบ ชป.393)  ลงนามโดยผูแทน  กระทรวง  ทบวง  กรม  องคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน หนวยงานของรัฐ องคกรอื่นของรัฐ หรือผูรับมอบอำนาจ (มีหนังสือมอบอำนาจ) 

 1.1.2  แผนท่ีแสดงจุดท่ีขออนุญาต แบบแปลน แผนผังท่ีแสดงรูปตัดตรงบริเวณท่ีขออนุญาต (ขนาด A1) 
พรอมรายการคำนวณ ที่มีวิศวกรซึ่งเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามพระราชบัญญัติวิศวกร                  
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พ.ศ. 2542 ลงนามรับรอง โดยใชเฉพาะงานตามประเภทและขนาดของงานวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามสาขาท่ี
กำหนดไวในกฎกระทรวงกำหนดสาขาวิชาชีพวิศวกรรม และวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พ.ศ. 2550 และหนังสือ
รับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

 1.2.3 สำเนาหนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ผูควบคุมการกอสราง (ลงนาม
รับรองสำเนา)  โดยใชเฉพาะงานตามประเภทและขนาดของงานวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามสาขาที่กำหนดไว
ในกฎกระทรวงกำหนดสาขาวิชาชีพวิศวกรรมและวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พ.ศ. 2550 และหนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระหวางทำการกอสรางส่ิงปลูกสรางใบอนุญาตตองไมหมดอายุ) 

1.2. รัฐวิสาหกิจ 
1.2.1 ยื ่นคำรองขอใชที ่ดิน (แบบ ชป.393)  ลงนามโดยผู แทนรัฐวิสาหกิจ หรือผู ไดร ับมอบอำนาจ                 

(มีหนังสือมอบอำนาจพรอมท้ังติดอากรแสตมป 30 บาท) 
1.2.2  แผนที่แสดงจุดที่ขออนุญาต แบบแปลน แผนผังที่แสดงรูปตัดตรงบริเวณที่ขออนุญาต (ขนาด A1) 

พรอมรายการคำนวณ ที่มีวิศวกรซึ่งเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามพระราชบัญญัติวิศวกร                     
พ.ศ. 2542 ลงนามรับรอง โดยใชเฉพาะงานตามประเภทและขนาดของงานวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามสาขา               
ที่กำหนดไวในกฎกระทรวงกำหนดสาขาวิชาชีพวิศวกรรมและวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พ.ศ. 2550 และหนังสือ
รับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  

1.2.3 สำเนาหนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ผูควบคุมการกอสราง (ลงนาม
รับรองสำเนา) โดยใชเฉพาะงานตามประเภทและขนาดของงานวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามสาขาท่ีกำหนดไวใน
กฎกระทรวงกำหนดสาขาวิชาชีพวิศวกรรมและวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พ.ศ. 2550 และหนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระหวางทำการกอสรางส่ิงปลูกสรางใบอนุญาตตองไมหมดอายุ) 

 1.3. นิติบุคคล/บุคคลธรรมดา 
1.3.1  ยื่นคำรองขอใชท่ีดิน  (แบบ ชป.393)   
 1.3.2. ตนฉบับหนังสือรับรองนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย รับรองไมเกิน             

6 เดือน หรือสำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลดังกลาว พรอมลงนามรับรองโดยกรรมการผู ม ีอำนาจและ
ประทับตราสำคัญของนิติบุคคลนั้น หรือโดยหุนสวนผูจัดการผูมีอำนาจ หรือหนังสือรับรองนิติบุคคลทาง
อิเล็กทรอนิกส 

1.3.3. สำเนาบัตรประชาชน  สำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต (ลงนามรับรองสำเนา) 
          1.3.4. ถามีการมอบอำนาจ ตองทำเปนหนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป 30 บาท พรอมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบาน ของผูมอบอำนาจและของผูรับมอบอำนาจ (ลงนามรับรองสำเนา) 
          1.3.5. หากเปนบริษัท หางหุนสวน ผูมีสิทธิลงนามในหนังสือมอบอำนาจ จะตองเปนกรรมการหรือ
หุนสวนผูจัดการผูท่ีมีอำนาจตามหนังสือของกรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย (ลงนามรับรองสำเนา) 
          1.3.6 สำเนาโฉนดท่ีดินของผูขออนุญาต (ลงนามรับรองสำเนา) ใชประกอบการขออนุญาตบางประเภท 
          1.3.7 กรณีที่ดินของผูขออนุญาต ตามขอ 1.3.6 มีบุคคลหลายบุคคลเปนเจาของกรรมสิทธิ์รวมดังปรากฏ
รายละเอียดในโฉนดท่ีดินท่ีแนบ เจาของกรรมสิทธิ์รวมท้ังหมดจะตองลงนามในฐานะผูขออนุญาตตามแบบฟอรมขอ
อนุญาต ใชที่ราชพัสดุ (ชป.393) ทุกราย หรือมอบอำนาจใหบุคคลใดกระทำการแทน โดยตองทำเปนหนังสือ
มอบอำนาจ ติดอากรแสตมป 30 บาท พรอมสำเนาบัตรประชาชน สำเนาทะเบียนบาน ของผูมอบอำนาจและ
ของผูรับมอบอำนาจ (ลงนามรับรองสำเนา) 
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          1.3.8 กรณีท่ีดินของผูขออนุญาตติดภาระจำนอง  ตองมีหนังสือยินยอมจากผูรับจำนอง  
          1.3.9 แผนที่แสดงจุดที่ขออนุญาต แบบแปลน แผนผังที่แสดงรูปตัดตรงบริเวณที่ขออนุญาต (ขนาด A1) 
พรอมรายการคำนวณ ท่ีมีวิศวกรซึ่งเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามพระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. 2542 
ลงนามรับรอง โดยใชเฉพาะงานตามประเภทและขนาดของงานวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามสาขาท่ีกำหนดไวใน
กฎกระทรวงกำหนดสาขาวิชาชีพวิศวกรรมและวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พ.ศ. 2550 และหนังสือรับรองของ              
ผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
           1.3.10  สำเนาหนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ผูควบคุมการกอสราง (ลงนาม
รับรองสำเนา) โดยใชเฉพาะงานตามประเภทและขนาดของงานวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามสาขาท่ีกำหนดไวใน
กฎกระทรวงกำหนดสาขาวิชาชีพวิศวกรรมและวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พ.ศ. 2550 และหนังสือรับรองของ                
ผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระหวางทำการกอสรางส่ิงปลูกสรางใบอนุญาตฯ ตองไมหมดอายุ) 

2. การดำเนินการตรวจสอบประเภทที่ดินที่ขออนุญาตใช โดยแบงที่ดินที่ขอใช ออกเปน 2 กรณี คือ กรณีท่ี
ราชพัสดุ และ กรณีท่ีดินของรัฐประเภทอื่นท่ีกรมชลประทานใชประโยชนนอกเหนือจากท่ีราชพัสดุ 

    2.1  การดำเนินการในกรณีของท่ีราชพัสดุ 

          2.1.1 การพิจารณาดำเนินการของโครงการ หรือหนวยงานอื่น  ๆของกรมชลประทานที่ที่ราชพัสดุนั้นตั้งอยู                    
มีข้ันตอนการดำเนินการ ดังนี้  
           2.1.1.1  ใหเจาหนาที่ผูรับคำรองดำเนินการตรวจสอบประเภทที่ราชพัสดุ และคุณสมบัติของผูขอเขา
ทำประโยชน ตลอดจนเอกสารหลักฐานท่ีจำเปนท่ีใชประกอบคำรองนั้นโดยเร็ว 

2.1.1.2  ถาคำรองนั้น ขัดกับหลักเกณฑการขอใช หรือการจัดหาประโยชนในที่ราชพัสดุในความ
ครอบครองของกรมชลประทาน และกฎหมายวาดวยการชลประทานหลวง ใหเจาหนาท่ีผูรับคำรองทำหนังสือ
ตอบ แจงขอขัดของใหผูขอเขาทำประโยชนทราบโดยตรง ภายใน 7 วันทำการ นับแตวันรับคำรอง 
 2.1.1.3 หากคำรองนั ้นถูกตอง ใหเจาหนาที ่ผู ร ับคำร องมีหนังสือแจงผู ขอเขาทำประโยชน                              
(ผู ขออนุญาต) ภายใน 3 วันทำการและใหผู ขออนุญาตจัดทำแผนที่และผังบริเวณที่ราชพัสดุที ่ขอใชนั้น               
พรอมทำรายละเอียดประกอบแผนที่ระบุหมายเลขที่ดินตามหนังสือสำคัญหรือระวางหมุดหลักฐาน เนื้อที่ท่ี            
ขอเขาทำประโยชนลงในแผนท่ี ใหชัดเจน รวมท้ังนำสงแบบแปลน รูปตัด ซึ่งแสดงรายละเอียดของส่ิงปลูกสราง
ท่ีจะขออนุญาตดำเนินการในท่ีดินท่ีขอใชนั้น สงใหเจาหนาท่ีผูรับคำรอง เพื่อจัดทำแบบรายงานตรวจสอบท่ีดิน 
และเปรียบเทียบรายละเอียดผังบริเวณ ตอไป   
          2.1.1.4  เจาหนาที่ของโครงการผูรับคำรอง ตองจัดทำแผนที่แสดงจุดขออนุญาต ผังบริเวณ และ           
รูปตัด ณ จุดขออนุญาตกอสราง โดยรายละเอียดขางตนนี้ตองผานการลงนามเห็นชอบ อนุมัติในแบบและ                      
รายละเอียดจากผูมีอำนาจตามกรอบแบบเอกสารท่ีกรมชลประทานกำหนดแนบทายคูมือนี ้

2.1.1.5  จัดทำรายงานตรวจสอบการขออนุญาต   
2.1.1.6  ใหความเห็นทางดานวิศวกรรม   พิจารณาปญหาและอุปสรรคตาง ๆ  ตองานชลประทานให

เปนไปตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ประกาศ คำส่ัง และหลักเกณฑท่ีเกี่ยวของ 
2.1.1.7  หากมีความจำเปนจะกำหนดเงื่อนไขพิเศษนอกเหนือจากเงือ่นไขในหนังสืออนุญาตกำหนดได 

แตท้ังนี้ตองอยูภายใตกฎหมาย กฎ ระเบียบ ประกาศ คำส่ัง และหลักเกณฑท่ีเกี่ยวของ 
          2.1.1.8 ใหผูมีอำนาจท่ีโครงการกำหนดไว ลงนามกำกับในแบบแปลน รูปตัด ซึ่งแสดงรายละเอียดของ
ส่ิงปลูกสราง ท่ีผูขออนุญาตนำสงท้ังหมด เพื่อนำเสนอผูอำนวยการในสายการบังคับบัญชาตอไป 
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          2.1.1.9 ในกรณีที ่ผู อำนวยการโครงการ หรือหนวยงานอื่นๆ ของกรมชลประทานที่ที ่ราชพัสดุนั้น            
อยูในสายการบังคับบัญชาของสำนักชลประทาน ใหนำเสนอผูอำนวยการสำนักชลประทานใหความยินยอม 
หรือไมใหความยินยอมตอไป 

2.1.1.10 ในกรณีที ่ผู อำนวยการสำนักงานกอสรางหรือหนวยงานอื ่นๆ ของกรมชลประทานท่ี                  
ท่ีราชพัสดุนั้นไมไดอยูในสายการบังคับบัญชาของสำนักชลประทาน ใหนำเสนอผูอำนวยการตามสายการบังคับ
บัญชาของตนนั้น พิจารณาใหความเห็นในการขอใชประโยชนรวมกันกอน แลวจึงนำเสนอผูอำนวยการสำนัก
ชลประทานใหความยินยอม หรือไมใหความยินยอม ตอไป 

2.1.2 การพิจารณาของสำนักชลประทาน         
2.1.2.1 ผูอำนวยการสำนักชลประทานดำเนินการพิจารณาใหความยินยอมหรือไมใหความยินยอม 

(ตามระเบียบกรมชลประทานวาดวยการขอใชและการจัดหาประโยชนเกี่ยวกับที่ราชพัสดุในความครอบครอง
ของกรมชลประทาน พ.ศ. 2551 ประกอบกฎหมายวาดวยการชลประทานหลวง)  

2.1.2.2 กรณีใหความยินยอม (อนุญาต) ใหทำหนังสือลงนามแทนกรมชลประทาน กำหนดเงื่อนไข  
(ถามีตามขอ 2.1.1.7) พรอมเอกสารการขออนุญาตใหกรมธนารักษหรือผูวาราชการจังหวัด หรือ ธนารักษพื้นท่ี
ผูรับมอบอำนาจพิจารณา และสงสำเนาแจงผูขออนุญาต รับทราบตอไป 
 2.1.2.3 กรณีไมใหความยินยอม (ไมอนุญาต) ใหทำหนังสือไมอนุญาตโดยแจงเหตุผล ขอกฎหมาย    
ใหผูขออนุญาตทราบ 
       2.1.3  การพิจารณาของกรมธนารักษหรือผูวาราชการจังหวัดหรือธนารักษพื้นท่ีผูรับมอบอำนาจ 
          2.1.3.1  เมื่ออธิบดีกรมธนารักษ หรือผูวาราชการจังหวัด หรือธนารักษพื้นท่ีผูรับมอบอำนาจ พิจารณา
อนุญาตใหใชที่ราชพัสดุดังกลาวแลว  จึงใหผูขออนุญาตชำระคาทดแทนการใชประโยชน และแจงการอนุญาตใช 
ใหกรมชลประทานทราบและดำเนินการตอไป 
         2.1.3.2  ในกรณีอธิบดีกรมธนารักษ หรือผู วาราชการจังหวัด หรือธนารักษพื ้นที่ผู รับมอบอำนาจ 
พิจารณาไมอนุญาตใหใชที่ราชพัสดุดังกลาว จะแจงการไมอนุญาตใช ใหผูขออนุญาต และกรมชลประทานทราบ
ตอไป  
       2.1.4  การออกหนังสืออนุญาตโครงการ หรือหนวยงานอื่น  ๆของกรมชลประทานท่ีท่ีราชพัสดุนั้นต้ังอยู  
         2.1.4.1 เมื่ออธิบดีกรมธนารักษ หรือผูวาราชการจังหวัดหรือธนารักษพื้นท่ีผูรับมอบอำนาจ พิจารณา 
อนุญาตใหใชท่ีดิน และผูขอใชท่ีดินไดชำระคาทดแทนการใชประโยชน พรอมลงนามในบันทึกคำยินยอมปฏิบัติ
ตามเงื่อนไขในแบบกรมธนารักษ แลว จึงมีหนังสือแจงการอนุญาตใหกรมชลประทานทราบ และตอมาเม่ือ                           
กรมชลประทานโดยโครงการแจงผูขออนุญาตมาลงนามในหนังสืออนุญาต ผูขออนุญาตจึงจะเริ่มดำเนินการ
กอสรางไดภายหลังลงนามและตามเงื่อนไขในหนังสืออนุญาต 

        2.1.4.2  หนังสืออนุญาต มีการจัดทำจำนวน 4 ชุด ดังนี ้
 - ตนฉบับ เก็บไวท่ีโครงการ 1 ชุด 
 - คูฉบับ เก็บไวท่ีผูรับอนุญาต 1 ชุด 
 - สำเนา เกบ็ไวท่ีสำนักชลประทาน 1 ชุด 
 - สำเนา เก็บไวท่ีกลุมงานการใชพื้นท่ีดานชลประทาน 1 ชุด 

     2.2  การดำเนินการในกรณีของที่ดินของรัฐประเภทอื่นที ่กรมชลประทานใชประโยชนนอกเหนือจาก                  
ท่ีราชพัสดุ 

2.2.1 การพิจารณาดำเนินการของโครงการ หรือหนวยงานอื่น  ๆของกรมชลประทานท่ีท่ีดินของรัฐประเภทอื่น 
ท่ีกรมชลประทานใชประโยชนนอกเหนือจากท่ีราชพัสดุนั้นต้ังอยูมีข้ันตอนการดำเนินการ ดังนี้  
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2.2.1.1  ใหเจาหนาท่ีผูรับคำรองดำเนินการตรวจสอบประเภทท่ีดินท่ีมีผูมาขออนุญาตใชนั้นเปนท่ีดินฯ 
หนวยงานของรัฐนั้นๆ ไดอนุญาตใหกรมชลประทานใชประโยชนภายในกรอบวัตถุประสงคที่ขอใช โดยตอง
พิจารณาเงื่อนไขการไดรับอนุญาต และพิจารณาวามีขอหามใหผูอื่นมาใชประโยชนรวมไดหรือไม 

2.2.1.2  หากหนวยงานของรัฐที่อนุญาตใหกรมชลประทานใชประโยชนที ่ดินฯ ระบุเงื ่อนไขหาม                
กรมชลประทานนำที ่ดินที ่ที ่ไดร ับอนุญาตไปใชนอกกิจการที ่ขอหรือไปใหผู อ ื ่นใชประโยชนร วมดวย                        
ใหโครงการ หรือหนวยงานอื ่นๆ ของกรมชลประทานท่ีรับคำรองนั้น ทำหนังสือใหผู อำนวยการสำนัก
ชลประทาน ผูอำนวยการสำนักพัฒนาแหลงน้ำขนาดกลาง ผู อำนวยการสำนักพัฒนาแหลงน้ำขนาดใหญ     
ตามสายการบังคับบัญชาแลวแตกรณี แจงตอบเหตุขัดของดังกลาวใหผู ขออนุญาตทราบ (ตามคำสั่งกรม
ชลประทาน ท่ี ข 152/2555) 

2.2.1.3  หากหนวยงานของรัฐท่ีอนุญาตใหกรมชลประทานใชประโยชนท่ีดินฯ ไมไดระบุหรือมีเงื่อนไข 
หามกรมชลประทานนำที่ดินที่ไดรับอนุญาต ไปใหผูอื่นใชประโยชนรวมดวย ใหโครงการ หรือหนวยงานอื่นๆ 
ของกรมชลประทานท่ีรับคำรองนั้น  ดำเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูขอเขาทำประโยชนตลอดจนเอกสาร
หลักฐานท่ีจำเปนท่ีใชประกอบคำรองนั้นโดยเร็ว  แลวจัดทำรายงานตรวจสอบการขออนุญาต  
            2.2.1.4  พิจารณาใหความเห็นทางดานวิศวกรรม โดยพิจารณาปญหาและอุปสรรคตางๆตองานชลประทาน  
วาคำรองนั้นขัดกับการใชประโยชนในการชลประทาน ตามกฎหมายวาดวยการชลประทานหลวง กฎ ระเบียบ ประกาศ 
คำสั่ง และหลักเกณฑที่เกี่ยวของ  และหลักเกณฑตามระเบียบกรมชลประทานวาดวยการขอใชและการจัดหา
ประโยชนเกี่ยวกับท่ีราชพัสดุในความครอบครองของกรมชลประทาน พ.ศ. 2562 โดยอนุโลมหรือไม 

2.2.1.5 หากเจาหนาท่ีผูรับคำรองพิจารณาในเบ้ืองตนตามขอ 2.2.1.3 และ 2.2.1.4 แลว เห็นวามีขอขัดของ
ในการขอใชประโยชนรวมกัน หรือมีขอขัดของในดานวิศวกรรม ตามกฎหมายวาดวยการชลประทานหลวง ฯลฯ ให
เสนอความเห็นขอขัดของในการขอใชประโยชนรวมกัน หรือมีขอขัดของในดานวิศวกรรมใหผูบังคับบัญชาตาม
สายการบังคับบัญชาพิจารณา 

2.2.1.6 หากเจาหนาท่ีผูรับคำรองพิจารณาในเบ้ืองตนตามขอ 2.2.1.3 และ 2.2.1.4 แลว  เห็นวาไมมี 
ขอขัดของในการขอใชประโยชนร วมกัน และไมมีขอขัดของในดานวิศวกรรม ตามกฎหมายวาดวยการ                      
ชลประทานหลวง ฯลฯ  ใหผูขออนุญาตจัดทำแผนท่ีและผังบริเวณท่ีดินของรัฐท่ีขอใชนั้น พรอมทำรายละเอียด 
ประกอบแผนที่ระบุหมายเลขที่ดินตามหนังสือสำคัญหรือระวางหมุดหลักฐาน เนื้อที่ที่ขอเขาทำประโยชนลง          
ในแผนที่ ใหชัดเจน รวมทั้งนำสงแบบแปลน รูปตัด ซึ ่งแสดงรายละเอียดของสิ่งปลูกสรางที่จะขออนุญาต
ดำเนินการในท่ีดินท่ีขอใชนั้น สงใหเจาหนาท่ีผูรับคำรองเพื่อจัดทำแบบรายงานตรวจสอบท่ีดินและเปรียบเทียบ 
รายละเอียดผังบริเวณตอไป   
          2.2.1.7 เจาหนาท่ีของโครงการผูรับคำรอง ตองจัดทำแผนท่ีแสดงจุดขออนุญาต ผังบริเวณ และรูปตัด 
ณ จุดขออนุญาตกอสราง โดยรายละเอียดขางตนนี้ตองผานการลงนามเห็นชอบ อนุมัติในแบบและรายละเอียด 
จากผูมีอำนาจตามกรอบแบบเอกสารท่ีกรมชลประทานกำหนดแนบทายคูมือนี้ 

2.2.1.8 หากมีความจำเปนจะกำหนดเงื่อนไขพิเศษนอกเหนือจากเงื่อนไขในหนังสืออนุญาตกำหนดได 
แตท้ังนี้ตองอยูภายใตกฎหมาย กฎ ระเบียบ ประกาศ คำส่ัง และหลักเกณฑท่ีเกี่ยวของ 
          2.2.1.9  ใหผูมีอำนาจที่โครงการที่กำหนดไวลงนามกำกับในแบบแปลน รูปตัด ซึ่งแสดงรายละเอียด
ของส่ิงปลูกสราง ท่ีผูขออนุญาตนำสงท้ังหมด เพื่อนำเสนอผูอำนวยการในสายการบังคับบัญชาตอไป 
          2.2.1.10 ในกรณีที่ผูอำนวยการโครงการ หรือหนวยงานอื่นๆ ของกรมชลประทานที่ที่ดินฯ นั้นอยูใน            
สายการบังคับบัญชาของสำนักชลประทาน ใหนำเสนอผูอำนวยการสำนักชลประทานใหความยินยอมหรือไมให
ความยินยอมตอไป 
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2.2.1.11 ในกรณีที่ผูอำนวยการสำนักกอสราง หรือหนวยงานอื่นๆ ของกรมชลประทานที่ที่ดินฯ นั้น
ไมไดอยูในสายการบังคับบัญชาของสำนักชลประทาน ใหนำเสนอผูอำนวยการตามสายการบังคับบัญชาของตน
พิจารณาใหความเห็นในการขอใชประโยชนรวมกันกอน แลวจึงนำเสนอผูอำนวยการสำนักชลประทานใหความ
ยินยอมหรือไมใหความยินยอม ตอไป 

       2.2.2 การพิจารณาของสำนักชลประทาน         
2.2.2.1 ผูอำนวยการสำนักชลประทานพิจารณาใหความยินยอมหรือไมใหความยินยอม (ตามคำส่ัง                 

กรมชลประทานที่ ข 152/2555 ประกอบกฎหมายวาดวยการชลประทานหลวง และตามระเบียบกรมชลประทาน    
วาดวยการขอใชและการจัดหาประโยชนเกี่ยวกับที่ราชพัสดุในความครอบครองของกรมชลประทาน พ.ศ. 2551 
โดยอนุโลม ท้ังนี้ตองอยูภายใตกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขของหนวยงานของรัฐ
ท่ีอนุญาตใหกรมชลประทานใชประโยชนในท่ีดินของรัฐประเภทนั้น)  

2.2.2.2 กรณีใหความยินยอม (อนุญาต) ใหทำหนังสือลงนามแทนกรมชลประทาน แจงผูขออนุญาต
พรอมกำหนดเงื่อนไข (ถามีตามขอ 2.2.1.8) เพื่อใหผูขออนุญาตใชประกอบการยื่นคำขออนุญาตตอหนวยงาน
ของรัฐท่ีเกี่ยวของ ซึ่งท่ีดินนั้นต้ังอยูเพื่อพิจารณาตามอำนาจหนาท่ี 

2.2.2.3 กรณีไมใหความยินยอม (ไมอนุญาต) ใหทำหนังสือไมอนุญาตแจงผูขออนุญาตทราบ โดยแจง
เหตุผล ขอกฎหมาย พรอมแจงสิทธิการอุทธรณภายใน 15 วัน นับแตวันที่ผู ขออนุญาตไดรับหนังสือแจง      
 2.2.3 การพิจารณาของหนวยงานของรัฐที่เกี ่ยวของซึ่งมีอำนาจหนาที่ตามกฎหมายในการอนุมัติ   
อนุญาตใชท่ีดินของรัฐท่ีต้ังอยู 
         2.2.3.1  เมื่อหนวยงานของรัฐที่เกี่ยวของซึ่งที่ดินนั้นตั้งอยู พิจารณาอนุญาตใหใชที ่ดินดังกลาวแลว 
จะแจง ใหผูขออนุญาต (หรือไดแจงใหกรมชลประทานทราบดวย) เพื่อดำเนินการตอไป 
         2.2.3.2  ในกรณีหนวยงานของรัฐที่เกี่ยวของซึ่งที่ดินนั้นตั้งอยู พิจารณาไมอนุญาตใหใชที่ดินดังกลาว 
จะแจงการไมอนุญาตใช ใหผูขออนุญาต (หรือไดแจงใหกรมชลประทานทราบดวย)  
 หมายเหตุ : กรณีผูขออนุญาตยื่นคำขอใชประโยชนในท่ีดินไปยังหนวยงานของรัฐท่ีเกี่ยวของ ซึ่งท่ีดินนั้น
ต้ังอยูโดยตรงและหนวยงานของรัฐแหงนั้นประสานงานมายังกรมชลประทาน ใหผูอำนวยการสำนักชลประทาน
ท่ีรับผิดชอบพื้นท่ีทำหนังสือแจงตอบความเห็นการขอใชประโยชนรวมกัน 

 2.2.4  การออกหนังสืออนุญาตโครงการ หรือหนวยงานอื่น  ๆของกรมชลประทานท่ีท่ีดินของรัฐประเภทอื่นท่ี
กรมชลประทานใชประโยชนนอกเหนือจากท่ีราชพัสดุ    

2.2.4.1  เมื่อหนวยงานของรัฐที่เกี่ยวของซึ่งที่ดินนั้นตั้งอยู พิจารณาอนุญาตใหใชที่ดิน และผูขอใชได
ดำเนินการตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ประกาศ คำส่ัง และหลักเกณฑของหนวยงานของรัฐท่ีเกี่ยวของนั้นแลว 
จึงมีหนังสือแจงการอนุญาตใหกรมชลประทานทราบ  

2.2.4.2 เมื่อกรมชลประทานโดยโครงการแจงผูขออนุญาตมาลงนามในหนังสืออนุญาต ผูขออนุญาตจึง
จะเริ่มดำเนินการกอสรางไดภายหลังลงนามและตามเงื่อนไขในหนังสืออนุญาต 

2.2.4.3 หนังสืออนุญาต มีการจัดทำจำนวน 4 ชุด ดังนี ้
 - ตนฉบับ เก็บไวท่ีโครงการ 1 ชุด 
 - คูฉบับ เก็บไวท่ีผูรับอนุญาต 1 ชุด 
 - สำเนา เกบ็ไวท่ีสำนักชลประทาน 1 ชุด 
 - สำเนา เก็บไวท่ีกลุมงานการใชพื้นท่ีดานชลประทาน 1 ชุด 
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3.  การพิจารณาดานวิศวกรรม 
       ดานวิศวกรรมใหพิจารณารายละเอียดตามประเภทของการขออนุญาตบทท่ี 2  ในหัวขอการพิจารณา
ดานวิศวกรรม 
4.  ฝายการใชพื ้นที่ดานชลประทาน  สวนปรับปรุงบำรุงรักษา  สำนักบริหารจัดการน้ำและอุทกวิทยา       
มีข้ันตอนการดำเนินการ  ดังนี้ 

4.1 ติดตามประเมินผลการดำเนินงาน รวมทั ้งใหคำปรึกษา แนะนำปญหาเกี ่ยวกับการขออนุญาต          
ใชท่ีราชพัสดุ และท่ีดินของรัฐประเภทอื่นท่ีกรมชลประทานใชประโยชน 

4.2 ตรวจสอบสำเนาหนังสืออนุญาต  หากมีขอผิดพลาดสงสำเนาหนังสืออนุญาตใหโครงการแกไข 
4.3 รวบรวมรายละเอียดการอนุญาต ลงในฐานขอมูลการอนุญาตใหใชท่ีราชพัสดุและท่ีดินของรัฐประเภท

อื่นท่ีกรมชลประทานใชประโยชน 
 

มาตรฐานงาน 

 การดำเนินงานเกี ่ยวกับการขอใชที ่ราชพัสดุ มีมาตรฐานในการปฏิบัติงาน ตามประกาศกรม
ชลประทาน เรื่อง การรักษามาตรฐานระยะเวลาการใหบริการ พ.ศ. 2552 โดยการขอใชที่ราชพัสดุในความ
ครอบครองของกรมชลประทาน กำหนดระยะเวลาแลวเสร็จ 24 วันทำการ  

สำหรับมาตรฐานในเชิงคุณภาพของงานจะตองดำเนินการใหถูกตองตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ 
ประกาศ คำสั่ง หลักเกณฑที ่กำหนดไวในแตละประเภทของการขออนุญาต ซึ่งกรมชลประทานไดกำหนด
แบบฟอรมการขออนุญาต  แบบฟอรมการตรวจสอบ  และแบบฟอรมการออกหนังสืออนุญาตเปนตัวกำหนด
มาตรฐานในเชิงคุณภาพ 

 

ระบบติดตามและประเมินผล 

มาตรฐานในการติดตามและประเมินผลการดำเนินการตามแผนการดำเนินงานของกลุมงานการใช
พื้นท่ีดานชลประทาน  สวนปรับปรุงบำรุงรักษา  สำนักบริหารจัดการน้ำและอุทกวิทยา มีดังนี้ 

- การตรวจสอบสำเนาหนังสืออนุญาตจากแบบตรวจสอบหนังสืออนุญาตใหใชที ่ดิน/การตออายุ 
ตามท่ีกลุมงานการใชพื้นท่ีดานชลประทานกำหนดข้ึน เพื่อใหการตรวจสอบของเจาหนาท่ีไดมาตรฐานเดียวกัน 

- การติดตามผลการดำเนินการจากฐานขอมูลการขอใชที ่ราชพัสดุและที่ดินของรัฐประเภทอื่น       
ท่ี  กรมชลประทานใชประโยชน กรณีที ่มีการแกไขสำเนาหนังสืออนุญาต หรือมีการตออายุหนังสืออนุญาต                 
กลุมงานการใชพื้นท่ีดานชลประทนจะไดมีหนังสือแจงใหโครงการฯ ดำเนินการ   

- การประเมินผลจากฐานขอมูลโดยทุกส้ินป  กลุมงานการใชพื้นท่ีดานชลประทานจะไดสรุปจำนวน    
การขออนุญาตใชที่ราชพัสดุ และที่ดินของรัฐประเภทอื่นที่กรมชลประทานใชประโยชน รายงานกรมชลประทาน              

เพื่อทราบจำนวนการขออนุญาตโดยแยกสรุปแตละสำนักชลประทาน 
 

การขอใชท่ีราชพัสดุ และท่ีดินของรัฐประเภทอื่นท่ีกรมชลประทานใชประโยชน 
ผูขออนุญาตใชแบบฟอรม ดังนี้ 

 ชป.393  คำขออนุญาตใชท่ีราชพัสดุ    

แบบฟอรม/บนัทึก 
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โครงการชลประทาน/โครงการสงน้ำและบำรุงรักษา/โครงการกอสรางและหนวยงานอื่นๆ ของกรมชลประทาน             
ท่ีท่ีราชพัสดุนั้นต้ังอยู และท่ีดินของรัฐประเภทอื่นท่ีกรมชลประทานใชประโยชนต้ังอยู ใชแบบฟอรมดังนี้ 

 
ชป.393/1   แบบตรวจสอบการกอสรางสะพานขามทางน้ำ 
ชป.393/2  แบบตรวจสอบการกอสรางสะพานเลียบทางน้ำ 
ชป.393/3   แบบตรวจสอบการวางทอประปา 
ชป.393/4   แบบตรวจสอบการฝงทอสงน้ำและระบายน้ำ 
ชป.393/5   แบบตรวจสอบการใชน้ำดิบต้ังโรงสูบน้ำและวางทอสงน้ำดิบ  
ชป.393/6   แบบตรวจสอบการปกเสาและพาดสายไฟฟาและโทรศัพท 
ชป.393/7   แบบตรวจสอบการกอสรางถนนเช่ือมและปรับปรุงคันคลอง 
ชป.393/8  แบบตรวจสอบการขอใชท่ีราชพัสดุ 
ชป.393/9   แบบตรวจสอบการใหจัดระเบียบเดินรถโดยสารประจำทาง 
ชป.393/10 แบบตรวจสอบการขออนุญาตกอสรางอาคารปองกันตล่ิงทางน้ำชลประทาน 
ผ.ย.37  หนังสืออนุญาตใหสรางสะพาน  
ผ.ย.38  หนังสืออนุญาตใหฝงทอ/วางทอ และใชน้ำ  
ผ.ย.39   หนังสืออนุญาตใหปกเสาพาดสายไฟฟา/โทรศัพท  
ผ.ย.40  หนังสืออนุญาตใหกอสรางถนน/ปรับปรุงถนน 
ผ.ย.41   หนังสืออนุญาตใหกอสรางในเขตท่ีดินของกรมชลประทาน 
ผ.ย.42   หนังสืออนุญาตใหใชท่ีดินเพื่อฝงทอระบายน้ำเสีย  
ผ.ย.43   หนังสืออนุญาตใหขุดลอกคลองชลประทาน  
ผ.ย.44  หนังสืออนุญาตใหกอสรางอาคารปองกันตล่ิงทางน้ำชลประทาน 
ผ.ย.53  หนังสืออนุญาตใหทำทางเช่ือม 
ผ.ย.55  หนังสือขอตออายุหนังสืออนุญาต 
 

กลุมงานการใชพื้นท่ีดานชลประทานใชแบบฟอรม ดังนี้ 

 -  แบบตรวจสอบหนังสืออนุญาตใหใชท่ีดิน  
 -  แบบตรวจสอบการตออายุหนังสืออนุญาตใหใชท่ีดิน 

-  บันทึกขอความแจงสำนักชลประทาน/โครงการชลประทาน/โครงการสงน้ำและบำรุงรักษา/ 
และหนวยงานอื่นๆ ของกรมชลประทาน ใหสงสำเนาหนังสืออนุญาตใหใชท่ีดิน/สำเนาการตออายุ
หนังสืออนุญาตใหใชท่ีดิน 

 

เอกสารอางอิง 

 เอกสารอางอิงของกรมธนารักษ กระทรวงการคลัง 
- พระราชบัญญัติท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2518 
- กฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บำรุงรักษา ใช และจัดหาประโยชน

เกี่ยวกับท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2545 
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-    กฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บำรุงรักษา ใช และจัดหาประโยชน
เกี่ยวกับท่ีราชพัสดุ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2549 

- กฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บำรุงรักษา ใช และจัดหาประโยชน
เกี่ยวกับท่ีราชพัสดุ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2549 

- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดหาประโยชนในท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2552 
- คำสั่งกรมธนารักษ ที่ 296/2553 ลงวันที่ 29 มิถุนายน 2553 เรื่อง หลักเกณฑการกำหนดอัตรา    

คาเชาคาทดแทนและคาธรรมเนียมเกี่ยวกับการจัดหาประโยชนในท่ีราชพัสดุ 
- คำสั่งกรมธนารักษ ที ่ 508/2553 ลงวันที่ 20 กันยายน 2553 เรื ่อง มอบอำนาจใหธนารักษพื้นท่ี 

ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมธนารักษ 

- คำสั่งกรมธนารักษ ที่ 509/2553 ลงวันที่ 20 กันยายน 2553  เรื่อง มอบอำนาจใหผูวาราชการจังหวัด  
ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมธนารักษ 

-  
เอกสารอางอิงของกรมชลประทาน 
- พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง พุทธศักราช 2485 และท่ีแกไขเพิ่มเติม 
- ระเบียบกรมชลประทานวาดวยการขอใชและการจัดหาประโยชนเกี่ยวกับที่ราชพัสดุในความ

ครอบครองของกรมชลประทาน พ.ศ. 2551 

- ประกาศกรมชลประทาน เร ื ่อง การร ักษามาตรฐานระยะเวลาการให บร ิการ พ.ศ. 2552                         
ลงวันท่ี 1 ธันวาคม 2552 

- คำส่ังกรมชลประทาน ท่ี ข 151/2555 ลงวันท่ี 6 กุมภาพันธ 2555 เรื่อง มอบอำนาจดำเนินการขอใช
ที่ดินของรัฐทุกประเภท อันไดแก ที่ดินสาธารณประโยชน ที่อุทยานแหงชาติ ที่ปาสงวนแหงชาติ              
ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน ท่ีดินในเขตนิคมสรางตนเอง เปนตน ท้ังนี้นอกเหนือจากท่ีราชพัสดุ 

- คำสั่งกรมชลประทาน ที่  ข 152/2555 ลงวันที่ 6 กุมภาพันธ 2555 เรื่อง มอบอำนาจดำเนินการ               
กรณีหนวยงานของรัฐหรือบุคคลอื่นขอใชที ่ดินของรัฐประเภทอื่นที่กรมชลประทานใชประโยชน 
นอกเหนือจากท่ีราชพัสดุ  
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วัตถุประสงค - รวบรวมและจัดระบบองคความรูที่กระจัดกระจายอยูในแตละสวนใหอยูในที่เดียวกัน  
 งายตอการคนควา และนำไปใชประโยชน 
  - เผยแพรขอมูล ขาวสาร และองคความรู ของหนวยงานภายในสำนักใหกับผู อ าน 

ท้ังภายใน  และภายนอกองคกรเสริมประสิทธิภาพการส่ือสาร และการแลกเปล่ียนระหวาง
บุคลากรของหนวยงานในองคกร 
- เปนชองทางในการเผยแพรผลงานทางวิชาการ และนำเสนอแนวคิดท่ีเปนประโยชน และ
สรางสรรค  

  
ท่ีปรึกษา  ผูอำนวยการสำนักบริหารจัดการน้ำและอุทกวิทยา  
 ผูอำนวยการสวนบริหารจัดการน้ำ 
 ผูอำนวยการสวนอุทกวิทยา   
 ผูอำนวยการสวนการใชน้ำชลประทาน 
 ผูอำนวยการสวนปรับปรุงบำรุงรักษา  
 ผูอำนวยการสวนความปลอดภัยเข่ือน 
 ผูอำนวยการสวนยุทธศาสตร 
 ผูอำนวยการสวนประมวลวิเคราะหสถานการณน้ำ 
 ผูอำนวยการศูนยอุทกวิทยาชลประทานภาคฯ 
 ผูอำนวยการสวนบริหารท่ัวไป 

  
บรรณาธิการ นายสถาพร  นาคคนึง 
 
กองบรรณาธิการ นายสถาพร  นาคคนึง 
 

สถานท่ีติดตอ : สำนักบริหารจัดการน้ำและอุทกวิทยา กรมชลประทาน โทร 0-2241-2360 
 : Fax. 0-2241-2360 http://water.rid.go.th/hydhome/   
 : ฝายเผยแพรการใชน้ำชลประทาน โทร./Fax. 0-2241-4794   
 : สวนปรับปรุงบำรุงรักษา โทร. 0-2241-5050 
 : E-mail: watermanagement.hydro@gmail.com 
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