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สารจากผูบริหารสูงสุดดานการจัดการความรู 
สำนักบริหารจัดการน้ำและอุทกวิทยา 

 สวัสดีชาว สบอ. ทุกทานครับ  ฝนที่เริ ่มตกชุกในหลายพื้นที่ทางตอนบนของลุมน้ำ
เจาพระยา สงผลใหมีปริมาณน้ำสะสมไหลลงสูบริเวณเหนือเขื่อนเจาพระยา จังหวัดชัยนาท    
ในอัตราที่เพิ่มขึ้น กรมชลประทานไดปรับเพิ่มการระบายน้ำผานเขื่อนเจาพระยา เพื่อรองรับ
ปริมาณฝนท่ีจะตกลงมาเพิ่มทางตอนบน พรอมเรงระบายน้ำออกสูทะเล  คาดการณวาปริมาณน้ำไหลผานเข่ือน
เจาพระยาจะมีแนวโนมเพิ่มสูงข้ึน โดยจะทยอยปรับเพิ่มการระบายน้ำใหอยูในเกณฑประมาณ 300 – 500 ลบ.
ม./วินาที ใหสอดคลองกับสถานการณฝนท่ีตกทางตอนบน ท้ังนี้ กรมชลประทาน จะควบคุมการระบายน้ำผาน
เขื ่อนเจาพระยา ใหอยู ในเกณฑที ่กำหนด โดยจะพิจารณาถึงความมั่นคงของตัวเขื ่อน และผลกระทบตอ
ประชาชนริมฝงแมน้ำเจาพระยาเปนหลัก เพื่อลดผลกระทบท่ีจะเกิดกับประชาชนใหไดมากที่สุด พรอมกันนี้  
ยังไดประสานไปยังการไฟฟาฝายผลิตแหงประเทศไทย ใหปรับลดการระบายน้ำจากเข่ือนภูมิพลและเข่ือนสิริกิต์ิ 
รวมท้ังพิจารณารับน้ำเขาระบบชลประทานในพื้นท่ีตอนบน รวมไปถึงพื้นท่ีฝงตะวันออกและตะวันตกของแมน้ำ
เจาพระยาเพิ่มเติม โดยไมใหสงกระทบตอเกษตรกรในพื้นที่ และปรับลดการระบายน้ำผานทายเขื่อนปาสัก   
ชลสิทธิ์ เพื่อลดผลกระทบดานทายน้ำหากระดับน้ำทางตอนบนเพิ่มสูงขึ้น และสงผลใหมีปริมาณน้ำไหลผาน
เข่ือนเจาพระยาเพิ่มมากข้ึน กรมชลประทานจะแจงใหทราบเปนระยะๆ ตอไป 

 จุลสารฉบับนี้นำเสนอ เรื่องวิธีการปฏิบัติงานการขอใชที ่ราชพัสดุและที่ดินของรัฐประเภทอื่นที ่กรม
ชลประทานใชประโยชนซึ่งเปนบทความของสวนปรับปรุงบำรุงรักษาเรื่องราวจะเปนอยางไรนั้น ทานผูอานสามารถ
ติดตามไดในจุลสารฉบับนี้ หวังวาจะเปนความรูและสามารถนำไปปรับใชกับงานภายใน สบอ. ของเราไดครับ 
 
        นายธเนศร  สมบูรณ 
                   ผส.บอ. 
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สวนปรับปรุงบำรุงรักษา 

วิธีการปฏิบตัิงานการขอใชที่ราชพัสด ุ
และที่ดินของรัฐประเภทอ่ืนที่กรมชลประทานใชประโยชน 

*********** 

วัตถุประสงคของการจัดทำคูมือ 

 การจัดทำคูมือการปฏิบัติงานนี้เปนการนำเสนอกระบวนงานที่เกี ่ยวของกับการปฏิบัติงานดาน            
การขออนุญาตใชที ่ราชพัสดุในความครอบครองของกรมชลประทาน และที ่ด ินของร ัฐประเภทอื่น                  
ท่ีกรมชลประทานใชประโยชน โดยมีวัตถุประสงคดังนี้ 
 1. เพื่อใหเจาหนาที่และบุคคลภายนอกผูขอใชที ่ราชพัสดุและที่ดินของรัฐประเภทอื่น ไดรับทราบ
ขั้นตอนการดำเนินงาน ในรายละเอียดใหเปนไปตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ประกาศ คำสั่ง และหลักเกณฑ            
ท่ีเกี่ยวของ 
 2. เพื่อใหเจาหนาที่ของกรมชลประทานนำไปใชประโยชนในการปฏิบัติงาน ตามกระบวนงานขอใช                
ท่ีราชพัสดุและท่ีดินของรัฐประเภทอื่นใหเปนไปในแนวทางเดียวกัน 
 3. เพื่อใหบุคคลภายนอกผูขอใชที่ราชพัสดุและที่ดินของรัฐประเภทอื่นปฏิบัติไดถูกตองตามกฎหมาย 
กฎ ระเบียบ ประกาศ คำส่ัง และหลักเกณฑท่ีเกี่ยวของ 
 4. เพื่อใหผูสนใจนำไปใชในการศึกษาเพิ่มเติม และเปนคูมือใหกับเจาหนาท่ีผูเริ่มปฏิบัติงานใหสามารถ
ปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพ  ท้ังยังเปนการเพิ่มประสิทธิภาพใหกับผูปฏิบัติงาน 
 5. เพื่อใหผูบริหารสามารถติดตามการปฏิบัติงานไดทุกข้ันตอน 
 6. เพื่อใชประกอบการประเมินประสิทธิภาพ ประสิทธิผล การปฏิบัติงานตามคำรับรองปฏิบัติราชการ
กรมชลประทาน 
 7. เพื่อสรางมาตรฐานการปฏิบัติงานใหแกเจาหนาท่ี สามารถสนองตอบตอยุทธศาสตรกรมชลประทาน 

 

ขอบเขต 

ขอบเขตของคูมือการปฏิบัติงานการขอใชที่ราชพัสดุในความครอบครองของกรมชลประทานและที่ดิน 
ของรัฐประเภทอื่นท่ีกรมชลประทานใชประโยชนมีขอบเขตดังตอไปนี้ 

1.  ผูขอเขาทำประโยชนโดยการขอใชไดแก กระทรวง  ทบวง  กรม  องคกรปกครองสวนทองถิ่น  
หนวยงานของรัฐหรือองคกรอื่นของรัฐ  และใหหมายความรวมถึง รัฐวิสาหกิจ  นิติบุคคล  บุคคลธรรมดา 

2.  พื้นท่ีท่ีขอใชประโยชน แบงเปน 2 ประเภท คือ 
2.1 ท่ีราชพัสดุในความครอบครองของกรมชลประทาน 
2.2 ท่ีดินของรัฐประเภทอื่นท่ีกรมชลประทานใชประโยชน 

3. กำหนดประเภทของการขออนุญาตขอใชและการจัดหาประโยชนโดยวิธีจัดทำสัญญาตางตอบแทนอื่น 
นอกเหนือจากการจัดใหเชา แบงได 14 ประเภท รายละเอียดตามบทที่ 2 ประเภทของการขออนุญาตใชที ่ดิน 
โดยรวมถึงการขออนุญาตใชที ่ดินของรัฐประเภทอื่นที่กรมชลประทานใชประโยชนใหนำประเภทของการขอ
อนุญาตใชท่ีดินในบทดังกลาวมาใชโดยอนุโลม 

4. ใหถือปฏิบัติตาม กฎหมาย กฎ ระเบียบ ประกาศ คำสั่ง และหลักเกณฑของกรมชลประทาน 
กรมธนารักษ กระทรวงการคลัง และของสวนราชการอื่นท่ีเกี่ยวของ  
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คำจำกัดความ 
 

 
นิยามของคำจำกัดความ อางอิงตามท่ีมาของกระทรวงการคลัง 

นิยามของคำตอไปนี้ตามความหมายของ มาตรา 4 แหงพระราชบัญญัติท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2518 
 “ที่ราชพัสดุ” หมายความวา อสังหาริมทรัพยอันเปนทรัพยสินของแผนดินทุกชนิด เวนแตสาธารณ
สมบัติของแผนดิน ดังตอไปนี้ 
 (1) ที่ดินรกรางวางเปลา และที่ดินซึ่งมีผูเวนคืนหรือทอดทิ้งหรือกลับมาเปนของแผนดินโดยประการอื่น               
ตามกฎหมายท่ีดิน 
 (2) อสังหาริมทรัพยสำหรับพลเมืองใช หรือสงวนไวเพื่อประโยชนของพลเมืองใชรวมกัน เปนตนวา    
ท่ีชายตล่ิง ทางน้ำ ทางหลวง ทะเลสาป 
 สวนอสังหาริมทรัพยของรัฐวิสาหกิจท่ีเปนนิติบุคคลและขององคกรปกครองสวนทองถ่ินไมถือวาเปนท่ี
ราชพัสดุ 
 นิยามของคำตอไปนี้ตามความหมายของกฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล 
บำรุงรักษา ใช และจัดหาประโยชนเกี่ยวกับท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2545  

“ผูขอใชที่ราชพัสดุ” หมายความวา กระทรวง  ทบวง  กรม  องคกรปกครองสวนทองถิ่น  หนวยงาน
ของรัฐหรือองคกรอื่นของรัฐท่ีขอใชท่ีราชพัสดุตามกฎกระทรวงนี้  

“ผูใชที่ราชพัสดุ” หมายความวา กระทรวง ทบวง กรม องคกรปกครองสวนทองถิ่น หนวยงานของรัฐ
หรือองคกรอื่นของรัฐที่เปนผูปกครอง ดูแล หรือใชประโยชนในที่ราชพัสดุ และใหหมายความรวมถึงรัฐวิสาหกิจ   
ท่ีเปนนิติบุคคลท่ีมีสิทธิใชท่ีราชพัสดุตามกฎหมาย 

นิยามของคำตอไปนี้ตามความหมายของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดหาประโยชนในที่ราชพัสดุ 
พ.ศ. 2552 

“กฎกระทรวง” หมายถึง กฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บำรุงรักษา ใช และ
จัดหาประโยชนเกี่ยวกับท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2545 และท่ีแกไขเพิ่มเติม 
 “การจัดทำสัญญาตางตอบแทนอื่น” หมายถึง การจัดหาประโยชนโดยวิธีอื่นนอกเหนือจากการจัดให
เชาตามกฎกระทรวง (เปนกรณีเอกชนขออนุญาตสรางสะพาน ทางเชื่อม ปกเสาพาดสายไฟฟา วางทอประปา 
ทอระบายน้ำ วางสายโทรศัพท หรือดำเนินการอื่นใดในลักษณะเดียวกันในท่ีราชพัสดุ ซึ่งกรมธนารักษเรียกเก็บ
คาตอบแทน)  
นิยามของคำจำกัดความ อางอิงตามท่ีมาของกรมชลประทาน 

นิยามของคำตอไปนี้ตามความหมายของระเบียบกรมชลประทานวาดวยการขอใชและการจัดหา
ประโยชนเกี่ยวกับท่ีราชพัสดุในความครอบครองของกรมชลประทาน พ.ศ. 2551  

“ท่ีราชพัสดุในความครอบครองของกรมชลประทาน” หมายความถึงท่ีดิน 4 ประเภท ดังนี ้
 ประเภทท่ี  1 ที่ดินบริเวณทางน้ำชลประทาน ชานคลอง เขตคันคลอง เขตพนัง หรือเขตถนน 

ท่ีมีไวสำหรับใชประโยชนเฉพาะกิจการชลประทาน 
 ประเภทท่ี  2 ที่ดินเขตอางเก็บน้ำและเขตน้ำทวมที่มีไวสำหรับใชประโยชนเฉพาะกิจการ

ชลประทาน 
 ประเภทท่ี  3 ที่ดินเขตหัวงาน เขตที่ทำการ เขตบานพัก สถานีทดลองการใชน้ำเพื ่อการ

ชลประทาน 
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 ประเภทท่ี  4 ท่ีดินท่ีสงวนไวเพื่อใชประโยชนในการชลประทาน 
“การขอเขาทำประโยชน” หมายถึง การขอใชหรือการขอเชาที่ราชพัสดุในความครอบครองของ           

กรมชลประทาน  
“การจัดหาประโยชน” หมายถึง การจัดใหเชา หรือการจัดทำสัญญาตางตอบแทนอื่น นอกเหนือจาก

การจัดใหเชา เชน การใหใชโดยมีคาตอบแทน 
นิยามของคำตอไปนี้ตามนัยของคำสั่งกรมชลประทาน ที่ ข 152/2555 ลงวันที่ 6 กุมภาพันธ 2555 

เรื่องมอบอำนาจดำเนินการกรณีหนวยงานของรัฐหรือบุคคลอื่นขอใชท่ีดินของรัฐประเภทอื่นท่ีกรมชลประทาน
ใชประโยชนนอกเหนือจากท่ีราชพัสดุ 
 “ที่ดินของรัฐประเภทอื่นที่กรมชลประทานใชประโยชน” หมายถึง ที่ดินที่กรมชลประทานไดขอใช
ประโยชนจากสวนราชการอื่น ตามคำสั่งกรมชลประทาน ที่ ข 151/2555 ลงวันที่ 6 กุมภาพันธ 2555 เรื ่อง      
มอบอำนาจดำเนินการขอใชที่ดินของรัฐทุกประเภท อันไดแก ที่ดินสาธารณประโยชน ที่อุทยานแหงชาติ ที่ปา
สงวนแหงชาติ ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน ท่ีดินในเขตนิคมสรางตนเอง เปนตน ท้ังนี้นอกเหนือจากท่ีราชพัสดุ 
 

หนาที่ความรับผิดชอบ/หนวยงานที่เก่ียวของ 
 

 หนาท่ีโครงการ หรือหนวยงานอื่น  ๆของกรมชลประทานท่ีท่ีราชพัสดุนั้นต้ังอยูและท่ีดินของรัฐประเภทอื่นท่ี
กรมชลประทานใชประโยชน  มีดังตอไปนี้ 

1.   ใหเจาหนาท่ีผูรับคำรองดำเนินการตรวจสอบประเภทท่ีดินท่ีขออนุญาตใชวาเปนท่ีราชพัสดุ หรือ 
ที่ดินของรัฐประเภทอื่นที่กรมชลประทานใชประโยชนนอกเหนือจากที่ราชพัสดุและคุณสมบัติของผูขอเขาทำ
ประโยชน ตลอดจนเอกสารหลักฐานท่ีจำเปนท่ีใชประกอบคำรองนั้นโดยเร็ว  

2.   จัดทำรายละเอียดประกอบแผนท่ีระบุหมายเลขท่ีดินตามหนังสือสำคัญ หรือระวาง หมุดหลักฐาน 
เนื้อที่ที่ขอเขาทำประโยชนลงในแผนที่ใหชัดเจน สงใหเจาหนาที่ผูรับคำรองเพื่อจัดทำแบบรายงานตรวจสอบ
ท่ีดินและการเปรียบเทียบรายละเอียดและผังบริเวณ  

3.   ใหความเห็นทางดานวิศวกรรม พิจารณาปญหาและอุปสรรคตาง ๆและกำหนดเงื่อนไขเพิ่มเติมตาม 
กฎหมายวาดวยการชลประทานหลวง 
          4.  ในกรณีที ่ผู อำนวยการสำนักกอสราง หรือหนวยงานอื่นๆ ของกรมชลประทานที ่ที ่ราชพัสดุ               
หรือที่ดินของรัฐประเภทอื่นที่กรมชลประทานใชประโยชนนอกเหนือจากที่ราชพัสดุนั้น ไมไดอยูในสายการ
บังคับบัญชาของสำนักชลประทาน ใหนำเสนอผูอำนวยการตามสายการบังคับบัญชาของตนนั้นพิจารณา       
ใหความเห็นในการขอใชประโยชนรวมกันกอน 
          5.  เสนอผูอำนวยการสำนักชลประทานใหความยินยอม หรือไมใหความยินยอม 
 

หนาที่การดำเนินการในลำดับตอไป แบงการดำเนินการเปน 2 กรณี คือ กรณีที่ราชพัสดุและกรณี
ท่ีดินของรัฐประเภทอื่นท่ีกรมชลประทานใชประโยชนนอกเหนือจากท่ีราชพัสดุ 
            1. กรณีท่ีราชพัสดุ 

    1.1 หนาท่ีของสำนักชลประทาน         
                  ผูอำนวยการสำนักชลประทานพิจารณาใหความยินยอม หรือไมใหความยินยอม (ตามระเบียบ
กรมชลประทานวาดวยการขอใชและการจัดหาประโยชนเกี ่ยวกับที่ราชพัสดุในความครอบครองของกรม
ชลประทาน พ.ศ. 2551 ประกอบกฎหมายวาดวยการชลประทานหลวง)  
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              1.2 หนาท่ีของกรมธนารักษหรือผูวาราชการจังหวัด หรือธนารักษพื้นท่ีผูรับมอบอำนาจ 
                   อธิบดีกรมธนารักษ หรือผู วาราชการจังหวัด หรือธนารักษพื ้นที่ผูรับมอบอำนาจ พิจารณา
อนุญาตหรือไมอนุญาตใหใชท่ีราชพัสดุดังกลาว  แลวแจงใหกรมชลประทานทราบและดำเนินการตอไป 
      1.3   หนาท่ีการออกหนังสืออนุญาตโครงการ หรือหนวยงานอื่น  ๆของกรมชลประทานท่ีท่ีราชพัสดุนั้นต้ังอยู  

 กรมชลประทานโดยโครงการ แจงผูขออนุญาตมาลงนามในหนังสืออนุญาตแลว ผูขออนุญาต
จะเริ่มดำเนินการกอสรางไดภายหลังลงนามและตามเงื่อนไขในหนังสืออนุญาต 

2. กรณีท่ีดินของรัฐประเภทอื่นท่ีกรมชลประทานใชประโยชนนอกเหนือจากท่ีราชพัสดุ 
   2.1 หนาท่ีของสำนักชลประทาน         
        ผูอำนวยการสำนักชลประทานพิจารณาใหความยินยอมหรือไมใหความยินยอม (ตามคำส่ังกรม

ชลประทานท่ี ข 152/2555 ประกอบกฎหมายวาดวยการชลประทานหลวงและตามระเบียบกรมชลประทานวา
ดวยการขอใชและการจัดหาประโยชนเกี่ยวกับที่ราชพัสดุในความครอบครองของกรมชลประทาน พ.ศ. 2551 
โดยอนุโลม ท้ังนี้ตองอยูภายใตกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขของหนวยงานของรัฐ
ท่ีอนุญาตใหกรมชลประทานใชประโยชนในท่ีดินของรัฐประเภทนั้น)  
 2.2 หนาท่ีของหนวยงานของรัฐท่ีเก่ียวของซ่ึงท่ีดินของรัฐนั้นต้ังอยู 
                 หนวยงานของรัฐที่เกี่ยวของซึ่งที่ดินของรัฐนั้นตั้งอยู พิจารณาอนุญาตหรือไมอนุญาตใหใชที่ดิน
ดังกลาว  แลวแจงใหกรมชลประทานทราบและดำเนินการตอไป 
        2.3  หนาท่ีการออกหนังสืออนุญาตโครงการ หรือหนวยงานอื่น  ๆของกรมชลประทานที่ที่ดินของรัฐ
ประเภทอื่นท่ีกรมชลประทานใชประโยชนนอกเหนือจากท่ีราชพัสดุ    
                  กรมชลประทานโดยโครงการแจงผูขออนุญาตมาลงนามในหนังสืออนุญาต ผูขออนุญาตจึงจะเริ่ม
ดำเนินการกอสรางไดภายหลังลงนามและตามเงื่อนไขในหนังสืออนุญาต 
 หนาท่ีของกลุมงานการใชพื้นท่ีดานชลประทาน  สวนปรับปรุงบำรุงรักษา สำนักบริหารจัดการน้ำ
และอุทกวิทยา  มีข้ันตอนการดำเนินการ  ดังนี้ 

1. ติดตามประเมินผลการดำเนินงาน รวมทั้งใหคำปรึกษา แนะนำปญหาเกี่ยวกับการขออนุญาตใช           
ท่ีราชพัสดุ และท่ีดินของรัฐประเภทอื่นท่ีกรมชลประทานใชประโยชน 

2. ตรวจสอบสำเนาหนังสืออนุญาต หากมีขอผิดพลาดสงสำเนาหนังสืออนญุาตใหโครงการแกไข 
3. นำรายละเอียดการอนุญาตเพื่อรวบรวมลงในฐานขอมูลการอนุญาตใหใชที่ราชพัสดุและที่ดิน            

ของรัฐประเภทอื่นท่ีกรมชลประทานใชประโยชน 
 

ขั้นตอนในการดำเนินการ 
 

การขอใชที่ราชพัสดุในความครอบครองของกรมชลประทานและที่ดินของรัฐประเภทอื่นที่กรม
ชลประทานใชประโยชน  
1. ผูขออนุญาตยื่นคำรองขอใชที่ดินตอโครงการหรือหนวยงานอื่นๆของกรมชลประทานที่ที่ดินนั้นตั้งอยู 
โดยมีหลักฐานประกอบคำขออนุญาตของผูขออนุญาตใชท่ีดิน แบงไดดังนี้   

   1.1 สวนราชการ (กระทรวง ทบวง กรม องคกรปกครองสวนทองถ่ิน หนวยงานของรัฐ หรือองคกรอื่นของรัฐ)  
  1.1.1 ยื่นคำรองขอใชท่ีดิน  (แบบ ชป.393)  ลงนามโดยผูแทน  กระทรวง  ทบวง  กรม  องคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน หนวยงานของรัฐ องคกรอื่นของรัฐ หรือผูรับมอบอำนาจ (มีหนังสือมอบอำนาจ) 

 1.1.2  แผนท่ีแสดงจุดท่ีขออนุญาต แบบแปลน แผนผังท่ีแสดงรูปตัดตรงบริเวณท่ีขออนุญาต (ขนาด A1) 
พรอมรายการคำนวณ ที่มีวิศวกรซึ่งเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามพระราชบัญญัติวิศวกร                  
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พ.ศ. 2542 ลงนามรับรอง โดยใชเฉพาะงานตามประเภทและขนาดของงานวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามสาขาท่ี
กำหนดไวในกฎกระทรวงกำหนดสาขาวิชาชีพวิศวกรรม และวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พ.ศ. 2550 และหนังสือ
รับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

 1.2.3 สำเนาหนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ผูควบคุมการกอสราง (ลงนาม
รับรองสำเนา)  โดยใชเฉพาะงานตามประเภทและขนาดของงานวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามสาขาที่กำหนดไว
ในกฎกระทรวงกำหนดสาขาวิชาชีพวิศวกรรมและวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พ.ศ. 2550 และหนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระหวางทำการกอสรางส่ิงปลูกสรางใบอนุญาตตองไมหมดอายุ) 

1.2. รัฐวิสาหกิจ 
1.2.1 ยื ่นคำรองขอใชที ่ดิน (แบบ ชป.393)  ลงนามโดยผู แทนรัฐวิสาหกิจ หรือผู ไดร ับมอบอำนาจ                 

(มีหนังสือมอบอำนาจพรอมท้ังติดอากรแสตมป 30 บาท) 
1.2.2  แผนที่แสดงจุดที่ขออนุญาต แบบแปลน แผนผังที่แสดงรูปตัดตรงบริเวณที่ขออนุญาต (ขนาด A1) 

พรอมรายการคำนวณ ที่มีวิศวกรซึ่งเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามพระราชบัญญัติวิศวกร                     
พ.ศ. 2542 ลงนามรับรอง โดยใชเฉพาะงานตามประเภทและขนาดของงานวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามสาขา               
ที่กำหนดไวในกฎกระทรวงกำหนดสาขาวิชาชีพวิศวกรรมและวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พ.ศ. 2550 และหนังสือ
รับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  

1.2.3 สำเนาหนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ผูควบคุมการกอสราง (ลงนาม
รับรองสำเนา) โดยใชเฉพาะงานตามประเภทและขนาดของงานวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามสาขาท่ีกำหนดไวใน
กฎกระทรวงกำหนดสาขาวิชาชีพวิศวกรรมและวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พ.ศ. 2550 และหนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระหวางทำการกอสรางส่ิงปลูกสรางใบอนุญาตตองไมหมดอายุ) 

 1.3. นิติบุคคล/บุคคลธรรมดา 
1.3.1  ยื่นคำรองขอใชท่ีดิน  (แบบ ชป.393)   
 1.3.2. ตนฉบับหนังสือรับรองนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย รับรองไมเกิน             

6 เดือน หรือสำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลดังกลาว พรอมลงนามรับรองโดยกรรมการผู ม ีอำนาจและ
ประทับตราสำคัญของนิติบุคคลนั้น หรือโดยหุนสวนผูจัดการผูมีอำนาจ หรือหนังสือรับรองนิติบุคคลทาง
อิเล็กทรอนิกส 

1.3.3. สำเนาบัตรประชาชน  สำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต (ลงนามรับรองสำเนา) 
          1.3.4. ถามีการมอบอำนาจ ตองทำเปนหนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป 30 บาท พรอมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบาน ของผูมอบอำนาจและของผูรับมอบอำนาจ (ลงนามรับรองสำเนา) 
          1.3.5. หากเปนบริษัท หางหุนสวน ผูมีสิทธิลงนามในหนังสือมอบอำนาจ จะตองเปนกรรมการหรือ
หุนสวนผูจัดการผูท่ีมีอำนาจตามหนังสือของกรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย (ลงนามรับรองสำเนา) 
          1.3.6 สำเนาโฉนดท่ีดินของผูขออนุญาต (ลงนามรับรองสำเนา) ใชประกอบการขออนุญาตบางประเภท 
          1.3.7 กรณีที่ดินของผูขออนุญาต ตามขอ 1.3.6 มีบุคคลหลายบุคคลเปนเจาของกรรมสิทธิ์รวมดังปรากฏ
รายละเอียดในโฉนดท่ีดินท่ีแนบ เจาของกรรมสิทธิ์รวมท้ังหมดจะตองลงนามในฐานะผูขออนุญาตตามแบบฟอรมขอ
อนุญาต ใชที่ราชพัสดุ (ชป.393) ทุกราย หรือมอบอำนาจใหบุคคลใดกระทำการแทน โดยตองทำเปนหนังสือ
มอบอำนาจ ติดอากรแสตมป 30 บาท พรอมสำเนาบัตรประชาชน สำเนาทะเบียนบาน ของผูมอบอำนาจและ
ของผูรับมอบอำนาจ (ลงนามรับรองสำเนา) 
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          1.3.8 กรณีท่ีดินของผูขออนุญาตติดภาระจำนอง  ตองมีหนังสือยินยอมจากผูรับจำนอง  
          1.3.9 แผนที่แสดงจุดที่ขออนุญาต แบบแปลน แผนผังที่แสดงรูปตัดตรงบริเวณที่ขออนุญาต (ขนาด A1) 
พรอมรายการคำนวณ ท่ีมีวิศวกรซึ่งเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามพระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. 2542 
ลงนามรับรอง โดยใชเฉพาะงานตามประเภทและขนาดของงานวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามสาขาท่ีกำหนดไวใน
กฎกระทรวงกำหนดสาขาวิชาชีพวิศวกรรมและวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พ.ศ. 2550 และหนังสือรับรองของ              
ผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
           1.3.10  สำเนาหนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ผูควบคุมการกอสราง (ลงนาม
รับรองสำเนา) โดยใชเฉพาะงานตามประเภทและขนาดของงานวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามสาขาท่ีกำหนดไวใน
กฎกระทรวงกำหนดสาขาวิชาชีพวิศวกรรมและวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พ.ศ. 2550 และหนังสือรับรองของ                
ผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระหวางทำการกอสรางส่ิงปลูกสรางใบอนุญาตฯ ตองไมหมดอายุ) 

2. การดำเนินการตรวจสอบประเภทที่ดินที่ขออนุญาตใช โดยแบงที่ดินที่ขอใช ออกเปน 2 กรณี คือ กรณีท่ี
ราชพัสดุ และ กรณีท่ีดินของรัฐประเภทอื่นท่ีกรมชลประทานใชประโยชนนอกเหนือจากท่ีราชพัสดุ 

    2.1  การดำเนินการในกรณีของท่ีราชพัสดุ 

          2.1.1 การพิจารณาดำเนินการของโครงการ หรือหนวยงานอื่น  ๆของกรมชลประทานที่ที่ราชพัสดุนั้นตั้งอยู                    
มีข้ันตอนการดำเนินการ ดังนี้  
           2.1.1.1  ใหเจาหนาที่ผูรับคำรองดำเนินการตรวจสอบประเภทที่ราชพัสดุ และคุณสมบัติของผูขอเขา
ทำประโยชน ตลอดจนเอกสารหลักฐานท่ีจำเปนท่ีใชประกอบคำรองนั้นโดยเร็ว 

2.1.1.2  ถาคำรองนั้น ขัดกับหลักเกณฑการขอใช หรือการจัดหาประโยชนในที่ราชพัสดุในความ
ครอบครองของกรมชลประทาน และกฎหมายวาดวยการชลประทานหลวง ใหเจาหนาท่ีผูรับคำรองทำหนังสือ
ตอบ แจงขอขัดของใหผูขอเขาทำประโยชนทราบโดยตรง ภายใน 7 วันทำการ นับแตวันรับคำรอง 
 2.1.1.3 หากคำรองนั ้นถูกตอง ใหเจาหนาที ่ผู ร ับคำร องมีหนังสือแจงผู ขอเขาทำประโยชน                              
(ผู ขออนุญาต) ภายใน 3 วันทำการและใหผู ขออนุญาตจัดทำแผนที่และผังบริเวณที่ราชพัสดุที ่ขอใชนั้น               
พรอมทำรายละเอียดประกอบแผนที่ระบุหมายเลขที่ดินตามหนังสือสำคัญหรือระวางหมุดหลักฐาน เนื้อที่ท่ี            
ขอเขาทำประโยชนลงในแผนท่ี ใหชัดเจน รวมท้ังนำสงแบบแปลน รูปตัด ซึ่งแสดงรายละเอียดของส่ิงปลูกสราง
ท่ีจะขออนุญาตดำเนินการในท่ีดินท่ีขอใชนั้น สงใหเจาหนาท่ีผูรับคำรอง เพื่อจัดทำแบบรายงานตรวจสอบท่ีดิน 
และเปรียบเทียบรายละเอียดผังบริเวณ ตอไป   
          2.1.1.4  เจาหนาที่ของโครงการผูรับคำรอง ตองจัดทำแผนที่แสดงจุดขออนุญาต ผังบริเวณ และ           
รูปตัด ณ จุดขออนุญาตกอสราง โดยรายละเอียดขางตนนี้ตองผานการลงนามเห็นชอบ อนุมัติในแบบและ                      
รายละเอียดจากผูมีอำนาจตามกรอบแบบเอกสารท่ีกรมชลประทานกำหนดแนบทายคูมือนี ้

2.1.1.5  จัดทำรายงานตรวจสอบการขออนุญาต   
2.1.1.6  ใหความเห็นทางดานวิศวกรรม   พิจารณาปญหาและอุปสรรคตาง ๆ  ตองานชลประทานให

เปนไปตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ประกาศ คำส่ัง และหลักเกณฑท่ีเกี่ยวของ 
2.1.1.7  หากมีความจำเปนจะกำหนดเงื่อนไขพิเศษนอกเหนือจากเงือ่นไขในหนังสืออนุญาตกำหนดได 

แตท้ังนี้ตองอยูภายใตกฎหมาย กฎ ระเบียบ ประกาศ คำส่ัง และหลักเกณฑท่ีเกี่ยวของ 
          2.1.1.8 ใหผูมีอำนาจท่ีโครงการกำหนดไว ลงนามกำกับในแบบแปลน รูปตัด ซึ่งแสดงรายละเอียดของ
ส่ิงปลูกสราง ท่ีผูขออนุญาตนำสงท้ังหมด เพื่อนำเสนอผูอำนวยการในสายการบังคับบัญชาตอไป 
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          2.1.1.9 ในกรณีที ่ผู อำนวยการโครงการ หรือหนวยงานอื่นๆ ของกรมชลประทานที่ที ่ราชพัสดุนั้น            
อยูในสายการบังคับบัญชาของสำนักชลประทาน ใหนำเสนอผูอำนวยการสำนักชลประทานใหความยินยอม 
หรือไมใหความยินยอมตอไป 

2.1.1.10 ในกรณีที ่ผู อำนวยการสำนักงานกอสรางหรือหนวยงานอื ่นๆ ของกรมชลประทานท่ี                  
ท่ีราชพัสดุนั้นไมไดอยูในสายการบังคับบัญชาของสำนักชลประทาน ใหนำเสนอผูอำนวยการตามสายการบังคับ
บัญชาของตนนั้น พิจารณาใหความเห็นในการขอใชประโยชนรวมกันกอน แลวจึงนำเสนอผูอำนวยการสำนัก
ชลประทานใหความยินยอม หรือไมใหความยินยอม ตอไป 

2.1.2 การพิจารณาของสำนักชลประทาน         
2.1.2.1 ผูอำนวยการสำนักชลประทานดำเนินการพิจารณาใหความยินยอมหรือไมใหความยินยอม 

(ตามระเบียบกรมชลประทานวาดวยการขอใชและการจัดหาประโยชนเกี่ยวกับที่ราชพัสดุในความครอบครอง
ของกรมชลประทาน พ.ศ. 2551 ประกอบกฎหมายวาดวยการชลประทานหลวง)  

2.1.2.2 กรณีใหความยินยอม (อนุญาต) ใหทำหนังสือลงนามแทนกรมชลประทาน กำหนดเงื่อนไข  
(ถามีตามขอ 2.1.1.7) พรอมเอกสารการขออนุญาตใหกรมธนารักษหรือผูวาราชการจังหวัด หรือ ธนารักษพื้นท่ี
ผูรับมอบอำนาจพิจารณา และสงสำเนาแจงผูขออนุญาต รับทราบตอไป 
 2.1.2.3 กรณีไมใหความยินยอม (ไมอนุญาต) ใหทำหนังสือไมอนุญาตโดยแจงเหตุผล ขอกฎหมาย    
ใหผูขออนุญาตทราบ 
       2.1.3  การพิจารณาของกรมธนารักษหรือผูวาราชการจังหวัดหรือธนารักษพื้นท่ีผูรับมอบอำนาจ 
          2.1.3.1  เมื่ออธิบดีกรมธนารักษ หรือผูวาราชการจังหวัด หรือธนารักษพื้นท่ีผูรับมอบอำนาจ พิจารณา
อนุญาตใหใชที่ราชพัสดุดังกลาวแลว  จึงใหผูขออนุญาตชำระคาทดแทนการใชประโยชน และแจงการอนุญาตใช 
ใหกรมชลประทานทราบและดำเนินการตอไป 
         2.1.3.2  ในกรณีอธิบดีกรมธนารักษ หรือผู วาราชการจังหวัด หรือธนารักษพื ้นที่ผู รับมอบอำนาจ 
พิจารณาไมอนุญาตใหใชที่ราชพัสดุดังกลาว จะแจงการไมอนุญาตใช ใหผูขออนุญาต และกรมชลประทานทราบ
ตอไป  
       2.1.4  การออกหนังสืออนุญาตโครงการ หรือหนวยงานอื่น  ๆของกรมชลประทานท่ีท่ีราชพัสดุนั้นต้ังอยู  
         2.1.4.1 เมื่ออธิบดีกรมธนารักษ หรือผูวาราชการจังหวัดหรือธนารักษพื้นท่ีผูรับมอบอำนาจ พิจารณา 
อนุญาตใหใชท่ีดิน และผูขอใชท่ีดินไดชำระคาทดแทนการใชประโยชน พรอมลงนามในบันทึกคำยินยอมปฏิบัติ
ตามเงื่อนไขในแบบกรมธนารักษ แลว จึงมีหนังสือแจงการอนุญาตใหกรมชลประทานทราบ และตอมาเม่ือ                           
กรมชลประทานโดยโครงการแจงผูขออนุญาตมาลงนามในหนังสืออนุญาต ผูขออนุญาตจึงจะเริ่มดำเนินการ
กอสรางไดภายหลังลงนามและตามเงื่อนไขในหนังสืออนุญาต 

        2.1.4.2  หนังสืออนุญาต มีการจัดทำจำนวน 4 ชุด ดังนี ้
 - ตนฉบับ เก็บไวท่ีโครงการ 1 ชุด 
 - คูฉบับ เก็บไวท่ีผูรับอนุญาต 1 ชุด 
 - สำเนา เกบ็ไวท่ีสำนักชลประทาน 1 ชุด 
 - สำเนา เก็บไวท่ีกลุมงานการใชพื้นท่ีดานชลประทาน 1 ชุด 

     2.2  การดำเนินการในกรณีของที่ดินของรัฐประเภทอื่นที ่กรมชลประทานใชประโยชนนอกเหนือจาก                  
ท่ีราชพัสดุ 

2.2.1 การพิจารณาดำเนินการของโครงการ หรือหนวยงานอื่น  ๆของกรมชลประทานท่ีท่ีดินของรัฐประเภทอื่น 
ท่ีกรมชลประทานใชประโยชนนอกเหนือจากท่ีราชพัสดุนั้นต้ังอยูมีข้ันตอนการดำเนินการ ดังนี้  
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2.2.1.1  ใหเจาหนาท่ีผูรับคำรองดำเนินการตรวจสอบประเภทท่ีดินท่ีมีผูมาขออนุญาตใชนั้นเปนท่ีดินฯ 
หนวยงานของรัฐนั้นๆ ไดอนุญาตใหกรมชลประทานใชประโยชนภายในกรอบวัตถุประสงคที่ขอใช โดยตอง
พิจารณาเงื่อนไขการไดรับอนุญาต และพิจารณาวามีขอหามใหผูอื่นมาใชประโยชนรวมไดหรือไม 

2.2.1.2  หากหนวยงานของรัฐที่อนุญาตใหกรมชลประทานใชประโยชนที ่ดินฯ ระบุเงื ่อนไขหาม                
กรมชลประทานนำที ่ดินที ่ที ่ไดร ับอนุญาตไปใชนอกกิจการที ่ขอหรือไปใหผู อ ื ่นใชประโยชนร วมดวย                        
ใหโครงการ หรือหนวยงานอื ่นๆ ของกรมชลประทานท่ีรับคำรองนั้น ทำหนังสือใหผู อำนวยการสำนัก
ชลประทาน ผูอำนวยการสำนักพัฒนาแหลงน้ำขนาดกลาง ผู อำนวยการสำนักพัฒนาแหลงน้ำขนาดใหญ     
ตามสายการบังคับบัญชาแลวแตกรณี แจงตอบเหตุขัดของดังกลาวใหผู ขออนุญาตทราบ (ตามคำสั่งกรม
ชลประทาน ท่ี ข 152/2555) 

2.2.1.3  หากหนวยงานของรัฐท่ีอนุญาตใหกรมชลประทานใชประโยชนท่ีดินฯ ไมไดระบุหรือมีเงื่อนไข 
หามกรมชลประทานนำที่ดินที่ไดรับอนุญาต ไปใหผูอื่นใชประโยชนรวมดวย ใหโครงการ หรือหนวยงานอื่นๆ 
ของกรมชลประทานท่ีรับคำรองนั้น  ดำเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูขอเขาทำประโยชนตลอดจนเอกสาร
หลักฐานท่ีจำเปนท่ีใชประกอบคำรองนั้นโดยเร็ว  แลวจัดทำรายงานตรวจสอบการขออนุญาต  
            2.2.1.4  พิจารณาใหความเห็นทางดานวิศวกรรม โดยพิจารณาปญหาและอุปสรรคตางๆตองานชลประทาน  
วาคำรองนั้นขัดกับการใชประโยชนในการชลประทาน ตามกฎหมายวาดวยการชลประทานหลวง กฎ ระเบียบ ประกาศ 
คำสั่ง และหลักเกณฑที่เกี่ยวของ  และหลักเกณฑตามระเบียบกรมชลประทานวาดวยการขอใชและการจัดหา
ประโยชนเกี่ยวกับท่ีราชพัสดุในความครอบครองของกรมชลประทาน พ.ศ. 2562 โดยอนุโลมหรือไม 

2.2.1.5 หากเจาหนาท่ีผูรับคำรองพิจารณาในเบ้ืองตนตามขอ 2.2.1.3 และ 2.2.1.4 แลว เห็นวามีขอขัดของ
ในการขอใชประโยชนรวมกัน หรือมีขอขัดของในดานวิศวกรรม ตามกฎหมายวาดวยการชลประทานหลวง ฯลฯ ให
เสนอความเห็นขอขัดของในการขอใชประโยชนรวมกัน หรือมีขอขัดของในดานวิศวกรรมใหผูบังคับบัญชาตาม
สายการบังคับบัญชาพิจารณา 

2.2.1.6 หากเจาหนาท่ีผูรับคำรองพิจารณาในเบ้ืองตนตามขอ 2.2.1.3 และ 2.2.1.4 แลว  เห็นวาไมมี 
ขอขัดของในการขอใชประโยชนร วมกัน และไมมีขอขัดของในดานวิศวกรรม ตามกฎหมายวาดวยการ                      
ชลประทานหลวง ฯลฯ  ใหผูขออนุญาตจัดทำแผนท่ีและผังบริเวณท่ีดินของรัฐท่ีขอใชนั้น พรอมทำรายละเอียด 
ประกอบแผนที่ระบุหมายเลขที่ดินตามหนังสือสำคัญหรือระวางหมุดหลักฐาน เนื้อที่ที่ขอเขาทำประโยชนลง          
ในแผนที่ ใหชัดเจน รวมทั้งนำสงแบบแปลน รูปตัด ซึ ่งแสดงรายละเอียดของสิ่งปลูกสรางที่จะขออนุญาต
ดำเนินการในท่ีดินท่ีขอใชนั้น สงใหเจาหนาท่ีผูรับคำรองเพื่อจัดทำแบบรายงานตรวจสอบท่ีดินและเปรียบเทียบ 
รายละเอียดผังบริเวณตอไป   
          2.2.1.7 เจาหนาท่ีของโครงการผูรับคำรอง ตองจัดทำแผนท่ีแสดงจุดขออนุญาต ผังบริเวณ และรูปตัด 
ณ จุดขออนุญาตกอสราง โดยรายละเอียดขางตนนี้ตองผานการลงนามเห็นชอบ อนุมัติในแบบและรายละเอียด 
จากผูมีอำนาจตามกรอบแบบเอกสารท่ีกรมชลประทานกำหนดแนบทายคูมือนี้ 

2.2.1.8 หากมีความจำเปนจะกำหนดเงื่อนไขพิเศษนอกเหนือจากเงื่อนไขในหนังสืออนุญาตกำหนดได 
แตท้ังนี้ตองอยูภายใตกฎหมาย กฎ ระเบียบ ประกาศ คำส่ัง และหลักเกณฑท่ีเกี่ยวของ 
          2.2.1.9  ใหผูมีอำนาจที่โครงการที่กำหนดไวลงนามกำกับในแบบแปลน รูปตัด ซึ่งแสดงรายละเอียด
ของส่ิงปลูกสราง ท่ีผูขออนุญาตนำสงท้ังหมด เพื่อนำเสนอผูอำนวยการในสายการบังคับบัญชาตอไป 
          2.2.1.10 ในกรณีที่ผูอำนวยการโครงการ หรือหนวยงานอื่นๆ ของกรมชลประทานที่ที่ดินฯ นั้นอยูใน            
สายการบังคับบัญชาของสำนักชลประทาน ใหนำเสนอผูอำนวยการสำนักชลประทานใหความยินยอมหรือไมให
ความยินยอมตอไป 
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2.2.1.11 ในกรณีที่ผูอำนวยการสำนักกอสราง หรือหนวยงานอื่นๆ ของกรมชลประทานที่ที่ดินฯ นั้น
ไมไดอยูในสายการบังคับบัญชาของสำนักชลประทาน ใหนำเสนอผูอำนวยการตามสายการบังคับบัญชาของตน
พิจารณาใหความเห็นในการขอใชประโยชนรวมกันกอน แลวจึงนำเสนอผูอำนวยการสำนักชลประทานใหความ
ยินยอมหรือไมใหความยินยอม ตอไป 

       2.2.2 การพิจารณาของสำนักชลประทาน         
2.2.2.1 ผูอำนวยการสำนักชลประทานพิจารณาใหความยินยอมหรือไมใหความยินยอม (ตามคำส่ัง                 

กรมชลประทานที่ ข 152/2555 ประกอบกฎหมายวาดวยการชลประทานหลวง และตามระเบียบกรมชลประทาน    
วาดวยการขอใชและการจัดหาประโยชนเกี่ยวกับที่ราชพัสดุในความครอบครองของกรมชลประทาน พ.ศ. 2551 
โดยอนุโลม ท้ังนี้ตองอยูภายใตกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขของหนวยงานของรัฐ
ท่ีอนุญาตใหกรมชลประทานใชประโยชนในท่ีดินของรัฐประเภทนั้น)  

2.2.2.2 กรณีใหความยินยอม (อนุญาต) ใหทำหนังสือลงนามแทนกรมชลประทาน แจงผูขออนุญาต
พรอมกำหนดเงื่อนไข (ถามีตามขอ 2.2.1.8) เพื่อใหผูขออนุญาตใชประกอบการยื่นคำขออนุญาตตอหนวยงาน
ของรัฐท่ีเกี่ยวของ ซึ่งท่ีดินนั้นต้ังอยูเพื่อพิจารณาตามอำนาจหนาท่ี 

2.2.2.3 กรณีไมใหความยินยอม (ไมอนุญาต) ใหทำหนังสือไมอนุญาตแจงผูขออนุญาตทราบ โดยแจง
เหตุผล ขอกฎหมาย พรอมแจงสิทธิการอุทธรณภายใน 15 วัน นับแตวันที่ผู ขออนุญาตไดรับหนังสือแจง      
 2.2.3 การพิจารณาของหนวยงานของรัฐที่เกี ่ยวของซึ่งมีอำนาจหนาที่ตามกฎหมายในการอนุมัติ   
อนุญาตใชท่ีดินของรัฐท่ีต้ังอยู 
         2.2.3.1  เมื่อหนวยงานของรัฐที่เกี่ยวของซึ่งที่ดินนั้นตั้งอยู พิจารณาอนุญาตใหใชที ่ดินดังกลาวแลว 
จะแจง ใหผูขออนุญาต (หรือไดแจงใหกรมชลประทานทราบดวย) เพื่อดำเนินการตอไป 
         2.2.3.2  ในกรณีหนวยงานของรัฐที่เกี่ยวของซึ่งที่ดินนั้นตั้งอยู พิจารณาไมอนุญาตใหใชที่ดินดังกลาว 
จะแจงการไมอนุญาตใช ใหผูขออนุญาต (หรือไดแจงใหกรมชลประทานทราบดวย)  
 หมายเหตุ : กรณีผูขออนุญาตยื่นคำขอใชประโยชนในท่ีดินไปยังหนวยงานของรัฐท่ีเกี่ยวของ ซึ่งท่ีดินนั้น
ต้ังอยูโดยตรงและหนวยงานของรัฐแหงนั้นประสานงานมายังกรมชลประทาน ใหผูอำนวยการสำนักชลประทาน
ท่ีรับผิดชอบพื้นท่ีทำหนังสือแจงตอบความเห็นการขอใชประโยชนรวมกัน 

 2.2.4  การออกหนังสืออนุญาตโครงการ หรือหนวยงานอื่น  ๆของกรมชลประทานท่ีท่ีดินของรัฐประเภทอื่นท่ี
กรมชลประทานใชประโยชนนอกเหนือจากท่ีราชพัสดุ    

2.2.4.1  เมื่อหนวยงานของรัฐที่เกี่ยวของซึ่งที่ดินนั้นตั้งอยู พิจารณาอนุญาตใหใชที่ดิน และผูขอใชได
ดำเนินการตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ประกาศ คำส่ัง และหลักเกณฑของหนวยงานของรัฐท่ีเกี่ยวของนั้นแลว 
จึงมีหนังสือแจงการอนุญาตใหกรมชลประทานทราบ  

2.2.4.2 เมื่อกรมชลประทานโดยโครงการแจงผูขออนุญาตมาลงนามในหนังสืออนุญาต ผูขออนุญาตจึง
จะเริ่มดำเนินการกอสรางไดภายหลังลงนามและตามเงื่อนไขในหนังสืออนุญาต 

2.2.4.3 หนังสืออนุญาต มีการจัดทำจำนวน 4 ชุด ดังนี ้
 - ตนฉบับ เก็บไวท่ีโครงการ 1 ชุด 
 - คูฉบับ เก็บไวท่ีผูรับอนุญาต 1 ชุด 
 - สำเนา เกบ็ไวท่ีสำนักชลประทาน 1 ชุด 
 - สำเนา เก็บไวท่ีกลุมงานการใชพื้นท่ีดานชลประทาน 1 ชุด 
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3.  การพิจารณาดานวิศวกรรม 
       ดานวิศวกรรมใหพิจารณารายละเอียดตามประเภทของการขออนุญาตบทท่ี 2  ในหัวขอการพิจารณา
ดานวิศวกรรม 
4.  ฝายการใชพื ้นที่ดานชลประทาน  สวนปรับปรุงบำรุงรักษา  สำนักบริหารจัดการน้ำและอุทกวิทยา       
มีข้ันตอนการดำเนินการ  ดังนี้ 

4.1 ติดตามประเมินผลการดำเนินงาน รวมทั ้งใหคำปรึกษา แนะนำปญหาเกี ่ยวกับการขออนุญาต          
ใชท่ีราชพัสดุ และท่ีดินของรัฐประเภทอื่นท่ีกรมชลประทานใชประโยชน 

4.2 ตรวจสอบสำเนาหนังสืออนุญาต  หากมีขอผิดพลาดสงสำเนาหนังสืออนุญาตใหโครงการแกไข 
4.3 รวบรวมรายละเอียดการอนุญาต ลงในฐานขอมูลการอนุญาตใหใชท่ีราชพัสดุและท่ีดินของรัฐประเภท

อื่นท่ีกรมชลประทานใชประโยชน 
 

มาตรฐานงาน 

 การดำเนินงานเกี ่ยวกับการขอใชที ่ราชพัสดุ มีมาตรฐานในการปฏิบัติงาน ตามประกาศกรม
ชลประทาน เรื่อง การรักษามาตรฐานระยะเวลาการใหบริการ พ.ศ. 2552 โดยการขอใชที่ราชพัสดุในความ
ครอบครองของกรมชลประทาน กำหนดระยะเวลาแลวเสร็จ 24 วันทำการ  

สำหรับมาตรฐานในเชิงคุณภาพของงานจะตองดำเนินการใหถูกตองตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ 
ประกาศ คำสั่ง หลักเกณฑที ่กำหนดไวในแตละประเภทของการขออนุญาต ซึ่งกรมชลประทานไดกำหนด
แบบฟอรมการขออนุญาต  แบบฟอรมการตรวจสอบ  และแบบฟอรมการออกหนังสืออนุญาตเปนตัวกำหนด
มาตรฐานในเชิงคุณภาพ 

 

ระบบติดตามและประเมินผล 

มาตรฐานในการติดตามและประเมินผลการดำเนินการตามแผนการดำเนินงานของกลุมงานการใช
พื้นท่ีดานชลประทาน  สวนปรับปรุงบำรุงรักษา  สำนักบริหารจัดการน้ำและอุทกวิทยา มีดังนี้ 

- การตรวจสอบสำเนาหนังสืออนุญาตจากแบบตรวจสอบหนังสืออนุญาตใหใชที ่ดิน/การตออายุ 
ตามท่ีกลุมงานการใชพื้นท่ีดานชลประทานกำหนดข้ึน เพื่อใหการตรวจสอบของเจาหนาท่ีไดมาตรฐานเดียวกัน 

- การติดตามผลการดำเนินการจากฐานขอมูลการขอใชที ่ราชพัสดุและที่ดินของรัฐประเภทอื่น       
ท่ี  กรมชลประทานใชประโยชน กรณีที ่มีการแกไขสำเนาหนังสืออนุญาต หรือมีการตออายุหนังสืออนุญาต                 
กลุมงานการใชพื้นท่ีดานชลประทนจะไดมีหนังสือแจงใหโครงการฯ ดำเนินการ   

- การประเมินผลจากฐานขอมูลโดยทุกส้ินป  กลุมงานการใชพื้นท่ีดานชลประทานจะไดสรุปจำนวน    
การขออนุญาตใชที่ราชพัสดุ และที่ดินของรัฐประเภทอื่นที่กรมชลประทานใชประโยชน รายงานกรมชลประทาน              

เพื่อทราบจำนวนการขออนุญาตโดยแยกสรุปแตละสำนักชลประทาน 
 

การขอใชท่ีราชพัสดุ และท่ีดินของรัฐประเภทอื่นท่ีกรมชลประทานใชประโยชน 
ผูขออนุญาตใชแบบฟอรม ดังนี้ 

 ชป.393  คำขออนุญาตใชท่ีราชพัสดุ    

แบบฟอรม/บนัทึก 
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โครงการชลประทาน/โครงการสงน้ำและบำรุงรักษา/โครงการกอสรางและหนวยงานอื่นๆ ของกรมชลประทาน             
ท่ีท่ีราชพัสดุนั้นต้ังอยู และท่ีดินของรัฐประเภทอื่นท่ีกรมชลประทานใชประโยชนต้ังอยู ใชแบบฟอรมดังนี้ 

 
ชป.393/1   แบบตรวจสอบการกอสรางสะพานขามทางน้ำ 
ชป.393/2  แบบตรวจสอบการกอสรางสะพานเลียบทางน้ำ 
ชป.393/3   แบบตรวจสอบการวางทอประปา 
ชป.393/4   แบบตรวจสอบการฝงทอสงน้ำและระบายน้ำ 
ชป.393/5   แบบตรวจสอบการใชน้ำดิบต้ังโรงสูบน้ำและวางทอสงน้ำดิบ  
ชป.393/6   แบบตรวจสอบการปกเสาและพาดสายไฟฟาและโทรศัพท 
ชป.393/7   แบบตรวจสอบการกอสรางถนนเช่ือมและปรับปรุงคันคลอง 
ชป.393/8  แบบตรวจสอบการขอใชท่ีราชพัสดุ 
ชป.393/9   แบบตรวจสอบการใหจัดระเบียบเดินรถโดยสารประจำทาง 
ชป.393/10 แบบตรวจสอบการขออนุญาตกอสรางอาคารปองกันตล่ิงทางน้ำชลประทาน 
ผ.ย.37  หนังสืออนุญาตใหสรางสะพาน  
ผ.ย.38  หนังสืออนุญาตใหฝงทอ/วางทอ และใชน้ำ  
ผ.ย.39   หนังสืออนุญาตใหปกเสาพาดสายไฟฟา/โทรศัพท  
ผ.ย.40  หนังสืออนุญาตใหกอสรางถนน/ปรับปรุงถนน 
ผ.ย.41   หนังสืออนุญาตใหกอสรางในเขตท่ีดินของกรมชลประทาน 
ผ.ย.42   หนังสืออนุญาตใหใชท่ีดินเพื่อฝงทอระบายน้ำเสีย  
ผ.ย.43   หนังสืออนุญาตใหขุดลอกคลองชลประทาน  
ผ.ย.44  หนังสืออนุญาตใหกอสรางอาคารปองกันตล่ิงทางน้ำชลประทาน 
ผ.ย.53  หนังสืออนุญาตใหทำทางเช่ือม 
ผ.ย.55  หนังสือขอตออายุหนังสืออนุญาต 
 

กลุมงานการใชพื้นท่ีดานชลประทานใชแบบฟอรม ดังนี้ 

 -  แบบตรวจสอบหนังสืออนุญาตใหใชท่ีดิน  
 -  แบบตรวจสอบการตออายุหนังสืออนุญาตใหใชท่ีดิน 

-  บันทึกขอความแจงสำนักชลประทาน/โครงการชลประทาน/โครงการสงน้ำและบำรุงรักษา/ 
และหนวยงานอื่นๆ ของกรมชลประทาน ใหสงสำเนาหนังสืออนุญาตใหใชท่ีดิน/สำเนาการตออายุ
หนังสืออนุญาตใหใชท่ีดิน 

 

เอกสารอางอิง 

 เอกสารอางอิงของกรมธนารักษ กระทรวงการคลัง 
- พระราชบัญญัติท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2518 
- กฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บำรุงรักษา ใช และจัดหาประโยชน

เกี่ยวกับท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2545 
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-    กฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บำรุงรักษา ใช และจัดหาประโยชน
เกี่ยวกับท่ีราชพัสดุ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2549 

- กฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บำรุงรักษา ใช และจัดหาประโยชน
เกี่ยวกับท่ีราชพัสดุ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2549 

- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดหาประโยชนในท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2552 
- คำสั่งกรมธนารักษ ที่ 296/2553 ลงวันที่ 29 มิถุนายน 2553 เรื่อง หลักเกณฑการกำหนดอัตรา    

คาเชาคาทดแทนและคาธรรมเนียมเกี่ยวกับการจัดหาประโยชนในท่ีราชพัสดุ 
- คำสั่งกรมธนารักษ ที ่ 508/2553 ลงวันที่ 20 กันยายน 2553 เรื ่อง มอบอำนาจใหธนารักษพื้นท่ี 

ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมธนารักษ 

- คำสั่งกรมธนารักษ ที่ 509/2553 ลงวันที่ 20 กันยายน 2553  เรื่อง มอบอำนาจใหผูวาราชการจังหวัด  
ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมธนารักษ 

-  
เอกสารอางอิงของกรมชลประทาน 
- พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง พุทธศักราช 2485 และท่ีแกไขเพิ่มเติม 
- ระเบียบกรมชลประทานวาดวยการขอใชและการจัดหาประโยชนเกี่ยวกับที่ราชพัสดุในความ

ครอบครองของกรมชลประทาน พ.ศ. 2551 

- ประกาศกรมชลประทาน เร ื ่อง การร ักษามาตรฐานระยะเวลาการให บร ิการ พ.ศ. 2552                         
ลงวันท่ี 1 ธันวาคม 2552 

- คำส่ังกรมชลประทาน ท่ี ข 151/2555 ลงวันท่ี 6 กุมภาพันธ 2555 เรื่อง มอบอำนาจดำเนินการขอใช
ที่ดินของรัฐทุกประเภท อันไดแก ที่ดินสาธารณประโยชน ที่อุทยานแหงชาติ ที่ปาสงวนแหงชาติ              
ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน ท่ีดินในเขตนิคมสรางตนเอง เปนตน ท้ังนี้นอกเหนือจากท่ีราชพัสดุ 

- คำสั่งกรมชลประทาน ที่  ข 152/2555 ลงวันที่ 6 กุมภาพันธ 2555 เรื่อง มอบอำนาจดำเนินการ               
กรณีหนวยงานของรัฐหรือบุคคลอื่นขอใชที ่ดินของรัฐประเภทอื่นที่กรมชลประทานใชประโยชน 
นอกเหนือจากท่ีราชพัสดุ  
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วัตถุประสงค - รวบรวมและจัดระบบองคความรูที่กระจัดกระจายอยูในแตละสวนใหอยูในที่เดียวกัน  
 งายตอการคนควา และนำไปใชประโยชน 
  - เผยแพรขอมูล ขาวสาร และองคความรู ของหนวยงานภายในสำนักใหกับผู อ าน 

ท้ังภายใน  และภายนอกองคกรเสริมประสิทธิภาพการส่ือสาร และการแลกเปล่ียนระหวาง
บุคลากรของหนวยงานในองคกร 
- เปนชองทางในการเผยแพรผลงานทางวิชาการ และนำเสนอแนวคิดท่ีเปนประโยชน และ
สรางสรรค  

  
ท่ีปรึกษา  ผูอำนวยการสำนักบริหารจัดการน้ำและอุทกวิทยา  
 ผูอำนวยการสวนบริหารจัดการน้ำ 
 ผูอำนวยการสวนอุทกวิทยา   
 ผูอำนวยการสวนการใชน้ำชลประทาน 
 ผูอำนวยการสวนปรับปรุงบำรุงรักษา  
 ผูอำนวยการสวนความปลอดภัยเข่ือน 
 ผูอำนวยการสวนยุทธศาสตร 
 ผูอำนวยการสวนประมวลวิเคราะหสถานการณน้ำ 
 ผูอำนวยการศูนยอุทกวิทยาชลประทานภาคฯ 
 ผูอำนวยการสวนบริหารท่ัวไป 

  
บรรณาธิการ นายสถาพร  นาคคนึง 
 
กองบรรณาธิการ นายสถาพร  นาคคนึง 
 

สถานท่ีติดตอ : สำนักบริหารจัดการน้ำและอุทกวิทยา กรมชลประทาน โทร 0-2241-2360 
 : Fax. 0-2241-2360 http://water.rid.go.th/hydhome/   
 : ฝายเผยแพรการใชน้ำชลประทาน โทร./Fax. 0-2241-4794   
 : สวนปรับปรุงบำรุงรักษา โทร. 0-2241-5050 
 : E-mail: watermanagement.hydro@gmail.com 
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