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เรียน ผู้อำนวยการสำนัก และผู้อำนวยการกอง (สำเนาหน่วยเบิกจ่าย)
ด ้วยขณะนี้อย ู่ระหว่างการรอพ ิจารณาแผนแม่บทและการกำหนดเปาหมายการเบ ิกจ่าย 

ร าย จ ่าย ล งท ุน  ใน ก าร บ ร ิห าร งบ ป ร ะ ม าณ แ ล ะ ก าร เบ ิก จ ่าย เง ิน ต าม ม าต ร ก าร เพ ิ่ม ป ร ะ ส ิท ธ ิภ าพ  
การใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓

ดังนั้น เพื่อให้กรมซลประทาน มีการบริหารจัดการงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๓ และการเบิกจ่ายเงินเปีนไปตามเปาหมายที่จะกำหนด จ๊งกำหนดแนวทางการบริหารงบประมาณรายจ่าย 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ เกี่ยวกับการเบิกจ่ายค่าจ้างลูกจ้างชั่วคราวรายวัน ดังน้ี

การจ่ายค่าจ้างลูกจ้างชั่วคราวรายวัน (ทุกกรณี)
๑. กำหนดให้จ่ายค่าจ้างลูกจ้างรายวัน (ทุกกรณี) เดือนละคร้ัง ภายในวันท่ี ๑๐ ของเดือนถัดไป 

สำหรับลูกจ้างชั่วคราวรายวันที่มีการปฏิบัติงานจริง
๒. ยกเว้น เดือนธันวาคม ๒๕๖๒ (ไตรมาสท่ี ๑) เดือนมีนาคม ๒๕๖๓ (ไตรมาสท่ี ๒) เดือน 

มิถุนายน ๒๕๖๓ (ไตรมาสท่ี ๓) เดือนถันยายบ ๒๕๖๓ (ไตรมาสท่ี ๔) ให้ตั้งเบิกใดยใช้คำสั่งจ้างดามระยะเวลา 
ที่กำหนด ภายในวันทำการสุดท้ายของแด่ละเดือน แต่จะจ่ายเงินค่าจ้างเมื่อได้ร ับใบสำคัญที่เป ็นหลักฐาน 
การปฏิบัติงาบจริง ทั้งนี้ไม่เกินวันที่ ๑๐ ของเดือนถัดไป หากมีเงินเหลือจ่ายให้นำเงินส่งคืนคลังโดยการเบิกเกิน 
ส่งคืนหรือนำส่งเป็นรายได้แผ่นดิน ตามแต่กรณี

วิธีการจ่ายเงิน
ให้จ่ายเงินโดยวิธ ีการโอนเงินค่าจ้างเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของลูกจ้างแต่ละราย หากมี 

ค่าใช้จ่ายในการโอนเงิน ลูกจ้างชั่วคราวเป็นผู้รับผิดซอบ (สำหรับการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร ให้ใช้เฉพาะ 
บัญชีเงินฝากออมทรัพย์หรือสะสมทรัพย์ของทุกธนาคาร)

สำหรับวิธีการจัดการ วิธีการจ้างลูกจ้างชั่วคราวรายวัน และการเบิกจ่ายเงินค่าจ้างให้เป็นไป 
ตามกฎหมาย ระเบียบ คำส่ัง ที่เกี่ยวข้อง

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจ้งเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติต่อไป
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