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	ขั้นตอนการทำแบบติดตาม
	ขั้นตอนการดำเนินการจัดทำแบบติดตาม online
	(สำหรับสำนัก/กองที่ดำเนินการติดตามผลโครงการของส่วนพัฒนาทรัพยากรบุคคล)
	1.เข้าเว็บไซต์ของสำนักบริหารทรัพยากรบุคคลที่ http://kromchol.rid.go.th/person/main/
	ไปที่เมนูหลัก  เลือกเมนู  “โครงสร้างภายใน สบค.”
	2. เลือกโครงสร้างการแบ่งงานภายใน “ส่วนพัฒนาทรัพยากรบุคคล”
	3. เลือกเมนู “แบบติดตาม online”
	4. เลือก “โครงการ/หลักสูตร” ที่ผู้ใต้บังคับบัญชาเข้าอบรม (เลือกโครงการและรุ่นให้ถูกต้อง)
	5. ดำเนินการติดตามผลโครงการสอดคล้องกับการวางแผนปฏิบัติการของผู้อบรม
	* ตอนที่ 1 มีข้อ 1.1-1.4 และตอนที่ 2 มีข้อ 2.1-2.9 *
	**ตอนที่ 1 ข้อ 1.4 ให้เขียนชื่อและระบุสังกัดของผู้เข้าอบรมให้ชัดเจน**
	6. เมื่อดำเนินการเสร็จสิ้น กด “ส่ง” ข้อมูลทั้งหมดจะเข้าสู่ฐานข้อมูลทันที
	ข้อมูลจะเข้าสู่ฐานข้อมูลสรุปในรูปแบบของแผนภูมิ
	ข้อสำคัญ
	*เพื่อให้การติดตามผลเป็นการประเมินประสิทธิผลของการเรียนรู้ของบุคลากรที่ได้จากการฝึกอบรม/สัมมนาอย่างแท้จริง ควรดำเนินการติดตามโดยผู้บังคับบัญชาของผู้อบรม*
	**ขอให้ดำเนินการตามกำหนดเวลา เนื่องจากระบบจะปิดให้ดำเนินการตามระยะเวลาที่กำหนด และข้อมูลทั้งหมดจะถูกเก็บเป็นฐานข้อมูลจริงที่สามารถตรวจสอบข้อมูลได้**
	***การติดตามผลควรดำเนินการโดยมีการศึกษาแผนปฏิบัติการที่ผู้อบรมได้วางแผนไว้ควบคู่กัน***
	****หากมีข้อสงสัยเกี่ยวกับระบบติดต่อได้ที่ นางสาวเพ็ญศิริ อิ่มอุดม หรือ นางสาวศิริพร จีนหลง หรือต้องการความช่วยเหลือในส่วนของการอบรม ติดต่อผู้รับผิดชอบโครงการ (ตามบันทึกฯ) ส่วนพัฒนาทรัพยากรบุคคล สบค. โทร.0 2583 4193****


