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คํานํา 
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คูมือการปฏิบัติงาน 
การจัดทํารายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป (Yearbook) 

 

1. วัตถุประสงค 

๑.๑ เพ่ือใหสวนอุทกวิทยา มีการจัดทําคูมือการปฏิบัติงานท่ีชัดเจน มีการปรับปรุงรายละเอียด 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน การจัดทํารายงานสถิติอุทกวิทยาประจําปใหเปนมาตรฐานเดียวกัน 

๑.๒ เพ่ือถายทอดใหกับผูเขามาปฏิบัติงานใหม พัฒนาใหการทํางานเปนระบบ สามารถเรียนรูดวย
ตนเองจากคูมือท่ีจัดทําข้ึน 

2. ขอบเขต 

คูมือการจัดทํารายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป  สําหรับผูปฏิบัติงานท่ีเก่ียวของ ไดแก เจาพนักงานอุทก
วิทยา  นักอุทกวิทยา ลูกจาง/พนักงานราชการท่ีมีการเปลี่ยนแปลง/โอน/ยาย/เขามาใหม ซ่ึงประกอบดวย
ข้ันตอนสําคัญ ดังนี้ 

2.1. การตรวจสอบสถานี 

2.2. การเรียกขอมูลสํารวจอุทกวิทยา 

2.3. การใชโปรแกรม Excel  

2.3.1  ทําแบบฟอรมรายละเอียดสถานี 

2.3.2  ทําขอมูลระดับน้ําเฉลี่ยรายวัน 

2.3.3  ทําขอมูลปริมาณน้ํารายวัน 

2.3.4  ทําขอมูลตะกอนรายวัน 

2.3.5  ทํากราฟปริมาณน้ํารายวัน 

2.4. การใชโปรแกรม Flipping Book Publisher Professional เพ่ือทํา E–book 

๓. คําจํากัดความ 

๓.๑ รายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป คือ หนังสือท่ีไดมีการจัดทําข้ึนปละครั้ง เพ่ือเปนการเพ่ิม
ชองทางในการใหบริการขอมูลผานทางสื่อสิ่งพิมพและแผน CD ท่ีสามารถตอบสนองความตองการของผูใชได
อยางรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ ซ่ึงไดรวบรวมขอมูลทางดานอุทกวิทยา ไดแก ขอมูลกายภาพลุมน้ํา 
ประกอบดวย ตําแหนงท่ีตั้งสถานี พ้ืนท่ีรับน้ํา (D.A) คาระดับหมุดหลักฐาน(B.M.),คาศูนยเสาระดับ (Z.G.),คา
ระดับน้ําเฉลี่ยรายวัน, คาปริมาณน้ําทารายวัน, ตะกอนลําน้ํา เปนตน 

๓.๒ ระดับน้ําเฉลี่ยรายวัน คือคากลางของระดับน้ําท่ีไดจากการอานระดับน้ํารายชั่วโมง,5 เวลาหรือ 
3 เวลา ในแตละวัน  

๓.3 ตะกอนรายวัน คือคาเฉลี่ยของตะกอนรายวัน (ตะกอน คือ วัตถุตางๆท่ีกระแสน้ําพัดพามา เชน 
ดิน หิน ทราย และตกจมลงสูทองน้ํา เม่ือกระแสน้ําลดความเร็วลง) 

๓.4 สถานีวัดน้ํา คือ ตําแหนงในลําน้ําท่ีติดตั้งอุปกรณสําหรับบันทึกปริมาณและอัตราการไหลของ
ลําน้ําอยางตอเนื่อง ซ่ึงแตสถานีจะมีรายละเอียดของสถานีท่ีประกอบดวย รูปตัดขวางลําน้ํา (Cross Section) คา
ศูนยเสาระดับ (Zero Gage)คาหมุดหลักฐาน (Bench Mark)  คาพิกัดสถานี รวมถึงรายละเอียดตางๆ 



๒ 

๓.5 พ้ืนท่ีรับน้ํา คือ บริเวณท่ีมีสันปนน้ํา ( water devide) ลอมรอบเม่ือมีฝนตก น้ําฝนในพ้ืนท่ีรับ
น้ําจะไหลไปสูจุดออก (outlet) หรือจุดพิจารณา ( point of analysis) 

คุณสมบัติของพ้ืนท่ีรับน้ํามีผลตอความสัมพันธของฝนกับน้ําผิวดิน การทราบคุณสมบัติของพ้ืนท่ีรับน้ํา
ชวยในการคํานวณปริมาณและอัตราการไหลของน้ําผิวดินจากปริมาณฝนซ่ึงจะชวยในการคํานวณและออกแบบ
ระบบอางเก็บน้ําและการป้องกนันํา้ทว่ม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๔. หนาที่ความรับผิดชอบ 

๔.๑ ผูอํานวยการสวนอุทกวิทยา รับทราบและสนับสนุนการจัดทํารายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
๔.๒ ผูอํานวยการศูนยอุทกวิทยาชลประทานท่ี 1 – 8 พิจารณากลั่นกรองความถูกตองของขอมูล

ทางอุทกวิทยา 
๔.๓ หัวหนาฝายวิเคราะหและประมวลสถิติ ตรวจสอบความถูกตองขอมูลทางอุทกวิทยา 
4.4 หัวหนาฝายสารสนเทศและพยากรณน้ํา ตรวจสอบความถูกตองของปริมาณน้ําและระดับน้ํา 
4.5 ผูปฏิบัติงานจัดทํารายงานสถิติอุทกวิทยาใหแลวเสร็จ เพ่ือใหหัวหนาฝายสารสนเทศและ

พยากรณน้ําตรวจสอบความถูกตอง และผูอํานวยการสวนอุทกวิทยา พิจารณาเพ่ือเผยแพรตอไป 
 

 

ขอบเขตลุ่มน�ํา 



๓ 

Work Flow  กระบวนการจัดทําคูมือปฏิบัติงาน 

การจัดทํารายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป (Yearbook) 
 

ลําดับ ผังกระบวนการ เวลา 

 
๑.  1 วัน 
 
 
 
 

๒.  10 วัน 
 
 

๓.  10 วัน 
 
 

4. 

  10 วัน 

๕.    5 วัน 
 
 
๖.  12 วัน 
 
 
 
๗.    5 วัน 
 
 
 
๘.  10 วัน 
  

เม่ือไดรูปแบบในโปรแกรม Excel แลว พิมพเปนไฟล PDF 

นําขอมูลปริมาณน้ํารายวันมาจดัรูปแบบในโปรแกรม Excel 

จัดทํากราฟปริมาณน้ํารายวัน 

ตรวจสอบความถูกตอง 
ของกราฟปริมาณน้ํา

 

สรุปจํานวนสถานีสํารวจปริมาณน้ํา , ตะกอนลําน้ํา 
ของศูนยอุทกวิทยาชลประทานท่ี 1 - 8 

เรียกขอมูลคาเฉลี่ยระดับน้ํารายวัน, ปริมาณน้ํารายวัน และตะกอน
รายวัน  ตามคําสั่งสํานักบริหารจัดการน้ําและอุทกวิทยา  
เรื่องการสํารวจทางอุทกวิทยาประจําป 

พิมพรายละเอียด (Discription)ตามใบสรุปคํานวณปริมาณน้ํา 

นําขอมูลคาเฉลี่ยระดับน้ํารายวันมาจัดรูปแบบในโปรแกรม Excel 

No 

Yes 



๔ 

 
Work Flow กระบวนการใชแบบจําลอง HEC-HMSกรมชลประทานในภาพรวม 

ลําดับ ผังกระบวนการ เวลา 

   
 

9.  5 วัน 
 
 
 

10.  5 วัน 
 
 

11.                                                              10 วัน 
 

12.  1 วัน 
 
 
 
13.  5 วัน 
 
 
 
 
14.  1 วัน 
 
 
 

รวมเวลาท้ังหมด 90 วันในการทําหนังสือรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป

เม่ือไดรูปแบบในโปรแกรม Excel (ขอมูลปริมาณน้ํารายวัน)  
แลวพิมพเปนไฟล PDF 

กรอกรายละเอียด (Discription) ของสถานีสํารวจตะกอน 

นําขอมูลตะกอนรายวันมาจัดรูปแบบในโปรแกรม Excel 

จัดพิมพสารบัญรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป แยกเปน 25 ลุมน้ํา 

ทําตนฉบับรายงานสถิติอุทกวิทยา
 

ใชโปรแกรม Flipping BookPublisher Professional  
ทําเปน E-Book จัดทําหนังสือ 

รายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป เปน CD ตนฉบับ 1 แผน 
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5. Work Flow 

ชื่อกระบวนการ: กระบวนการจัดทําคูมือปฏิบัติงานการจัดทํารายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป (Yearbook) 
ตัวชี้วัดผลลัพธกระบวนการการจัดทําคูมือปฏิบัติงาน: รอยละของการจัดทํา 

ลําดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 
 
 

๑. 
 
 
 
 
 

๒. 
 
 
 
 
 

๓. 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1 วัน 
 
 
 
 
 

10 วัน 
 
 
 
 
 

10 วัน 
 
 

๑. ตรวจสอบสถานีสํารวจปรมิาณน้ําและ
สถานีสํารวจตะกอนตรงตามคําสั่งสํานัก
บริหารจัดการน้ําและอุทกวิทยา เรื่อง การ
สํารวจทางอุทกวิทยาประจําป 
 
 
 
 
๑. เรียกขอมูลระดับน้ําเฉลี่ยรายวัน ขอมูล
ปริมาณน้ํารายวัน และขอมูลตะกอนรายวัน
จากฐานขอมูลอุทกวิทยา 
(Hydrologydb) ในรูปแบบไฟล .CSV 
 
 
๑. นํารายละเอียดของสถานีท่ีทําการสํารวจ
ปริมาณน้ํามากรอกในแบบฟอรมท่ีจัดทําใน
โปรแกรม Excel เชน ท่ีตั้งสถานี,Latitude, 
Longitude, คุณภาพของจุดสํารวจดีหรือไม 
เปนตน 

- ทําการสํารวจสถานีสํารวจ 
ปริมาณน้ําและสถานีสํารวจตะกอน 
ไดครบถวนทุกสถานีตามคําสั่ง 
สํานักบริหารจัดการน้ําและอุทกวิทยา 
เรื่องการสํารวจทางอุทกวิทยา
ประจําป 
 
 
-ขอมูลระดับน้ําเฉลี่ยรายวัน, ขอมูล
ปริมาณน้ํารายวัน และขอมูลตะกอน
รายวันถูกตอง ครบถวน 
 
 
 
- ขอมูลของสถานีท่ีทําการสํารวจ
ปริมาณน้ํา มีรายละเอียดชัดเจน 
ครอบคลุม ครบถวน ถูกตอง 
 ไดละเอียดท้ังหมด 

ศูนยอุทกวิทยา
ชลประทาน 
ท่ี 1-8 

 
 
 
 
 
ฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
 
 
ศูนยอุทกวิทยา
ชลประทาน 
ท่ี 1-8 
 
 

สรุปจํานวนสถานีสํารวจ 
ปริมาณน้ําและสถานีตะกอน 

 

เรียกขอมูลคาเฉลี่ยระดับน้ํารายวัน,  
ปริมาณน้ํารายวัน และตะกอนรายวัน ตาม
คําสั่งสํานักบริหารจัดการน้ําและอุทกวิทยา 

เรื่องการสํารวจทางอุทกวิทยา 

พิมพรายละเอียด (Discription)  
ตามใบสรุปคํานวณน้ํา 
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ลําดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 
 
 

๔. 
 
 

 
 
 

๕. 
 

 
 
 
 

๖. 
 
 
 
 

7. 
 
 
 
 
 

  
 

10 วัน 
 
 
 
 
 

5 วัน 
 
 
 
 
 

12 วัน 
 
 
 
 

5 วัน 
 

 
 
1.จัดเตรียมขอมูลระดับน้ําเฉลี่ยรายวัน และ
รายละเอียดสถานี (Discription) ใหเขา
รูปแบบรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป  
โดยใชโปรแกรม Excel ท่ีจัดทําเปนรูปแบบ 
 
 
1. ไดรูปแบบขอมูลระดับน้ําเฉลี่ยรายวัน และ
รายละเอียดสถานี (Discription) ในโปรแกรม 
Excel แลวพิมพเปนไฟล .PDF  
 
 
 
1.จัดเตรียมขอมูลปริมาณน้ํารายวันใหเขา
รูปแบบรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
โดยใชโปรแกรม Excel ท่ีจัดทําเปนรูปแบบ 
 
 
1. นํารูปแบบขอมูลปริมาณน้ํารายวันท่ีใช
โปรแกรม Excel แลวนําขอมูลมากําหนด
พล็อตกราฟปริมาณน้ํารายวันโดยกําหนด
มาตราสวนใหเหมาะสม 

 
 
- รูปแบบรายงานสถิติอุทกวิทยา
ประจําปของขอมุลระดับน้ําเฉลี่ย
รายวัน และรายละเอียดสถานี 
เปนแบบตามมาตรฐาน 
ท่ีสวนอุทกวิทยากําหนด 
 
-รูปแบบรายงานสถิติอุทกวิทยา
ประจําปของขอมูลระดับน้ําเฉลี่ย
รายวัน และรายละเอียดสถานี 
เปนแบบตามมาตรฐาน 
ท่ีสวนอุทกวิทยากําหนด 
 
-ขอมูลของสถานีท่ีทําการสํารวจ
ปริมาณน้ํา มีรายละเอียดชัดเจน 
ครอบคลุม ครบถวน ถูกตอง 
ไดละเอียดท้ังหมด 
 
-รูปแบบกราฟปริมาณน้ํารายวัน  
สมบูรณถูกตอง 

 
 

ฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
 
 
ฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
 
 
ศูนยอุทกวิทยา
ชลประทาน 
ท่ี 1-8 

 
 

ฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 

เม่ือไดรูปแบบใน
โปรแกรม Excel แลว 
พิมพเปนไฟล PDF 
 

นําขอมูลคาเฉลี่ยระดับน้ํา
รายวนัมาจัดรปูแบบใน
โปรแกรม Excel 

นําขอมูลปริมาณน้ํารายวันมา
จัดรูปแบบในโปรแกรม Excel 

จัดทํากราฟปริมาณน้ํา
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ลําดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 
 
 
 

8. 
 
 
 
 

9. 
 
 

 
 
 
10. 

 
 
 
 

11. 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

10 วัน 
 
 
 
 

10 วัน 
 

 
 
 
 

5 วัน 
 
 
 
 

10 วัน 
 
 

 
 
 
1.ตรวจสอบรูปแบบของกราฟท่ีไดจากการ
พล็อต มีความผิดปกติ ผิดพลาด หรือไม  
ถาผิดพลาด หรือมีความผิดปกติตองไป 
เรียกขอมูลจากฐานขอมูลอุทกวิทยาใหม 
 
1.ไดรูปแบบขอมูลปริมาณน้าํรายวันและ
กราฟปริมาณน้ํารายวันในโปรแกรม Excel  
ท่ีเขากับรูปแบบรายงานสถิติอุทกวิทยา
ประจําป แลวพิมพเปนไฟล .PDF 
 
 
1.นํารายละเอียดของสถานีท่ีทําการสํารวจ
ตะกอนมากรอกในแบบฟอรมท่ีจัดทําใน
โปรแกรม Excel 
 
 
1.นําขอมูลตะกอนรายวันเขารูปแบบรายงาน
สถิติอุทกวิทยาประจําป โดยใชโปรแกรม 
Excel ท่ีจัดทําเปนรูปแบบ 
แลวพิมพเปนไฟล .PDF 
 

 
 
 
- รูปแบบกราฟปริมาณน้ํารายวัน
ถูกตองสมบูรณ 
 
 
 
- รูปแบบรายงานสถิติอุทกวิทยา
ประจําปของขอมูลปริมาณน้ํารายวัน
และกราฟปริมาณน้ํารายวันเปนแบบ
มาตรฐานท่ีสวนอุทกวิทยากําหนด 
 
 
- ขอมูลของสถานีท่ีทําการสํารวจ
ตะกอนมีรายละเอียดชัดเจน
ครอบคลุม ครบถวน ถูกตอง  
 
 
- รูปแบบรายงานสถิติอุทกวิทยา
ประจาํปของขอมูลตะกอนรายวนั 
เปนรูปแบบตามมาตรฐาน 
ท่ีสวนอุทกวิทยากําหนด 
 

 
 
 
ฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
 
ฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
 
 
ศูนยอุทกวิทยา
ชลประทาน 
ท่ี 1-8 

 
 

ฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 

ขอมูลปริมาณน้ํารายวันจาก
โปรแกรม Excel และกราฟ 
พิมพเปนไฟล .PDF 

ตรวจสอบ 
ความถูกตองของกราฟ

ปริมาณน้ํารายวัน 

กรอกรายละเอียดสถานี
ต กอน 

นําขอมูลตะกอนรายวัน 
ลงโปรแกรม Excel 
 

No 

Yes 
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12. 
 
 
 
 

 
 
๑3. 

 
 
 
 
 
 
 

14. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 วัน 

 
 
 
 
 
 

5 วัน 
 
 
 
 
 
 

5 วัน 
 
 

 
1.จัดทําสารบัญรายงานสถิติอุทกวิทยา
ประจําป โดยนําสถานีสํารวจระดับน้ํา, 
ปริมาณน้ํา และตะกอนลําน้ํา  
เขาลุมน้ําหลัก 25 ลุมน้ํา 
 
 
 
1.ทําการพิมพขอมูลท้ังหมด ทํารูปเลม
ตนฉบับรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
 
 
 
 
 
1.นําขอมูลท้ังหมดท่ีอยูในรูปแบบ  
PDF ไฟล ทําเปน CD โดยใชโปรแกรม  
Flipping BookPublisher Professional 
 
 
 
 
 

 
-รายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
เปนตามมาตรฐานท่ีสวนอุทกวิทยา
กําหนด  
 
 
 
 
-รายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
เปนตามมาตรฐานท่ีสวนอุทกวิทยา
กําหนด 
 
 
 
 
รายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
เปนตามมาตรฐานท่ีสวนอุทกวิทยา
กําหนด 
 

 
ฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
 
 
 
ผูอํานวยการ 
สวนอุทกวิทยา 
ฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
 
ผูอํานวยการ 
สวนอุทกวิทยา 
ฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 

จัดพิมพสารบัญรายงาน
สถิติอุทกวิทยาประจําป 
แยกเปน 25 ลุมน้ํา 

ทําตนฉบับรายงาน 
สถิติอุทกวิทยา

ประจาํป 

ทํา CD ตนฉบบัรายงาน 
สถิติอุทกวิทยาประจําป โดยใช

โปรแกรม Flipping Book 
Publisher Professional  

ทํา E-Book 
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สรุปกระบวนการจัดทํารายงานสถิติอุทกวทิยาประจําป (Yearbook)กรมชลประทาน 

กระบวนการจัดทํารายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป (Yearbook) กรมชลประทาน ประกอบดวย 
ข้ันตอนสําคัญ ดังนี้ 

1. สรุปจํานวนสถานี 
2. เรียกขอมูลคาเฉลี่ย 
3. กรอกรายละเอียดสถานีปริมาณน้ํา ตามใบสรุป 
4. นําขอมูลระดับน้ํารายวันจัดรูปแบบ Excel 
5. พิมพไฟล PDF 
6. นําขอมูลปริมาณน้ําเขาโปรแกรม Excel 
7. ทํากราฟปริมาณน้ํารายวัน 
8. ตรวจสอบความถูกตองของกราฟ 
9. พิมพไฟล PDF 

10.   กรอกรายละเอียดสถานีตะกอน 
11.   นําขอมูลตะกอนรายวันเขาโปรแกรม Excel พิมพ PDF 
12.   จัดทําสารบัญ เขา 25 ลุมน้ํา 
13.   ทําตนฉบับรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
14.  ทํา CD รายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



10 

๖. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

ในสวนอุทกวิทยา หนาท่ีหลัก คือ  การสํารวจระดับน้ํา การสํารวจปริมาณน้ํา การสํารวจตะกอน
ตลอดจนกายภาพของลุมน้ําตางๆ  ในแตละป   ซ่ึงสวนอุทกวิทยา ไดทําการรวบรวมขอมูลทางอุทกวิทยาท่ีมีการ
สํารวจทางอุทกวิทยาในปนั้นๆ โดยจัดทํารายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป  เพ่ือสะดวกในการใชประโยชนขอมูล
ทางอุทกวทิยา 

 หลักการและรายละเอียดในคูมือเลมนี้ จะบอกถึงข้ันตอนในการจัดทํารายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
ไวใชเปนคูมือศึกษา ซ่ึงมีรายละเอียดข้ันตอนดังตอไปนี้ 

6.1 สรุปจํานวนสถานีท่ีเปดการสํารวจปริมาณน้ํา และสํารวจตะกอน ตามคําสั่งสํานักบริหารจัดการ
น้ําและอุทกวิทยา เรื่องการสํารวจอุทกวิทยาประจําป โดยจดบันทึกแตละศูนยฯ ตั้งแตศูนยอุทกวิทยา
ชลประทานท่ี 1 ถึง ศูนยอุทกวิทยาชลประทานท่ี 8  และนํามารวมกัน 
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6.2 เรียกขอมูลระดับน้ําเฉลี่รายวัน, ขอมูลปริมาณน้ํารายวัน และขอมูลตะกอนรายวัน (เฉพาะ

ขอมูลตะกอนตองใชโปรแกรม Stream Gaging Discharge) จากฐานเปนไฟล .CSV 

 
ระดับน้ําเฉลี่ยรายวัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฐานขอมูลอุทกวิทยา 
 

เลือกน้ําทา 
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เลือก ขอ 5. Annual stream report 
 

เลือก ขอ 3. Daily Mean GageHeight 
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ใสรหัสสถาน ี
 

เลือกปเริ่มตน  และปสิ้นสุด 
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เลือก Show 
 

Daily Mean Gage Height 
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เลือก Export CSV 

เลือก ขอ 6. Daily Discharge Report in Water Year 
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ใสรหัสสถานี 
 

ใสปเริ่มตน และสิ้นสุด 
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เลือก Show 
 

Daily Discharge 
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เลือก Export CSV 
 

Stream Gaging & Discharge 
 

เลือก Sediment 
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ใสสูตร 
 

ใชสมการป ? 
ถึงป ? 
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6.3 กรอกรายละเอียดสถานี (Discription)ตามใบสรุปคํานวณปริมาณน้ําท่ีศูนยอุทกวิทยา

ชลประทานท่ี 1 –8ทําการสรุปขอมูลและสงมาใหทางฝายสารสนเทศและพยากรณน้ํา  โดยใชโปรแกรม  Excel

ท่ีจัดทํารูปแบบการกรอกรายละเอียดสถานีตามท่ีสวนอุทกวิทยากําหนดไวในรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 

แบบฟอรมใบสรุปคํานวณปริมาณน้ําท่ีทางศูนยอุทกวิทยาชลประทานจัดทํา 
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แบบฟอรมในโปรแกรม Excel ท่ีสวนอุทกวิทยา กําหนดไวในรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
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6.4 ขอมูลระดับน้ําเฉลี่ยรายวันท่ีเรียกจากฐานขอมูลอุทกวิทยาในรูปแบบไฟล CSV มาจัดรูปแบบ
ในโปรแกรม Excel ท่ีจัดทํารูปแบบตามท่ีสวนอุทกวิทยากําหนดไวในรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 

 

ระดับน้ําเฉลี่ยรายวันจากฐานขอมูลอุทกวิทยา 
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แบบฟอรมในโปรแกรม Excel ท่ีสวนอุทกวิทยากําหนดไวในรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
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6.5 เม่ือไดรูปแบบรายละเอียดสถานี (Discription) และขอมูลระดับน้ําเฉลี่ยรายวันในโปรแกรม 

Excel ท่ีจัดรูปแบบตามท่ีสวนอุทกวิทยากําหนดไวในรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําปแลว ทําการพิมพเปนไฟล 

.PDF 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดสถานี (Discription) 
 

ระดับน้ําเฉลี่ยรายวัน 
(Daily Gage Height) 
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ทําการพิมพเปนไฟล PDF โดยเลือกเมนู File เลือก Print  แลวกําหนด Printer เปน Adobe PDF 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.6 นําขอมูลปริมาณน้ําเฉลี่ยรายวันท่ีเรียกจากฐานขอมูลอุทกวิทยาในรูปแบบไฟล .CSV 

จัดรูปแบบในโปรแกรม Excel ท่ีจัดทํารูปแบบตามท่ีสวนอุทกวิทยากําหนดไวในรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือก Adobe PDF 
 

ปริมาณน้ําเฉลี่ยรายวันจาก
ฐานขอมูลอุทกวิทยา 
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แบบฟอรมในโปรแกรมExcel ท่ีสวนอุทกวิทยา กําหนดไวในรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
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6.7 เม่ือนําขอมูลปริมาณน้ํารายวัน เขาโปรแกรม Excel เรียบรอยแลว จัดทํากราฟปริมาณน้ําเฉลี่ย

รายวนั โดยปรับมาตราสวนใหสวยงาม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปรับมาตราสวน โดยเลือก 
Format Axis 
 

กําหนดมาตราสวน  
ใหสวยงาม 
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กราฟปริมาณน้ํา 
รายวัน 
 

ขอมูลปริมาณน้ํา 
รายวัน 
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6.8 ตรวจสอบรูปแบบของกราฟปริมาณน้ํารายวัน 

 

กราฟปริมาณน้ํารายวัน 

 
6.9 เม่ือไดรูปแบบกราฟปริมาณน้ําเฉลี่ยรายวัน และขอมูลปริมาณน้ํารายวันในโปรแกรม Excel ท่ี

จัดรูปแบบตามท่ีสวนอุทกวิทยากําหนดไวในรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําปแลว ทําการพิมพเปนไฟล .PDF 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือก Adobe PDF 
 

เลือกหมายเลข
หนาท่ีจะพิมพ 
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6.10 กรอกรายละเอียดสถานี (Discription) ท่ีทําการสํารวจตะกอน ซ่ึงรายละเอียดสถานีสํารวจ
ตะกอนจะสอดคลองกับรายละเอียดสถานีท่ีสํารวจปริมาณน้ํา โดยใชโปรแกรม Excel ท่ีจัดทํารูปแบบการกรอก
รายละเอียดสถานีตามท่ีสวนอุทกวิทยากําหนดไวในรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.11 นําขอมูลตะกอนรายวันท่ีจัดทําในโปรแกรม Stream gage Discharge ในรูปแบบไฟล CSV มา

จัดรูปแบบในโปรแกรม Excel ซ่ึงจัดทํารูปแบบตามท่ีสวนอุทกวิทยากําหนดไวในรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 

แลวพิมพเปนไฟล.PDF 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอมูลตะกอน
รายวัน 
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35 

เม่ือจัดรูปแบบเสร็จแลวทําการพิมพเปนไฟล PDF โดยเลือกเมนู File เลือก Print  แลวกําหนด Printer เปน 
Adobe PDF 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือก Adobe PDF 
 

เลือกหมายเลข
หนาท่ีจะพิมพ 
 



36 

6.12 จัดทําสารบัญรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป โดยนําสถานีระดับน้ําเฉลี่ยรายวัน, ปริมาณน้ํา 

และตะกอนรายวัน เขาลุมน้ําหลัก 25 ลุมน้ํา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สารบัญระดับน้ํา, ปริมาณน้ํา รายวัน 
 

ลุมน้ําท่ี 1 ลุมน้ําสาละวิน 
 

ลุมน้ําท่ี 2 ลุมน้ําโขง 
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สารบัญตะกอนรายวัน แยกตามลุมน้ําท่ีมีการสํารวจตะกอนรายวัน โดยเรียงลําดับตาม 25 ลุมน้ําหลัก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลุมน้ําท่ี 2 ลุมน้ําโขง 
 

สารบัญตะกอนรายวัน 
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ลุมน้ําหลัก 25 ลุมน้ํา 

1. ลุมน้ําสาละวิน 

2. ลุมน้ําโขง 

2.1 ลุมน้ําอิง 

3. ลุมน้ํากก 

4. ลุมน้ําชี 

5. ลุมน้ํามูล 

6. ลุมน้ําปง 

7. ลุมน้ําวัง 

8. ลุมน้ํายม 

9. ลุมน้ํานาน 

10. ลุมน้ําเจาพระยา 

10.1 ลุมน้ําลพบุรี 

11. ลุมน้ําสะแกกรัง 

12. ลุมน้ําปาสัก 

13. ลุมน้ําทาจีน 

14. ลุมน้ําแมกลอง 

15. ลุมน้ําปราจีน 

16. ลุมน้ําบางปะกง 

17. ลุมน้ําโตนเลสาบ 

18. ลุมน้ําชายฝงตะวันออก 

19. ลุมน้ําเพชรบุรี 

20. ลุมน้ําชายฝงตะวันตก 

21. ลุมน้ําภาคใตฝงตะวันออก 

22. ลุมน้ําตาป 

23. ลุมน้ําทะเลสาบสงขลา 

24. ลุมน้ําปตตานี 

25. ลุมน้ําภาคใตฝงตะวันตก 
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    6.13 ทําการพิมพไฟล PDF ท้ังหมด จัดทําเปนตนฉบับรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป เพ่ือทําสําเนา 

เผยแพรตอไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ปก 
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สารบัญ 
ระดับน้ํา, 
ปริมาณน้ํา  



41 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สารบัญ 
ตะกอน
รายวัน 



42 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทนํา, 
คําจํากัดความ 
ฯลฯ 



43 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โครงสราง 
สํานักบริหารจัดการน้ํา 
และอุทกวิทยา 



44 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนวยในการวัด 



45 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดสถาน,ี 
ขอมูลระดับน้ํา 
เฉลี่ยรายวัน 
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-กราฟปริมาณน้ํา 
-ขอมูลปริมาณน้ํา 
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รายละเอียดสถาน,ี 
ขอมูลตะกอนรายวัน 
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Appendix : 
Flow  
Duration 
Curve for  
Daily  
Discharge 
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6.14 นําไฟล PDF ท้ังหมด เขาโปรแกรม Flipping Book Publisher Professional เพ่ือทําเปน

ตนฉบับE – Bookรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป แลวบันทึกลงแผน CD เปนตนฉบับ เพ่ือทําสําเนาเผยแพร

ตอไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกโปรแกรม 
ทํา E-Book 

เลือก Properties 
 

เลือก Dark Sky Blue 
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เลือก Main Settings 
 

กําหนดชื่อตามปท่ีทํา 
Yearbook 
 

กําหนด Book Size 
และ Window Size 
เปน 100% 
 



51 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือก Publication Settings 
 

กําหนดคา Zoom Page Width 
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เลือก Page และเลือก + 
เพ่ือทําการ Add ขอมูล  
PDF ท้ังหมด ท่ีจัดเรียง 
ลําดับหมายเลขหนาไวแลว 
 

เลือกขอมูล PDF  
แลวเลือก Open 
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เลือก Start แลวรอ 
Completed ครบ 100% 
 
 

เม่ือ Completed เสร็จแลวให
ตรวจสอบความถูกตองอีกครั้ง 
กอนทําการบันทึก  
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ทําการบันทึกโดยเลือก Publish  แลว เลือก 
Offline Publication 
(for CD/DVD/USB Stick)... 
 

เลือก Browse…  
เพ่ือเลือกท่ีจัดเก็บขอมูล 
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เลือก Windows 
เลือก EXE file+folder 
กําหนดชื่อตามปรายงาน 
เลือก Fullscreen 
เสร็จแลวเลือก Start 
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E-Book รายงานสถิติอุทกวิทยา 
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CD รายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
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7. ระบบติดตามประเมินผล 

กระบวนการ มาตรฐาน/คุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล ผูติดตาม/ประเมินผล ขอเสนอแนะ 

1.สรุปจํานวนสถานีสํารวจ
ปริมาณน้ํา และสถานีสํารวจ
ตะกอนลําน้ํา ของ 
ศูนยอุทกวิทยาชลประทานท่ี 
1 - 8 
 
2.เรียกขอมูลคาเฉลี่ยระดับน้ํา
รายวัน, ปริมาณน้ํารายวัน และ
ตะกอนรายวัน ตามคําสั่งสํานัก
บริหารจัดการน้ําและอุทกวิทยา 
เรื่อง การสํารวจทาง 
อุทกวิทยาประจําป 
 
3.พิมพรายละเอียด 
(Discription)ตามใบสรุป
คํานวณปริมาณน้ํา 
 
4.นําขอมูลคาเฉลี่ยระดับน้ํา
รายวันมาจัดรปูแบบใน
โปรแกรม Excel 
 
 
 

1. ทําการสํารวจสถานีสํารวจปริมาณน้ํา 
และสํารวจตะกอนลําน้ํา 
 
 
 
 
1. ขอมูลอุทกวิทยา ครบถวน 
 
 
 
 
 
 
1. ขอมูลอุทกวิทยา ครบถวน 
 
 
 
1. รูปแบบของรายงาน เปนแบบตาม
มาตรฐานท่ีสวนอุทกวิทยากําหนด 
 
 
 
 

1. ตรวจเช็คสถานีในฐานขอมูล 
อุทกวิทยากับคําสั่งสํานักบริหาร 
จัดการน้ําและอุทกวิทยา 
เรื่อง การสํารวจทางอุทกวิทยา 
 
 
1 . ขอมูลทางอุทกวิทยาท่ีทําการ
สํารวจ ครบถวน ถูกตอง 
 
 
 
 
 
1. รายละเอียดของสถานีมี
รายละเอียดท่ีชัดเจน ครอบคลุม 
ครบถวน  
 
1. ขอมูลทางอุทกวิทยาไดรับการ
ตรวจสอบอยางถูกตอง 

- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
 
 
- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
 
 
 
- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
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กระบวนการ มาตรฐาน/คุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล ผูติดตาม/ประเมินผล ขอเสนอแนะ 

5.เม่ือไดรูปแบบในโปรแกรม 
Excel แลว พิมพเปนไฟล PDF 
 
 
6.นําขอมูลปริมาณน้ํารายวันมา
จัดรูปแบบในโปรแกรม Excel 
 
7.จัดทํากราฟปริมาณน้ํารายวัน 
 
 
8.ตรวจสอบความถูกตองของ
กราฟปริมาณน้ํารายวัน 
 
9.เม่ือไดรูปแบบในโปรแกรม 
Excel แลว พิมพเปนไฟล PDF 
 
 
10.กรอกรายละเอียด
(Discription) ของสถานี 
สํารวจตะกอน 
 
11.นําขอมูลตะกอนรายวันมา
จัดรูปแบบในโปรแกรม Excel 
 

1. รูปแบบของรายงาน เปนแบบตาม
มาตรฐานท่ีสวนอุทกวิทยากําหนด 
 
 
1.รูปแบบของรายงาน เปนแบบตาม
มาตรฐานท่ีสวนอุทกวิทยากําหนด 
 
 
1. รูปแบบกราฟ ตามมาตรฐานท่ี 
สวนอุทกวิทยากําหนด 
 
1. รูปแบบกราฟถูกตอง ครบถวน 
 
 
1. รูปแบบของรายงาน เปนแบบตาม
มาตรฐานท่ีสวนอุทกวิทยากําหนด 
 
 
1. ขอมูลอุทกวิทยา ครบถวน 
 
 
 
1. รูปแบบของรายงาน เปนแบบตาม
มาตรฐานท่ีสวนอุทกวิทยากําหนด 

1. รูปแบบเปนไปตามรายงานสถิติ
อุทกวิทยาประจําปท่ีสวนอุทกวิทยา
กําหนด 
 
1. ขอมูลทางอุทกวิทยาไดรับการ
ตรวจสอบอยางถูกตอง 
 
 
1. ขอมูลทางอุทกวิทยาไดรับการ
ตรวจสอบอยางถูกตอง 
 
1. ขอมูลทางอุทกวิทยาไดรับการ
ตรวจสอบอยางถูกตอง 
 
1. รูปแบบเปนไปตามรายงาน 
สถิติอุทกวิทยาประจําป 
ท่ีสวนอุทกวิทยากําหนด 
 
1. รายละเอียดของสถานีมี
รายละเอียดท่ีชัดเจน ครอบคลุม 
ครบถวน ไดรายละเอียดท้ังหมด 
 
1. ขอมูลทางอุทกวิทยาไดรับการ
ตรวจสอบอยางถูกตอง 

- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
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12.จัดพิมพสารบัญรายงานสถิติ
อุทกวิทยาประจําป  
แยกเปน 25 ลุมน้ํา 
 
13.ทําตนฉบับรายงานสถิติอุทก
วิทยาประจําป 
 
 
 
14.ทํา CD ตนฉบับรายงานสถิติ
อุทกวิทยาประจําป โดยใช
โปรแกรม Flipping 
BookPublisher Professional 
 
 
 
 

1. รายงานสถิติอุทกวิทยาประจําปถูกตอง 
ครบถวน 
 
 
1. รายงานสถิติอุทกวิทยาประจําปถูกตอง 
ครบถวน 
 
 
 
1. รายงานสถิติอุทกวิทยาประจําปถูกตอง 
ครบถวน 
 
 
 
 
 

1. ขอมูลสํารวจทางอุทกวิทยา 
ครบถวน 
 
 
1. รายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
เปนตามมาตรฐานท่ีสวนอุทกวิทยา 
กําหนด 
 
 
1. รายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป
ถูกตอง ครบถวน 

- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
- ผูอํานวยการสวน 
อุทกวิทยา 
- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
- ผูอํานวยการสวน 
อุทกวิทยา 
- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
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๘. ปญหาและขอเสนอแนะ 

 การจัดทํารายงานสถิติอุทกวิทยาประจําปใหมีความถูกตองนาเชื่อถือนั้น ข้ึนอยูกับปจจัยตางๆ พอจะ
รวบรวมได ดังนี้ 

๘.1 ขอมูลตางๆ ท่ีแสดงอยูในรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป ตองทําการสํารวจ และมีการ
ตรวจสอบอยางถูกตองเพ่ือไดขอมูลทางอุทกวิทยาท่ีถูกตองสมบูรณ นําไปใชใหเกิดประโยชนสูงสุด 

๘.2 โปรแกรมท่ีใชจัดทํารายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป ยังใชโปรแกรมหลายตัวในการรวบรวม
ขอมูลและจัดทํารายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป ทําใหยุงยากและเสียเวลาในการจัดทํามาก 
 

๙. แบบฟอรมที่ใช 
 9.1 โปรแกรม Excel 

9.1.1 แบบฟอรมรายละเอียดสถานี, ขอมูลระดับน้ําเฉลี่ยรายวัน 

9.1.2 กราฟปริมาณน้ําประจําป, ขอมูลปริมาณน้ําประจําป 

9.1.3 แบบฟอรมรายละเอียดสถานีตะกอน, ขอมูลตะกอนเฉลี่ยรายวัน 

 9.2 โปรแกรม  Flipping Book Publisher Professional สําหรับทํารายงานสถิติอุทกวิทยา

ประจําปในรูปแบบ E - Book 
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