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คูมือการปฏิบัติงาน 
การจัดทํารายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป (Yearbook) 

 

1. วัตถุประสงค 

๑.๑ เพ่ือใหสวนอุทกวิทยา มีการจัดทําคูมือการปฏิบัติงานท่ีชัดเจน มีการปรับปรุงรายละเอียด 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน การจัดทํารายงานสถิติอุทกวิทยาประจําปใหเปนมาตรฐานเดียวกัน 

๑.๒ เพ่ือถายทอดใหกับผูเขามาปฏิบัติงานใหม พัฒนาใหการทํางานเปนระบบ สามารถเรียนรูดวย
ตนเองจากคูมือท่ีจัดทําข้ึน 

2. ขอบเขต 

คูมือการจัดทํารายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป  สําหรับผูปฏิบัติงานท่ีเก่ียวของ ไดแก เจาพนักงานอุทก
วิทยา  นักอุทกวิทยา ลูกจาง/พนักงานราชการท่ีมีการเปลี่ยนแปลง/โอน/ยาย/เขามาใหม ซ่ึงประกอบดวย
ข้ันตอนสําคัญ ดังนี้ 

2.1. การตรวจสอบสถานี 

2.2. การเรียกขอมูลสํารวจอุทกวิทยา 

2.3. การใชโปรแกรม Excel  

2.3.1  ทําแบบฟอรมรายละเอียดสถานี 

2.3.2  ทําขอมูลระดับน้ําเฉลี่ยรายวัน 

2.3.3  ทําขอมูลปริมาณน้ํารายวัน 

2.3.4  ทําขอมูลตะกอนรายวัน 

2.3.5  ทํากราฟปริมาณน้ํารายวัน 

2.4. การใชโปรแกรม Flipping Book Publisher Professional เพ่ือทํา E–book 

๓. คําจํากัดความ 

๓.๑ รายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป คือ หนังสือท่ีไดมีการจัดทําข้ึนปละครั้ง เพ่ือเปนการเพ่ิม
ชองทางในการใหบริการขอมูลผานทางสื่อสิ่งพิมพและแผน CD ท่ีสามารถตอบสนองความตองการของผูใชได
อยางรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ ซ่ึงไดรวบรวมขอมูลทางดานอุทกวิทยา ไดแก ขอมูลกายภาพลุมน้ํา 
ประกอบดวย ตําแหนงท่ีตั้งสถานี พ้ืนท่ีรับน้ํา (D.A) คาระดับหมุดหลักฐาน(B.M.),คาศูนยเสาระดับ (Z.G.),คา
ระดับน้ําเฉลี่ยรายวัน, คาปริมาณน้ําทารายวัน, ตะกอนลําน้ํา เปนตน 

๓.๒ ระดับน้ําเฉลี่ยรายวัน คือคากลางของระดับน้ําท่ีไดจากการอานระดับน้ํารายชั่วโมง,5 เวลาหรือ 
3 เวลา ในแตละวัน  

๓.3 ตะกอนรายวัน คือคาเฉลี่ยของตะกอนรายวัน (ตะกอน คือ วัตถุตางๆท่ีกระแสน้ําพัดพามา เชน 
ดิน หิน ทราย และตกจมลงสูทองน้ํา เม่ือกระแสน้ําลดความเร็วลง) 

๓.4 สถานีวัดน้ํา คือ ตําแหนงในลําน้ําท่ีติดตั้งอุปกรณสําหรับบันทึกปริมาณและอัตราการไหลของ
ลําน้ําอยางตอเนื่อง ซ่ึงแตสถานีจะมีรายละเอียดของสถานีท่ีประกอบดวย รูปตัดขวางลําน้ํา (Cross Section) คา
ศูนยเสาระดับ (Zero Gage)คาหมุดหลักฐาน (Bench Mark)  คาพิกัดสถานี รวมถึงรายละเอียดตางๆ 



๒ 

๓.5 พ้ืนท่ีรับน้ํา คือ บริเวณท่ีมีสันปนน้ํา ( water devide) ลอมรอบเม่ือมีฝนตก น้ําฝนในพ้ืนท่ีรับ
น้ําจะไหลไปสูจุดออก (outlet) หรือจุดพิจารณา ( point of analysis) 

คุณสมบัติของพ้ืนท่ีรับน้ํามีผลตอความสัมพันธของฝนกับน้ําผิวดิน การทราบคุณสมบัติของพ้ืนท่ีรับน้ํา
ชวยในการคํานวณปริมาณและอัตราการไหลของน้ําผิวดินจากปริมาณฝนซ่ึงจะชวยในการคํานวณและออกแบบ
ระบบอางเก็บน้ําและการป้องกนันํา้ทว่ม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๔. หนาที่ความรับผิดชอบ 

๔.๑ ผูอํานวยการสวนอุทกวิทยา รับทราบและสนับสนุนการจัดทํารายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
๔.๒ ผูอํานวยการศูนยอุทกวิทยาชลประทานท่ี 1 – 8 พิจารณากลั่นกรองความถูกตองของขอมูล

ทางอุทกวิทยา 
๔.๓ หัวหนาฝายวิเคราะหและประมวลสถิติ ตรวจสอบความถูกตองขอมูลทางอุทกวิทยา 
4.4 หัวหนาฝายสารสนเทศและพยากรณน้ํา ตรวจสอบความถูกตองของปริมาณน้ําและระดับน้ํา 
4.5 ผูปฏิบัติงานจัดทํารายงานสถิติอุทกวิทยาใหแลวเสร็จ เพ่ือใหหัวหนาฝายสารสนเทศและ

พยากรณน้ําตรวจสอบความถูกตอง และผูอํานวยการสวนอุทกวิทยา พิจารณาเพ่ือเผยแพรตอไป 
 

 

ขอบเขตลุ่มน�ํา 
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Work Flow  กระบวนการจัดทําคูมือปฏิบัติงาน 

การจัดทํารายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป (Yearbook) 
 

ลําดับ ผังกระบวนการ เวลา 

 
๑.  1 วัน 
 
 
 
 

๒.  10 วัน 
 
 

๓.  10 วัน 
 
 

4. 

  10 วัน 

๕.    5 วัน 
 
 
๖.  12 วัน 
 
 
 
๗.    5 วัน 
 
 
 
๘.  10 วัน 
  

เม่ือไดรูปแบบในโปรแกรม Excel แลว พิมพเปนไฟล PDF 

นําขอมูลปริมาณน้ํารายวันมาจดัรูปแบบในโปรแกรม Excel 

จัดทํากราฟปริมาณน้ํารายวัน 

ตรวจสอบความถูกตอง 
ของกราฟปริมาณน้ํา

 

สรุปจํานวนสถานีสํารวจปริมาณน้ํา , ตะกอนลําน้ํา 
ของศูนยอุทกวิทยาชลประทานท่ี 1 - 8 

เรียกขอมูลคาเฉลี่ยระดับน้ํารายวัน, ปริมาณน้ํารายวัน และตะกอน
รายวัน  ตามคําสั่งสํานักบริหารจัดการน้ําและอุทกวิทยา  
เรื่องการสํารวจทางอุทกวิทยาประจําป 

พิมพรายละเอียด (Discription)ตามใบสรุปคํานวณปริมาณน้ํา 

นําขอมูลคาเฉลี่ยระดับน้ํารายวันมาจัดรูปแบบในโปรแกรม Excel 

No 

Yes 



๔ 

 
Work Flow กระบวนการใชแบบจําลอง HEC-HMSกรมชลประทานในภาพรวม 

ลําดับ ผังกระบวนการ เวลา 

   
 

9.  5 วัน 
 
 
 

10.  5 วัน 
 
 

11.                                                              10 วัน 
 

12.  1 วัน 
 
 
 
13.  5 วัน 
 
 
 
 
14.  1 วัน 
 
 
 

รวมเวลาท้ังหมด 90 วันในการทําหนังสือรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป

เม่ือไดรูปแบบในโปรแกรม Excel (ขอมูลปริมาณน้ํารายวัน)  
แลวพิมพเปนไฟล PDF 

กรอกรายละเอียด (Discription) ของสถานีสํารวจตะกอน 

นําขอมูลตะกอนรายวันมาจัดรูปแบบในโปรแกรม Excel 

จัดพิมพสารบัญรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป แยกเปน 25 ลุมน้ํา 

ทําตนฉบับรายงานสถิติอุทกวิทยา
 

ใชโปรแกรม Flipping BookPublisher Professional  
ทําเปน E-Book จัดทําหนังสือ 

รายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป เปน CD ตนฉบับ 1 แผน 
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5. Work Flow 

ชื่อกระบวนการ: กระบวนการจัดทําคูมือปฏิบัติงานการจัดทํารายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป (Yearbook) 
ตัวชี้วัดผลลัพธกระบวนการการจัดทําคูมือปฏิบัติงาน: รอยละของการจัดทํา 

ลําดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 
 
 

๑. 
 
 
 
 
 

๒. 
 
 
 
 
 

๓. 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1 วัน 
 
 
 
 
 

10 วัน 
 
 
 
 
 

10 วัน 
 
 

๑. ตรวจสอบสถานีสํารวจปรมิาณน้ําและ
สถานีสํารวจตะกอนตรงตามคําสั่งสํานัก
บริหารจัดการน้ําและอุทกวิทยา เรื่อง การ
สํารวจทางอุทกวิทยาประจําป 
 
 
 
 
๑. เรียกขอมูลระดับน้ําเฉลี่ยรายวัน ขอมูล
ปริมาณน้ํารายวัน และขอมูลตะกอนรายวัน
จากฐานขอมูลอุทกวิทยา 
(Hydrologydb) ในรูปแบบไฟล .CSV 
 
 
๑. นํารายละเอียดของสถานีท่ีทําการสํารวจ
ปริมาณน้ํามากรอกในแบบฟอรมท่ีจัดทําใน
โปรแกรม Excel เชน ท่ีตั้งสถานี,Latitude, 
Longitude, คุณภาพของจุดสํารวจดีหรือไม 
เปนตน 

- ทําการสํารวจสถานีสํารวจ 
ปริมาณน้ําและสถานีสํารวจตะกอน 
ไดครบถวนทุกสถานีตามคําสั่ง 
สํานักบริหารจัดการน้ําและอุทกวิทยา 
เรื่องการสํารวจทางอุทกวิทยา
ประจําป 
 
 
-ขอมูลระดับน้ําเฉลี่ยรายวัน, ขอมูล
ปริมาณน้ํารายวัน และขอมูลตะกอน
รายวันถูกตอง ครบถวน 
 
 
 
- ขอมูลของสถานีท่ีทําการสํารวจ
ปริมาณน้ํา มีรายละเอียดชัดเจน 
ครอบคลุม ครบถวน ถูกตอง 
 ไดละเอียดท้ังหมด 

ศูนยอุทกวิทยา
ชลประทาน 
ท่ี 1-8 

 
 
 
 
 
ฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
 
 
ศูนยอุทกวิทยา
ชลประทาน 
ท่ี 1-8 
 
 

สรุปจํานวนสถานีสํารวจ 
ปริมาณน้ําและสถานีตะกอน 

 

เรียกขอมูลคาเฉลี่ยระดับน้ํารายวัน,  
ปริมาณน้ํารายวัน และตะกอนรายวัน ตาม
คําสั่งสํานักบริหารจัดการน้ําและอุทกวิทยา 

เรื่องการสํารวจทางอุทกวิทยา 

พิมพรายละเอียด (Discription)  
ตามใบสรุปคํานวณน้ํา 
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ลําดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 
 
 

๔. 
 
 

 
 
 

๕. 
 

 
 
 
 

๖. 
 
 
 
 

7. 
 
 
 
 
 

  
 

10 วัน 
 
 
 
 
 

5 วัน 
 
 
 
 
 

12 วัน 
 
 
 
 

5 วัน 
 

 
 
1.จัดเตรียมขอมูลระดับน้ําเฉลี่ยรายวัน และ
รายละเอียดสถานี (Discription) ใหเขา
รูปแบบรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป  
โดยใชโปรแกรม Excel ท่ีจัดทําเปนรูปแบบ 
 
 
1. ไดรูปแบบขอมูลระดับน้ําเฉลี่ยรายวัน และ
รายละเอียดสถานี (Discription) ในโปรแกรม 
Excel แลวพิมพเปนไฟล .PDF  
 
 
 
1.จัดเตรียมขอมูลปริมาณน้ํารายวันใหเขา
รูปแบบรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
โดยใชโปรแกรม Excel ท่ีจัดทําเปนรูปแบบ 
 
 
1. นํารูปแบบขอมูลปริมาณน้ํารายวันท่ีใช
โปรแกรม Excel แลวนําขอมูลมากําหนด
พล็อตกราฟปริมาณน้ํารายวันโดยกําหนด
มาตราสวนใหเหมาะสม 

 
 
- รูปแบบรายงานสถิติอุทกวิทยา
ประจําปของขอมุลระดับน้ําเฉลี่ย
รายวัน และรายละเอียดสถานี 
เปนแบบตามมาตรฐาน 
ท่ีสวนอุทกวิทยากําหนด 
 
-รูปแบบรายงานสถิติอุทกวิทยา
ประจําปของขอมูลระดับน้ําเฉลี่ย
รายวัน และรายละเอียดสถานี 
เปนแบบตามมาตรฐาน 
ท่ีสวนอุทกวิทยากําหนด 
 
-ขอมูลของสถานีท่ีทําการสํารวจ
ปริมาณน้ํา มีรายละเอียดชัดเจน 
ครอบคลุม ครบถวน ถูกตอง 
ไดละเอียดท้ังหมด 
 
-รูปแบบกราฟปริมาณน้ํารายวัน  
สมบูรณถูกตอง 

 
 

ฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
 
 
ฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
 
 
ศูนยอุทกวิทยา
ชลประทาน 
ท่ี 1-8 

 
 

ฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 

เม่ือไดรูปแบบใน
โปรแกรม Excel แลว 
พิมพเปนไฟล PDF 
 

นําขอมูลคาเฉลี่ยระดับน้ํา
รายวนัมาจัดรปูแบบใน
โปรแกรม Excel 

นําขอมูลปริมาณน้ํารายวันมา
จัดรูปแบบในโปรแกรม Excel 

จัดทํากราฟปริมาณน้ํา
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ลําดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 
 
 
 

8. 
 
 
 
 

9. 
 
 

 
 
 
10. 

 
 
 
 

11. 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

10 วัน 
 
 
 
 

10 วัน 
 

 
 
 
 

5 วัน 
 
 
 
 

10 วัน 
 
 

 
 
 
1.ตรวจสอบรูปแบบของกราฟท่ีไดจากการ
พล็อต มีความผิดปกติ ผิดพลาด หรือไม  
ถาผิดพลาด หรือมีความผิดปกติตองไป 
เรียกขอมูลจากฐานขอมูลอุทกวิทยาใหม 
 
1.ไดรูปแบบขอมูลปริมาณน้าํรายวันและ
กราฟปริมาณน้ํารายวันในโปรแกรม Excel  
ท่ีเขากับรูปแบบรายงานสถิติอุทกวิทยา
ประจําป แลวพิมพเปนไฟล .PDF 
 
 
1.นํารายละเอียดของสถานีท่ีทําการสํารวจ
ตะกอนมากรอกในแบบฟอรมท่ีจัดทําใน
โปรแกรม Excel 
 
 
1.นําขอมูลตะกอนรายวันเขารูปแบบรายงาน
สถิติอุทกวิทยาประจําป โดยใชโปรแกรม 
Excel ท่ีจัดทําเปนรูปแบบ 
แลวพิมพเปนไฟล .PDF 
 

 
 
 
- รูปแบบกราฟปริมาณน้ํารายวัน
ถูกตองสมบูรณ 
 
 
 
- รูปแบบรายงานสถิติอุทกวิทยา
ประจําปของขอมูลปริมาณน้ํารายวัน
และกราฟปริมาณน้ํารายวันเปนแบบ
มาตรฐานท่ีสวนอุทกวิทยากําหนด 
 
 
- ขอมูลของสถานีท่ีทําการสํารวจ
ตะกอนมีรายละเอียดชัดเจน
ครอบคลุม ครบถวน ถูกตอง  
 
 
- รูปแบบรายงานสถิติอุทกวิทยา
ประจาํปของขอมูลตะกอนรายวนั 
เปนรูปแบบตามมาตรฐาน 
ท่ีสวนอุทกวิทยากําหนด 
 

 
 
 
ฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
 
ฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
 
 
ศูนยอุทกวิทยา
ชลประทาน 
ท่ี 1-8 

 
 

ฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 

ขอมูลปริมาณน้ํารายวันจาก
โปรแกรม Excel และกราฟ 
พิมพเปนไฟล .PDF 

ตรวจสอบ 
ความถูกตองของกราฟ

ปริมาณน้ํารายวัน 

กรอกรายละเอียดสถานี
ต กอน 

นําขอมูลตะกอนรายวัน 
ลงโปรแกรม Excel 
 

No 

Yes 
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ลําดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 
 

12. 
 
 
 
 

 
 
๑3. 

 
 
 
 
 
 
 

14. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 วัน 

 
 
 
 
 
 

5 วัน 
 
 
 
 
 
 

5 วัน 
 
 

 
1.จัดทําสารบัญรายงานสถิติอุทกวิทยา
ประจําป โดยนําสถานีสํารวจระดับน้ํา, 
ปริมาณน้ํา และตะกอนลําน้ํา  
เขาลุมน้ําหลัก 25 ลุมน้ํา 
 
 
 
1.ทําการพิมพขอมูลท้ังหมด ทํารูปเลม
ตนฉบับรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
 
 
 
 
 
1.นําขอมูลท้ังหมดท่ีอยูในรูปแบบ  
PDF ไฟล ทําเปน CD โดยใชโปรแกรม  
Flipping BookPublisher Professional 
 
 
 
 
 

 
-รายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
เปนตามมาตรฐานท่ีสวนอุทกวิทยา
กําหนด  
 
 
 
 
-รายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
เปนตามมาตรฐานท่ีสวนอุทกวิทยา
กําหนด 
 
 
 
 
รายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
เปนตามมาตรฐานท่ีสวนอุทกวิทยา
กําหนด 
 

 
ฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
 
 
 
ผูอํานวยการ 
สวนอุทกวิทยา 
ฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
 
ผูอํานวยการ 
สวนอุทกวิทยา 
ฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 

จัดพิมพสารบัญรายงาน
สถิติอุทกวิทยาประจําป 
แยกเปน 25 ลุมน้ํา 

ทําตนฉบับรายงาน 
สถิติอุทกวิทยา

ประจาํป 

ทํา CD ตนฉบบัรายงาน 
สถิติอุทกวิทยาประจําป โดยใช

โปรแกรม Flipping Book 
Publisher Professional  

ทํา E-Book 
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สรุปกระบวนการจัดทํารายงานสถิติอุทกวทิยาประจําป (Yearbook)กรมชลประทาน 

กระบวนการจัดทํารายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป (Yearbook) กรมชลประทาน ประกอบดวย 
ข้ันตอนสําคัญ ดังนี้ 

1. สรุปจํานวนสถานี 
2. เรียกขอมูลคาเฉลี่ย 
3. กรอกรายละเอียดสถานีปริมาณน้ํา ตามใบสรุป 
4. นําขอมูลระดับน้ํารายวันจัดรูปแบบ Excel 
5. พิมพไฟล PDF 
6. นําขอมูลปริมาณน้ําเขาโปรแกรม Excel 
7. ทํากราฟปริมาณน้ํารายวัน 
8. ตรวจสอบความถูกตองของกราฟ 
9. พิมพไฟล PDF 

10.   กรอกรายละเอียดสถานีตะกอน 
11.   นําขอมูลตะกอนรายวันเขาโปรแกรม Excel พิมพ PDF 
12.   จัดทําสารบัญ เขา 25 ลุมน้ํา 
13.   ทําตนฉบับรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
14.  ทํา CD รายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
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๖. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

ในสวนอุทกวิทยา หนาท่ีหลัก คือ  การสํารวจระดับน้ํา การสํารวจปริมาณน้ํา การสํารวจตะกอน
ตลอดจนกายภาพของลุมน้ําตางๆ  ในแตละป   ซ่ึงสวนอุทกวิทยา ไดทําการรวบรวมขอมูลทางอุทกวิทยาท่ีมีการ
สํารวจทางอุทกวิทยาในปนั้นๆ โดยจัดทํารายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป  เพ่ือสะดวกในการใชประโยชนขอมูล
ทางอุทกวทิยา 

 หลักการและรายละเอียดในคูมือเลมนี้ จะบอกถึงข้ันตอนในการจัดทํารายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
ไวใชเปนคูมือศึกษา ซ่ึงมีรายละเอียดข้ันตอนดังตอไปนี้ 

6.1 สรุปจํานวนสถานีท่ีเปดการสํารวจปริมาณน้ํา และสํารวจตะกอน ตามคําสั่งสํานักบริหารจัดการ
น้ําและอุทกวิทยา เรื่องการสํารวจอุทกวิทยาประจําป โดยจดบันทึกแตละศูนยฯ ตั้งแตศูนยอุทกวิทยา
ชลประทานท่ี 1 ถึง ศูนยอุทกวิทยาชลประทานท่ี 8  และนํามารวมกัน 
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6.2 เรียกขอมูลระดับน้ําเฉลี่รายวัน, ขอมูลปริมาณน้ํารายวัน และขอมูลตะกอนรายวัน (เฉพาะ

ขอมูลตะกอนตองใชโปรแกรม Stream Gaging Discharge) จากฐานเปนไฟล .CSV 

 
ระดับน้ําเฉลี่ยรายวัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฐานขอมูลอุทกวิทยา 
 

เลือกน้ําทา 
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เลือก ขอ 5. Annual stream report 
 

เลือก ขอ 3. Daily Mean GageHeight 
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ใสรหัสสถาน ี
 

เลือกปเริ่มตน  และปสิ้นสุด 
 



15 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือก Show 
 

Daily Mean Gage Height 
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เลือก Export CSV 

เลือก ขอ 6. Daily Discharge Report in Water Year 
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ใสรหัสสถานี 
 

ใสปเริ่มตน และสิ้นสุด 
 



18 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือก Show 
 

Daily Discharge 
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เลือก Export CSV 
 

Stream Gaging & Discharge 
 

เลือก Sediment 
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ใสสูตร 
 

ใชสมการป ? 
ถึงป ? 
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6.3 กรอกรายละเอียดสถานี (Discription)ตามใบสรุปคํานวณปริมาณน้ําท่ีศูนยอุทกวิทยา

ชลประทานท่ี 1 –8ทําการสรุปขอมูลและสงมาใหทางฝายสารสนเทศและพยากรณน้ํา  โดยใชโปรแกรม  Excel

ท่ีจัดทํารูปแบบการกรอกรายละเอียดสถานีตามท่ีสวนอุทกวิทยากําหนดไวในรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 

แบบฟอรมใบสรุปคํานวณปริมาณน้ําท่ีทางศูนยอุทกวิทยาชลประทานจัดทํา 
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แบบฟอรมในโปรแกรม Excel ท่ีสวนอุทกวิทยา กําหนดไวในรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
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6.4 ขอมูลระดับน้ําเฉลี่ยรายวันท่ีเรียกจากฐานขอมูลอุทกวิทยาในรูปแบบไฟล CSV มาจัดรูปแบบ
ในโปรแกรม Excel ท่ีจัดทํารูปแบบตามท่ีสวนอุทกวิทยากําหนดไวในรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 

 

ระดับน้ําเฉลี่ยรายวันจากฐานขอมูลอุทกวิทยา 
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แบบฟอรมในโปรแกรม Excel ท่ีสวนอุทกวิทยากําหนดไวในรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
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6.5 เม่ือไดรูปแบบรายละเอียดสถานี (Discription) และขอมูลระดับน้ําเฉลี่ยรายวันในโปรแกรม 

Excel ท่ีจัดรูปแบบตามท่ีสวนอุทกวิทยากําหนดไวในรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําปแลว ทําการพิมพเปนไฟล 

.PDF 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดสถานี (Discription) 
 

ระดับน้ําเฉลี่ยรายวัน 
(Daily Gage Height) 
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ทําการพิมพเปนไฟล PDF โดยเลือกเมนู File เลือก Print  แลวกําหนด Printer เปน Adobe PDF 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.6 นําขอมูลปริมาณน้ําเฉลี่ยรายวันท่ีเรียกจากฐานขอมูลอุทกวิทยาในรูปแบบไฟล .CSV 

จัดรูปแบบในโปรแกรม Excel ท่ีจัดทํารูปแบบตามท่ีสวนอุทกวิทยากําหนดไวในรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือก Adobe PDF 
 

ปริมาณน้ําเฉลี่ยรายวันจาก
ฐานขอมูลอุทกวิทยา 
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แบบฟอรมในโปรแกรมExcel ท่ีสวนอุทกวิทยา กําหนดไวในรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
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6.7 เม่ือนําขอมูลปริมาณน้ํารายวัน เขาโปรแกรม Excel เรียบรอยแลว จัดทํากราฟปริมาณน้ําเฉลี่ย

รายวนั โดยปรับมาตราสวนใหสวยงาม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปรับมาตราสวน โดยเลือก 
Format Axis 
 

กําหนดมาตราสวน  
ใหสวยงาม 
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กราฟปริมาณน้ํา 
รายวัน 
 

ขอมูลปริมาณน้ํา 
รายวัน 
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6.8 ตรวจสอบรูปแบบของกราฟปริมาณน้ํารายวัน 

 

กราฟปริมาณน้ํารายวัน 

 
6.9 เม่ือไดรูปแบบกราฟปริมาณน้ําเฉลี่ยรายวัน และขอมูลปริมาณน้ํารายวันในโปรแกรม Excel ท่ี

จัดรูปแบบตามท่ีสวนอุทกวิทยากําหนดไวในรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําปแลว ทําการพิมพเปนไฟล .PDF 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือก Adobe PDF 
 

เลือกหมายเลข
หนาท่ีจะพิมพ 
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6.10 กรอกรายละเอียดสถานี (Discription) ท่ีทําการสํารวจตะกอน ซ่ึงรายละเอียดสถานีสํารวจ
ตะกอนจะสอดคลองกับรายละเอียดสถานีท่ีสํารวจปริมาณน้ํา โดยใชโปรแกรม Excel ท่ีจัดทํารูปแบบการกรอก
รายละเอียดสถานีตามท่ีสวนอุทกวิทยากําหนดไวในรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.11 นําขอมูลตะกอนรายวันท่ีจัดทําในโปรแกรม Stream gage Discharge ในรูปแบบไฟล CSV มา

จัดรูปแบบในโปรแกรม Excel ซ่ึงจัดทํารูปแบบตามท่ีสวนอุทกวิทยากําหนดไวในรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 

แลวพิมพเปนไฟล.PDF 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอมูลตะกอน
รายวัน 
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เม่ือจัดรูปแบบเสร็จแลวทําการพิมพเปนไฟล PDF โดยเลือกเมนู File เลือก Print  แลวกําหนด Printer เปน 
Adobe PDF 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือก Adobe PDF 
 

เลือกหมายเลข
หนาท่ีจะพิมพ 
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6.12 จัดทําสารบัญรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป โดยนําสถานีระดับน้ําเฉลี่ยรายวัน, ปริมาณน้ํา 

และตะกอนรายวัน เขาลุมน้ําหลัก 25 ลุมน้ํา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สารบัญระดับน้ํา, ปริมาณน้ํา รายวัน 
 

ลุมน้ําท่ี 1 ลุมน้ําสาละวิน 
 

ลุมน้ําท่ี 2 ลุมน้ําโขง 
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สารบัญตะกอนรายวัน แยกตามลุมน้ําท่ีมีการสํารวจตะกอนรายวัน โดยเรียงลําดับตาม 25 ลุมน้ําหลัก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลุมน้ําท่ี 2 ลุมน้ําโขง 
 

สารบัญตะกอนรายวัน 
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ลุมน้ําหลัก 25 ลุมน้ํา 

1. ลุมน้ําสาละวิน 

2. ลุมน้ําโขง 

2.1 ลุมน้ําอิง 

3. ลุมน้ํากก 

4. ลุมน้ําชี 

5. ลุมน้ํามูล 

6. ลุมน้ําปง 

7. ลุมน้ําวัง 

8. ลุมน้ํายม 

9. ลุมน้ํานาน 

10. ลุมน้ําเจาพระยา 

10.1 ลุมน้ําลพบุรี 

11. ลุมน้ําสะแกกรัง 

12. ลุมน้ําปาสัก 

13. ลุมน้ําทาจีน 

14. ลุมน้ําแมกลอง 

15. ลุมน้ําปราจีน 

16. ลุมน้ําบางปะกง 

17. ลุมน้ําโตนเลสาบ 

18. ลุมน้ําชายฝงตะวันออก 

19. ลุมน้ําเพชรบุรี 

20. ลุมน้ําชายฝงตะวันตก 

21. ลุมน้ําภาคใตฝงตะวันออก 

22. ลุมน้ําตาป 

23. ลุมน้ําทะเลสาบสงขลา 

24. ลุมน้ําปตตานี 

25. ลุมน้ําภาคใตฝงตะวันตก 
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    6.13 ทําการพิมพไฟล PDF ท้ังหมด จัดทําเปนตนฉบับรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป เพ่ือทําสําเนา 

เผยแพรตอไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ปก 
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สารบัญ 
ระดับน้ํา, 
ปริมาณน้ํา  



41 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สารบัญ 
ตะกอน
รายวัน 
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บทนํา, 
คําจํากัดความ 
ฯลฯ 
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โครงสราง 
สํานักบริหารจัดการน้ํา 
และอุทกวิทยา 



44 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนวยในการวัด 
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รายละเอียดสถาน,ี 
ขอมูลระดับน้ํา 
เฉลี่ยรายวัน 
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-กราฟปริมาณน้ํา 
-ขอมูลปริมาณน้ํา 
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รายละเอียดสถาน,ี 
ขอมูลตะกอนรายวัน 
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Appendix : 
Flow  
Duration 
Curve for  
Daily  
Discharge 
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6.14 นําไฟล PDF ท้ังหมด เขาโปรแกรม Flipping Book Publisher Professional เพ่ือทําเปน

ตนฉบับE – Bookรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป แลวบันทึกลงแผน CD เปนตนฉบับ เพ่ือทําสําเนาเผยแพร

ตอไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกโปรแกรม 
ทํา E-Book 

เลือก Properties 
 

เลือก Dark Sky Blue 
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เลือก Main Settings 
 

กําหนดชื่อตามปท่ีทํา 
Yearbook 
 

กําหนด Book Size 
และ Window Size 
เปน 100% 
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เลือก Publication Settings 
 

กําหนดคา Zoom Page Width 
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เลือก Page และเลือก + 
เพ่ือทําการ Add ขอมูล  
PDF ท้ังหมด ท่ีจัดเรียง 
ลําดับหมายเลขหนาไวแลว 
 

เลือกขอมูล PDF  
แลวเลือก Open 
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เลือก Start แลวรอ 
Completed ครบ 100% 
 
 

เม่ือ Completed เสร็จแลวให
ตรวจสอบความถูกตองอีกครั้ง 
กอนทําการบันทึก  
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ทําการบันทึกโดยเลือก Publish  แลว เลือก 
Offline Publication 
(for CD/DVD/USB Stick)... 
 

เลือก Browse…  
เพ่ือเลือกท่ีจัดเก็บขอมูล 
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เลือก Windows 
เลือก EXE file+folder 
กําหนดชื่อตามปรายงาน 
เลือก Fullscreen 
เสร็จแลวเลือก Start 
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E-Book รายงานสถิติอุทกวิทยา 
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CD รายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
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7. ระบบติดตามประเมินผล 

กระบวนการ มาตรฐาน/คุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล ผูติดตาม/ประเมินผล ขอเสนอแนะ 

1.สรุปจํานวนสถานีสํารวจ
ปริมาณน้ํา และสถานีสํารวจ
ตะกอนลําน้ํา ของ 
ศูนยอุทกวิทยาชลประทานท่ี 
1 - 8 
 
2.เรียกขอมูลคาเฉลี่ยระดับน้ํา
รายวัน, ปริมาณน้ํารายวัน และ
ตะกอนรายวัน ตามคําสั่งสํานัก
บริหารจัดการน้ําและอุทกวิทยา 
เรื่อง การสํารวจทาง 
อุทกวิทยาประจําป 
 
3.พิมพรายละเอียด 
(Discription)ตามใบสรุป
คํานวณปริมาณน้ํา 
 
4.นําขอมูลคาเฉลี่ยระดับน้ํา
รายวันมาจัดรปูแบบใน
โปรแกรม Excel 
 
 
 

1. ทําการสํารวจสถานีสํารวจปริมาณน้ํา 
และสํารวจตะกอนลําน้ํา 
 
 
 
 
1. ขอมูลอุทกวิทยา ครบถวน 
 
 
 
 
 
 
1. ขอมูลอุทกวิทยา ครบถวน 
 
 
 
1. รูปแบบของรายงาน เปนแบบตาม
มาตรฐานท่ีสวนอุทกวิทยากําหนด 
 
 
 
 

1. ตรวจเช็คสถานีในฐานขอมูล 
อุทกวิทยากับคําสั่งสํานักบริหาร 
จัดการน้ําและอุทกวิทยา 
เรื่อง การสํารวจทางอุทกวิทยา 
 
 
1 . ขอมูลทางอุทกวิทยาท่ีทําการ
สํารวจ ครบถวน ถูกตอง 
 
 
 
 
 
1. รายละเอียดของสถานีมี
รายละเอียดท่ีชัดเจน ครอบคลุม 
ครบถวน  
 
1. ขอมูลทางอุทกวิทยาไดรับการ
ตรวจสอบอยางถูกตอง 

- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
 
 
- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
 
 
 
- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
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กระบวนการ มาตรฐาน/คุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล ผูติดตาม/ประเมินผล ขอเสนอแนะ 

5.เม่ือไดรูปแบบในโปรแกรม 
Excel แลว พิมพเปนไฟล PDF 
 
 
6.นําขอมูลปริมาณน้ํารายวันมา
จัดรูปแบบในโปรแกรม Excel 
 
7.จัดทํากราฟปริมาณน้ํารายวัน 
 
 
8.ตรวจสอบความถูกตองของ
กราฟปริมาณน้ํารายวัน 
 
9.เม่ือไดรูปแบบในโปรแกรม 
Excel แลว พิมพเปนไฟล PDF 
 
 
10.กรอกรายละเอียด
(Discription) ของสถานี 
สํารวจตะกอน 
 
11.นําขอมูลตะกอนรายวันมา
จัดรูปแบบในโปรแกรม Excel 
 

1. รูปแบบของรายงาน เปนแบบตาม
มาตรฐานท่ีสวนอุทกวิทยากําหนด 
 
 
1.รูปแบบของรายงาน เปนแบบตาม
มาตรฐานท่ีสวนอุทกวิทยากําหนด 
 
 
1. รูปแบบกราฟ ตามมาตรฐานท่ี 
สวนอุทกวิทยากําหนด 
 
1. รูปแบบกราฟถูกตอง ครบถวน 
 
 
1. รูปแบบของรายงาน เปนแบบตาม
มาตรฐานท่ีสวนอุทกวิทยากําหนด 
 
 
1. ขอมูลอุทกวิทยา ครบถวน 
 
 
 
1. รูปแบบของรายงาน เปนแบบตาม
มาตรฐานท่ีสวนอุทกวิทยากําหนด 

1. รูปแบบเปนไปตามรายงานสถิติ
อุทกวิทยาประจําปท่ีสวนอุทกวิทยา
กําหนด 
 
1. ขอมูลทางอุทกวิทยาไดรับการ
ตรวจสอบอยางถูกตอง 
 
 
1. ขอมูลทางอุทกวิทยาไดรับการ
ตรวจสอบอยางถูกตอง 
 
1. ขอมูลทางอุทกวิทยาไดรับการ
ตรวจสอบอยางถูกตอง 
 
1. รูปแบบเปนไปตามรายงาน 
สถิติอุทกวิทยาประจําป 
ท่ีสวนอุทกวิทยากําหนด 
 
1. รายละเอียดของสถานีมี
รายละเอียดท่ีชัดเจน ครอบคลุม 
ครบถวน ไดรายละเอียดท้ังหมด 
 
1. ขอมูลทางอุทกวิทยาไดรับการ
ตรวจสอบอยางถูกตอง 

- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
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กระบวนการ มาตรฐาน/คุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล ผูติดตาม/ประเมินผล ขอเสนอแนะ 

12.จัดพิมพสารบัญรายงานสถิติ
อุทกวิทยาประจําป  
แยกเปน 25 ลุมน้ํา 
 
13.ทําตนฉบับรายงานสถิติอุทก
วิทยาประจําป 
 
 
 
14.ทํา CD ตนฉบับรายงานสถิติ
อุทกวิทยาประจําป โดยใช
โปรแกรม Flipping 
BookPublisher Professional 
 
 
 
 

1. รายงานสถิติอุทกวิทยาประจําปถูกตอง 
ครบถวน 
 
 
1. รายงานสถิติอุทกวิทยาประจําปถูกตอง 
ครบถวน 
 
 
 
1. รายงานสถิติอุทกวิทยาประจําปถูกตอง 
ครบถวน 
 
 
 
 
 

1. ขอมูลสํารวจทางอุทกวิทยา 
ครบถวน 
 
 
1. รายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป 
เปนตามมาตรฐานท่ีสวนอุทกวิทยา 
กําหนด 
 
 
1. รายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป
ถูกตอง ครบถวน 

- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 
- ผูอํานวยการสวน 
อุทกวิทยา 
- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
- ผูอํานวยการสวน 
อุทกวิทยา 
- หัวหนาฝายสารสนเทศและ
พยากรณน้ํา 
 
 

 

 
 
 
 



 

๖๑ 

๘. ปญหาและขอเสนอแนะ 

 การจัดทํารายงานสถิติอุทกวิทยาประจําปใหมีความถูกตองนาเชื่อถือนั้น ข้ึนอยูกับปจจัยตางๆ พอจะ
รวบรวมได ดังนี้ 

๘.1 ขอมูลตางๆ ท่ีแสดงอยูในรายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป ตองทําการสํารวจ และมีการ
ตรวจสอบอยางถูกตองเพ่ือไดขอมูลทางอุทกวิทยาท่ีถูกตองสมบูรณ นําไปใชใหเกิดประโยชนสูงสุด 

๘.2 โปรแกรมท่ีใชจัดทํารายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป ยังใชโปรแกรมหลายตัวในการรวบรวม
ขอมูลและจัดทํารายงานสถิติอุทกวิทยาประจําป ทําใหยุงยากและเสียเวลาในการจัดทํามาก 
 

๙. แบบฟอรมที่ใช 
 9.1 โปรแกรม Excel 

9.1.1 แบบฟอรมรายละเอียดสถานี, ขอมูลระดับน้ําเฉลี่ยรายวัน 

9.1.2 กราฟปริมาณน้ําประจําป, ขอมูลปริมาณน้ําประจําป 

9.1.3 แบบฟอรมรายละเอียดสถานีตะกอน, ขอมูลตะกอนเฉลี่ยรายวัน 

 9.2 โปรแกรม  Flipping Book Publisher Professional สําหรับทํารายงานสถิติอุทกวิทยา

ประจําปในรูปแบบ E - Book 
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